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CONG HOA xA HOI CHi; NGHIA VI~T NAM
D<)c I~p - T\f do - H~nh phuc

S6: Oil IKH-UBND f)qi Dong, ngay 11 thang 01 nam 2023

KIt HO~CH
Cai each hanh chinh X3 D~i D6ng nam 2023

Can cir K~ hoach s6 03/KH-UBND ngay 03/0112023 cua UBND xa v€ cai
each hanh chinh nha mroc xa Van Lim narn 2023; K~ hoach s6 07/KH-UBND
ngay 08/02/2022 cua UBND xa v€ cai each hanh chinh nha nuoc xa Dai 86ng
giai doan 2021-2025. l)y ban nhan dan xa ban hanh K~ hoach cai each hanh
chinh (CGHC) xa Dai Dong nam 2023 nhu sau:

I. Ml)C etcn, YEU cAu
1. Muc dich
Tri€n khai thirc hien co hieu qua cac rnuc tieu, nhiern vu tai Nghi quyet s6

76INQ-CP ngay 1517/2021 cua Chinh phu v€ ban hanh Chuang trinh tong th€
CCHC nh'a nuoc giai dean 2021-2030; Chi thi s6 23/CT-TTg ngay 2/9/2021 cua
Thu Wang Chinh phu ve viec d~y rnanh thuc hien Chuang trinh tong th€ CCHC
nha nuac giai do~n 2021 - 2030; K~ ho~ch s6 177/KI-I-UBND ngay 31112/2022
cua UBND huy~n v€ CCI-IC nha mrac huy~n Van Uim giai do~n 2021-2025; K~
ho~ch s6 03/KH-UBND ngay 03/0112023 cua VBND huy~n v€ cM cach hanh
chinh nha mrac huy~n Van Lam nam 2023; K€ ho~ch s6 07/KH-UBND ngay
08/02/2022 Clla VBND xa ve cai cach hanh chfnh nha nuac xa D~i 86ng giai
do~n 2021-2025.

2. Yell dill
a) Can bo, cong chuc xa xac djnh cong tac CCI-IC la nhi~m V\l tr9ng tam,

dot pha, thuang xuyen, lien t\lc tren Co'so tinh hinh thvc t€ cua Co'quan, dan vi d€
tri€n khai thvc hi~n. Cac noi dung CCHC duqc tri€n khai d6ng bO; xac dinh C\l
th€ cac nhi~m V\!, giai phap, dam bao hoan thflllh dlmg ti€n do va ch~t luqng de.
ra.

b) Xac djnh r6 trach nhi~m nguai dung d~u Co' quan trong qua trinh tri€n
khai thvc hi~n cac nhi~m V\ICCHC; dam bao nang cao nang Ivc, kg nang thvc thi
cong V\l,y thLI'Ctrach nhi~m, d~o dlrc cong V\l, d~o duc ngh€ nghi~p.

c) K~ thlra, phat huy nhu'ng kinh nghi~m, uu diem, k~t qua d~t duqc ~rong
CCI-IC cua co quan giai do~n vira qua; chu dong nghien cuu, Sal1gt~o, quyet li~t
ap d\lng nhu'ng giai phap m6'i d€ CCHC 1ftkhau dot pha trong quan Iy hanh chinh
nha mrac.

II. Ml)C TIEU, NHI~M Vl), GIAI PHAP
K~t qua Chi S6 CCHC (PAR INDEX), Chi s6 hi~u qua quan trj va hanh

chinh cong (PAPI) bing ho~c cao han so vai nam 2022. Muc dO hai long cua
nguai dan, t6 chlrc d6i vai sv ph\lc V\I cua co quan hanh chinh nha mr6'c cao hon
nam 2022.

1. Cong tac chi d~odi~u hilllh
J. l. M~ICtieu:
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a) Nang cao ~h~t hrong va thuc hien hieu qua cac van ban chi dao, di~u
hanh cong tac CCHC cua tinh, huyen, xii tai co quan nham dat duoc nhiem vu
duoc d~ ra trong thirc hien CCHC nam 2023. T

b) Nang cao vai tro, trach nhiern cua nguoi dung dau tai co quan, don vi
trong thuc hien nhiem vu CCHC, danh gia mire dO hoan thanh nhiem vu trong
thuc thi cong vu thea dung tinh than tai Quyet dinh s6 22/20201Q8-UBND ngay
12/8/2020 cua UBND tinh Hung Yen. Tri@~khai thuc hien t6t cac quy dinh cua
Trung irong, cua tinh, cua huyen va cua xii v~ rnuc tieu, nhiern vu, giai phap trong
cong tac CCHC narn 2023 va cac narn tiep thfO; chu trong ap dung khoa hoc cong
nghe va cong nghe thong tin trong CCHC cua xii.

, I , ,
c) To chuc, th\1"chi~n vi~c XclCdinh Chi so CCHC ella xii thea Quyet dinh

cua tinh, huy~n. Nang cao mlre dO hc\i land cua nguai dan, t6 ehu·e d6i vai sv·
phve vv cua UBND xii; ch~n chinh d6i v6'i inhftng linh V\1"CduQ'c nguo·j dan, t6
chuc phfm anh b~t c~p, lTIlfCdOhai long can th~p.

d) 8~y ml;1nhcong tae tuyen truy~n CCHC nha nuo-c qua nhi~u hinh thlJ'e
to-inguai dan, t6 ~huc va doan~ nghi~p; eongl khai dia chi, s6 di~n thol;1iti€p nh~n,
xu ly phan anh kien nghi ella to ChlJ'C,ea nhan.

e) Tang cuang th\1"chi~n eong tic ki&m tra CCHC tl;1iUBND xii, xu ly,
ch~n chinh va kh~c phvc nhfrng t6n tl;1ihl;1l1cl € trong cong tac CCHC.

1. 2. Nhi~m vg giai philp I ' . ,
a) Xay d\1"ngva ban hanh cae van bim nhu: Ke hOl;1ch,Quyet dinb, Quy

dinh, van ban huo-ng dfrn v~ cong tac CCHC trong xii kip tho·i, hi~u qua bam sat
vo-i tinh hinh thvc ti~n tl;1idia phuO'ng, cO'quaT. ,

b) Thuang xuyen xem xet, danh gia traeh nhi~m eua nguai dung dau trong
thvc hi~n nhi~m vv CCHC trong ea~ cUQcgiap ban va hang q~y, nam tl;1icO'quan.

c) Thvc hi~n xac dinh Chi so CCHC dla xii thea Quyet dinh clla tinh, clla
huy~n. Nang cao thai dO, tnkh nhi~m Clla cad can bO, cang chu·c tl;1iBO ph~n mOt
cua nh~m dam bao sv hai long cua nguai danl t6 chuc, doanh nghi~p khi den lam
vi~c.

d) Tl!yen truy~n kip thai tren phuO'ng :i~n tha,ng tin dl;1ichung d6i vai cac
van ban trien Id1ai thvc hi~n nhi~m vv CCHO, cac tam guO'ng can bO, cang chlrc
t~n tVYphvc vv nhan dan, cach lam sang t1;10, fuj~uqua.

e) Tri€n khai kh~c phvc nhG'ng hl;1nch€ trong cang tac CCHC trong qua
trinh thvc hi~n nhi~m vv.

2. Cfli each th~ ch~
2.1. M7,JClieu
a) 100% cac van bim quy phl;1mphap I ~t (QPPL) do xii ban hanh dam bao

trinh tv, thu tvc phil hQ'p vo-i quy dinh cua pHap lu~t va tinh hinh thve t~ eua dia
phuong.

b) 100% cae van ban QPPL ve phong,1 ch6ng tham nhung; thvc hanh ti~t
ki~m, ch6ng liing phi duQ'c tuyen truyen, pill6 bi~n d~n can bO, cang ChlfCva
nguai dan.

c) 100% van ban QPPL duQ'c ki~m tra t[nh h1nh tlwc hi~n; ra soM h~ th6ng
h6a va sua d6i b6 sung kip thai Imi c6 sv· that d6i quy dinh cua cO'quan c6 th~m
quy~n va tinh hinh thvc t€ tl;1idia phuong.
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d) 100% cac quyet dinh cua UBND xii dam bao hieu lire, hieu qua va ducc
kiem tra kip thai, thuong xuyen sau khi duoc ban hanh.

2.2. Nhiem vg giai phap
a) Tri~n khai, th~ che h6a cac quy dinh cua phap luat v€ quyen con nguoi,

quyen cong dan, quyen va nghia vu cua Mat tran t6 quoc va cac t6 chirc chinh tri -
xii hoi.

b) D5i moi va nang cao chat luong cong tac xay dung, ban hanh van ban
QPPL dam bao cac van ban diroc ban hanh kip thai, dung quy trinh, dung phap
luat, tinh kha thi cao, I~y '1 ki~n cua cac chuyen gia, '1 kien rong riii cua nguoi
dan, t6 chirc va xii hOi dam bao minh bach, nh~t quan va phu hop voi tinh hinh
thuc t~ tai dia phuong.

c) T6 chirc trien khai ki~m tra, ra soat va h~ th5ng h6a cac van bali QPPL,
kip thai phat hi~n va xu 1'1nhfrng van ban h~t hi~u Ivc, van ban khong con phl)
hQ'pv6i tinh hinh tht,rc t~ c.lIadia phuang.

d) Thvc hi~n thea d6i, don d6c tinh hinh thvc hi~n van ban QPPL, cac
quy~t dinh Clla xii ban hanh nh~m xem xet, danh gia thvc tr~ng thi hanh phap lu?t,
ki~n nghi tht,rc hi~n cac giai phap nang hi~u qua thi hanh phap lu?t va hoan thi~n
h~ th5ng phap lu?t 6 dia phuang.

d) Th\1'c hi~n hi~u qua cong tac ph5 bi~n, giao d\lc phap lu?t. Tang cuang
vai tro cua nguo-i dan, doanh nghi~p, cac t6 chtl'c chinh tf! - xii hOi va cOng d6ng
trong phan bi~n va giam sat thi hanh phap lu?t.

3. Cai cach thll t\IC hanh chinh (TTHC)
3, 1, M~IC lieu
a) Tren 95% s5 h6 sa TTHC duQ'c tnl k~t qua giai quy~t dung h~n; ph~n

d~u 80% h6 sa TTHC tra k~t qua truo-c h~n.
b) I-loan thanh vi~c s5 h6a k~t qua giai quy~t TTHC con hi~u Ivc duQ'chlnh

thanh til nam 2006 d~n nam 2021 thea dtmg 10trinh d€ ra t~i K~ ho~ch s6 44/KH
UBND ngay 14/3/2022 cua UBND tinh.

c) Mll'C dO hai long cua nguo-i dan, doanh nghi~p v~ giai quy~t TTHC d~t
t6i thi~u 90%. Trong d6, muc (10 hai long v~ giai quy~t TTHC llnh vvc d~t dai,
llnh vvc TBXI-I d~t t5i thi~u 85%.

d) 100% h6 sa TTHC giai quy~t t~i xii duQ'c C?P nh?t tren C6ng dich V\l
cong va H~ th5ng thong tin mOt CtTadi~n tlr cua xii.

d) 100% TTI-IC c6 du di~u ki~n duQ'c cung c~p trt,rc tuy~n toan ph~n ho~c
mQt ph~n thea quy dinh. Trong s6 d6, it nh~t 80% TTI--ICduQ'c tich hQ'p, cung dp
tren C6ng dich V\l cong ctia tinh.

3,2, Nhi?m v~{, giai phap
a) Cong b6, phe duy~t kip thai TTHC va quy trinh nOi bO giai quy~t

TTTHC cua UBND xii,
b) Bao dam tht,rc hi~n cong khai kip tho-i, d~y du, C\l th~ cac quy dinh v~

TTHC d~ t~o di~u ki~n thu?n lQ'icho ca nhan, t6 chuc ti~p c?n, thvc hi~n va giam
sat viec thuc hien TTHC .

.c) Ra so~t, d€ xu~t c~t giam, don gian h6a cac TTHC (c~t giam tho-i gian,
thanh ph~n h6 sa, yeu c~u di€u ki~n cac TTI-IC dang la rao can, t6n kern chi phi
ngll'ai dan, doanh nghi~p ... ).

d) Danh gia dinh ky, dOt xu~t va chuyen d€ cong tac ki~rn soat TTHC.
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d) Danh gia trach nhiern cua nguoi dtr 19 dAu co quan d6i voi viec thuc hien
cac nhiern vu lien quan den cai each TTHe, kiern soat TTHe. ~

e) Tri€n khai c6 hieu qua viec tiep nhan, xu 1y phan anh, kien nghi cua ca
nhan, t6 chirc v~ guy dinh h':111hchinh, TTHe; phe binh, ki~111di~111can bo, cong
chirc va nguoi dung dAu co quan, dan vi khong giai quyet dirt di@mphan anh,
kien nghi cua ca nhan, t6 chirc.

g) Tri€n khai co hieu qua 8€ an d6i rn ri thuc hien co che mot cira, mot cira
lien thong trong giai quyet TTHe theo guy dinh tai Quyet dinh s6 468/Q8-TTg
ngay 27/3/2021 cua Thu tuong Chinh phu.

h) Tri€n khai thuc hien TTHe tren 1110' tnrong dien tir dua tren dil" li~u s6.
i) Cong khai tien dQ, ket qua giai qu et h6 sO"TTHC tren C6ng djch V~I

cong va H~ th6ng thong tin mQt Cll'adi~n tU·.
k) Tang cuang trach nhi¢111ph6i hgR giG'a cac cO"quan co th~m guy~n;

trach nhi~m Clla nguai dlmg dAu cO"quan tI-qng giai quyet TTHC el10 t6 chtrc va
ca nhan. Thvc hi~n xin 16i ca nhan, doanh ngJhi~p, t6 chtrc d6i vai cac tru'ang hQ'p
h6 sO"tr~ h(fn do 16i cua ca quan hanh chinh llha nuac va giai trinh Iy do.

, I) Cu~g c~p dich ~V\l~~.ng tlyc t,uy~n ItO<lnp~An,va .I]1Qt,~h~nAa6i ~ai Zac
T1 HC (thuQc tha111quyen gial quyet cua UEND Xa) au aleu kl(fn tren H~ thong
thong tin gi,h quy~t TTHC xa dam bito tich hbv tren C6ng Dich V\lcong tlnh.

m) Chll dQng, tich cvc thvc bi~n nhl~111V\l do UBND huy~n, Cbu tich
UBND huy~n giao va ph6i hgp ch~t che giCracac can bQ, cong chtl'C trong vi~c
tri€n khai thvc hi~n nhi~m V\l.

4. Cii cach ta chu:c be)may hanh chi..,h nha nU'o'c
4,1, Muc lieu I
a) Tri€~ khai t1wc hi~n gia111bien ch~ theo qllY ainh.
b) MtfC dQ hai long cua ngu6"i dan, 16 dhtl'c d6i v6"isv ph\lc V\l cua cO"quan

h':mh chinh nha nu6'c d(;1tt6i thi€u 90%. I .
4, 2, Nhi~m v~, gidi phap I
a) Tiep l\lc t6 chuc ki~n loan va s~p xep bO may can bQ, cong chtl'C theo

Quy~t djnh s6 20/2021/QD-UBND ngay 15/6V2021 CllaUBND tlnh Hung Yen,
b) Ra soM, s~p xep 16 ch(l'CbQmay g~li v6"icO"c~u l(;1idQi ngil can bQ, cong

chuc de.'giam b6"t s6 bien ch€ cho phu hgp val'i bien che do tlnh giao va phu hgp
v6"itinh hinh Clla xii.

5. Cii cach ch~ de) cong v\I I
5. 1. M~c lieu
a) Tri€n khai thvc hi~n, s~p xep can bQ, cong ChtfCtheo dung Quy€t dinh s6

20/20211QD-UBND ngay 15/6/2021 clla UBIf'JDtinh Hung Yen sua d6i, b6 sung
111Qts6 di~u CllaQuyet djnh 13/2020/QD-UB~D quy dinh chtl'c v~T,chu'c danh, s6
IUQ'ngva mQt s6 ch€ dQ, chinh sach d6i v6'i ca1 bQ, cong chu'c xii, phuang, thi tr~n
tren oja ban tinh Hung Yen.

b) Thvc hi~n, s~p x€p cO"c~u can bO, c<Dngchuc atll1g theo Danh nwc vi lri
vi~c lam oa dugc ,rhe AduYA~t. ,. ,A I. A ;(, " A

• A :) 109.% c~n bQ, cong chuc th\rc hl~n rl~C trao dOl hoan toan Ill'Q'ngcong
VHfCtren mOl truO"ngm(;1ng.

d) 100% can bQ, cong chuc xUd(;1tchu.1n trinh dQ dao t(;10theo guy dinh va
dugc chu.1n h6a v~ Iy lu~n chinh trj, chuyen 11lon, nghi~p V\I,k9 nang lam vi~c,

4



5.2. Nhiem V~l, giai phap
a) CO' cau, s~p xep lai dC)ingf can bo, cong chirc tai co quan thea vi tri viec

lam, khung nang hJCdam bao dung ngiroi, dung viec, nang cao ch~t hrong, hop ly
v~ co cau. Tiep tuc ra soat, hoan thien danh muc vi tri viec him, khung nang hrc
cho tung vi tri viec lam cua tung can bC),cong chirc dam bao thea quy dinh.

b) D6i moi phuong phap, quy trinh danh gia, phan loai can bO, cong chirc.
Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cong vu; trach nhiern
cua nguoi dung d~u co quan trong cong tac can bC)va quan Iy can bC),cong chirc.

c) Tang cuong trai nghiem thuc te nham nang cao nang Iuc, ky nang va
pham ch~t cho dOi ngfi can bO, cong chuc g~n vai vi tri vi~c lam. Nang cao nang
Ivc, trinh dO ngo~i ngfr clla can bO, cong chuc nhfrt la d.p H'inhd~o, quan Iy t~i cO'
qttan.

d) DAy m~nh vi~c ung d\lng cong ngh~ thong tin VilO cac ho~t dOng thvc thi
.cong V\I nhu: Trien khai ung d\mg cong ngh~ thong tin van quan Iy can bC),cong
Chll'C.

d) Thucmg xuyen kiem tra vi~c chAp hanh ky lu~t, ky cuang hanh chinh cua
can bO, cong Chll'C;XLI' Iy nghiem tinh tr~ng 19i d\lng chuc V\l, quy~n h~n de tr\lc
19i ca nhan; kip tho'i phat hi~n va xu ly nhfrng can bC),cong chuc sai ph~m .

.6. Cai cach tai chinh cong
6. 1. M~c lieu
Dam bao chi luang, chi thuang xuyen. Tang thu thea dung quy dinh dam

bao chi thuang xuyen va chi dfru tu.
6.2. Nhi¢m V~l, giai philp
a) Tiep t\lC thvc hi~n Ke ho~ch s6 36/KH-UBND ngay 30/3/2018 cua

UBND tinh v~ thvc hi~n Nghi quy€t s6 18-NQ/TW; K€ ho~ch sisi 37/KH-UBND
ngay 30/3/2018 cua UBND tinh v€ trien khai thvc hi~n Nghi quy€t s6 19-
NQ/TW.

b) Tiep t\lC thvc hi~n thea quy dinh v~ cO'ch€ tai chinh cua cac dan vi s\!,
nghi~p cong, tiep t\IC diiy m~nh xii hOi h6a, huy dOng toan xii hOi cham 10 phat
trien giao G\lC,dao t~o, y t€, dan s6 - k€ ho~ch h6a gia dinh, van h6a, the dvc the
thao.

c) D6i mai Co' ch€ phan b6 ngan sach cho cac nganh trong h~ th6ng chinh
trio

d) Tang cuo-ng cong tac chi d~o, di€u hanh, giam sat vi~c quan Iy ngan sach
nha nuac; th\l'c hi~n c6 hi~u qua cong tac quan ly thu, chi ngan sach nha nuac de
dam bao ngu6n dap ung nhu c~u chi cua xii.

7. Xay d\I'ng va phiit tri~n Chinh quy~n <1i~ntu', Chinh quy~n s5
7.1. M~IC lieu
a) Th\!,c hi~n 100% van ban trao d6i gifra UBND xii vai cac cO'quan nha

nua~ cfrp tren th\l'c hi~n duai d~ng di~n tu, duQ'c ky s6 d~y du thea quy dinh boi
chfl' ky s6 chuyen dlmg (tru van ban m~t thea quy dinh).

b) Ph~n dfru 30% h6 sO'cong vi~c t~i UBND xii duQ'c xu Iy tren moi truang
m~ng (tru h6 So' cong vi~c thuOc ph~m vi bi m~t nha nuac).

c) Ph~n dfru ty I~ h6 sO'giai quy€t b~ng hinh thuc tr\!,c tuy€n 0 muc dO 3,
mll'CdO4 tren t6ng s6 h6 So' d~t ttl' 60% tro len.

7.2. Nhi¢m V~l, giai philp
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a) Thuc hien cac nhiem vu duoc giao tren co so cac quy dinh cua Trung
uong, cua tinh, huyen v€ nhiern V\!,giai phap trong tam phat trien Chinh phu dien
tir giai doan 2019-2020, dinh huang d~n 2025; Chinh phu s6 giai doan 2021- I ..

2025, dinh huang d~n narn 2030 va Nghi dinh s6 06-NQ/TU cua Ban chap hanh
Dang bO tinh v€ Chuang trinh chuyen d6i s6 tinh Hung Yen giai dean 2021-2025;
t<1mnhin d~n nam 2030 bao dam dung 10 trinh, dong bO, thong nhat, phat huy
hieu qua, thuc chat,

b) Tri~n khai, thuc hien phan mem quan ly ivan ban di€u hanh d~ dam bao
thong suet trong viec thuc hien giri, nhan van ba!1 dien tLI';d~y manh ung dung
chu ky s6 chuyen dung va cac nQi dung khac thea quy dinh tai Quyet dinh s6
28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 eua Thu tuang Chinh phu v~ vi~e gui, nh~n van
ban di~m tll' gifr cae cO'quan trong h~ th611g11anhehinh nha nuac,

c) Dam bao 100% can bO, cong chue su d\!ng thu di~n tu' cong V\!d@thv'c
hi~n trao d6i thong tin, giao dich hanh chil1h di~11tll' mOt cach co hi~u qua trong
nOi bOva gifra cac cO'quan I1hal1uae vai nhau,

d) Th1,l'ehi~n cae nhi~m V1,l,giai phap d~ ra t(;1iQuy~t dinh s6 458/QD- TTg
ngay 03/4/2020 eua Thu tuang Chinh phu thea dung ti~n dO nh~m tu'ng buae d~lt
duQ'cmve tieu cua D~ an "Luu trO'tai li~ll di~n h'r eua cac cO'quan nha nuac giai
dO(;1n2020-2025",

(Nhi~n'lV~l c~ thi thea Ph~ l~c ainh kem).

III. TO CHUC THVC HI~N
1. Cong Chll'CVan phong - Th5ng kc xii
a) Huang d~n, don d6e, thea doi, ki~m tra eac can bO, cong chtrc co lien

quan th1,l'chi~n K~ hO(;1chCCHC nha nuac l1am 2023 dam bao chfrt luo'ng, hi~u
qua, dUng yeu cfru, tien dO; t6ng hQ'pbao eao UBND xa k~t qua th1,l'chi~n, .

b) Tham muu UBND xa ban hanh ke hO(;1chhang n8.l11,tri~n khai thl/C hi~n
Chi s6 CCHC ap d1,lngd6i vai UBND xa; ph6i ho'p vai cac cO' quan, dO'nvi co
lien quan tri~n khai vi~c Id1~\0sat, do luo'ng I11UCdO hai long: cua nguo-i dan, t6
chu'c d6i vai Sl! plwc V1,lcua cO'quan hanh chinh nh8.nuac,

c) Tham muu trinh UBND xa, Chu tich UBND xa quy~t dinh cac bi~n phap
d~y m(;1nhcong tac CCI-IC tren dia ban, Tham muu va th1,l'chi~n cae m~le tieu,
nhi~m Vl,l:CCHC, nhi~m Vl,ldo UBND huy~n, Chu tich UBND huy~n giao; xay
d1,l'ngchinh quy~n di~n tll'; ap dl,lng h~ th6ng quan ly ehtit lUQ'ngthea tieu chu~n
ISO 9001 :2015; nhi~m Vl,leong tae van thu luu trO'; cong tac chi d(;1o,di€ll hanh;
cai caeh t6 chue bOmay hanh chinh nha l1uae; cai each ch~ dOeong Vl,l;vi tri vi~e
lam, qu~n ly eong Vl),can bO, cong ehu·c.

d) Tham gia cac lap b6i duo'ng, t?P 11UAneho can bO, cong chtl'c th~rc hi~n
cong tac CCHC do etip tren t6 chuc,

e) Tham muu UBND xa trinh UBND huy~n khen thucmg cac t~p th~, ca
nhan c6 thanh Hch xutit s~c trong tiwe hi~n CCHC,

f) Ph6i hQ'p vai Cong chuc Van h6a - xa hOi tham muu, thv'c hi~n vi~c
chinh quy€n di~n tll', ehinh quy€n s6.

g) T6 ehuc ch.1m di~m va suodl,lng e6 1i~u qua H~ th(1ng p},frnm~111ch.1m
di~m chi s6 CCHC xff.

6



2. Cfmg clurc TU' phap X3
Ph6i hop voi cac co quan c6 lien quan tham muu va chiu trach nhiem tnroc

UBND xa ket qua thuc hien cac muc tieu, nhiem vu cai each the che; thea d5i va
tong hop viec trien khai thirc hien nhiern vu cai each th€ che, Tri€n khai nhiern vu
tuyen truyen, ph6 bien giao due phap luat d~n nguoi dan, t6 clnrc.

3. Cong chirc Ta! chinh - K~ toan X3
a) Ph6i hop voi cac co quan c6 lien quan tham rmru va chiu trach nhiem

truce UBND xa ket qua thuc hien cac rnuc tieu, nhiem vu cai each tai chinh cong;
phan c~p QLNN v~ quan Iy ngan sach nha mroc, quan ly tai san congo Chu tri,
thea doi, tong hop vi~c tri€n khai thvc hi~n nhi~m V\lv~ cai cach tai chinh congo

b) Huang dftn cac can be>,cong chuc trong vi~c quy~t toan kinh phi thvc
hi~n cac nhi~m V\l CCHC dam bao dlmg quy djnh. B6 tri kinh phi thvc hi~n cac
nhi~m V\lCCI-IC Clla xa thea k~ ho~ch.

4. Cong chu'c Van hoa - X3 hQi X3
a) Chti 'tri, thea d5i va ph6i hQ"Pvai cac ca quan c6 lien quan tham muu va

chiu tdch nhi~m tru6'c UBND xa k~t qua thvc hi~n cac m\lC tieu, nhi~m V\l: cong
tac tuyen truy€n v€ CCHC; xay dvng chinh quy€n di~n tlr, chinh quy€n s6. Thvc
hi~n vi~c t6ng hgp trien Id1ai tlwc hi~n nhi~m v\l v€ xay dVng chinh quy€n di~n
tlr, chinh quy€n s6.

. b) Ph6i hgp Dai truy€n thanh xa tuyen truy€n cac ne>idung v€ CCHC nh~m
nang cao nh~n thuc clla can be>,cong chuc va Nhan dan v~ cong tac CCHC; phat
hi~n, bi€u duang nhfrng di€n hinh tien tien, nhan t6 mai, d6ng thO'i d~u tranh
ch6ng cac hanh vi vi plwm phap lu~t, cac hi~n tugng tieu cvc trong tri€n khai,
thvc hi~n cong tac CCHC.

5. Cong chu'c Dja chinh X3
Chiu trach nhi~m truac UBND xa k€t qua thvc hi~n cac m\lC tieu, nhi~m V\I

pnan dp quan Iy nha nu6'c V~quan Iy d~t dai, moi tnrang.
6. Cong chu'c Van hoa - X3 hQi (ph\l trach LDTBXH)
Chiu trach nhi~m tru6'c UBND xa ket qua thvc hi~n cac m\lC tieu, nhi~m V\l

phan c~p quan Iy nha mr6'c v€ lInh vvc lao de>ng,thuang binh va xa he>i.
Uy ban nhan dan xa yeu cAu cac can be>,cong chuc, ca quan dan vi c6 lien

quan nghiem 1llCthvc hi~n Ke ho~ch nay. Trong qua trinh trien Irnai thvc hi~n,
n€u c6 kh6 khan, vuang milc phim anh v€ UBND xa (qua Van phon g) de t6ng
hgp, bao cao Uy ban nhan dan xa./.t_~

Noi Ilh{tn:
- UBND hLly~n (d~ bao cao);
- Ph6ng NQi V~Ihuy~n (d~bao cao);
- TT Dang LIY,HDND xii;
- Uinh 0,:\0 UBND xii;
- Uy ban MTTQ xii;
- Can bQ, cong ci1(l'cxii;
- Deli tuy@n thanh xii (dua tin);
- C5ng thong tin di~n tel'xii;
- LUll: VT,

TM. UY BAN NHAN DAN
~CH
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STT 1- Nhiern vu cu th~ 2- Ho~t dQng ~- K~t qua/San pharn 4- Chit tri 6- Thoi gian
5- Ph6i hop

I Cdng tac chi dao, di~u hanh
Chi dao viec trien khai thuc hien afry
au cac nQi dung, nhiern vu cai each

Xay dung cac van ban chihanh chinh nha ruroc thea Chuong Cong ChLI'CVP-TK,
trinh tong th~ CCHC nha nuoc cua dao, ai~u hanh thuc hien KS hoach

cac cong ChLI'C
1 Chinh phu va cua cac BQ, nganh cac nhiern vu CCHC

UBND xa chuyen men, cac Thuong xuyen
Trung uong giai dean 2021-2030, cua ban, nganh dean th~
tinh, huyen, xa giai dean 2021-2025 Thuc hien chan chinh,

CUQch9P chan chinh,
lien quan.

bao darn chat IU'9ng, hieu qua, aung quy trach nhi~m khi phat
tiSn a9 hi~n t6n t?i, h?n chS aanh gia tnich nhi~m

Tri~n khai ap d\lng th\l'c CUQch9P tri~n khai ap
Qui V2023hi~n Chi s6 CCHC dl,lI1g

Cong chu'c VP-TK,Tri~n khai xac ajnh mLrc
Tri~n khai aanh gia, xac ajnh Chi s6 aQ hai long cua ngu'o'i cac cong chLrc Khi co huong

2 Danh sach ai~u tra UBNDxii chuyen mon, cac d~n cua t1nh,CCHC hang nam cua UBND xii dan, t6 chLrca6i v6i SlJ
ban, nganh aoan thS huy~nIph\lc V\l cua UBND xii
lien quanT6 chu'c tri~n khai cong Bao do tlJ aanh gia Khi co hu'6ng

tac tlJ ch~m ai~m Chi s6 ch~m d~n cua t1nh,
Xay dlJl1gcac chuang

Cong chLrc
Cong chLrcVP- TK,

trinh, kS ho?ch tuyen KS ho?ch, cac cong chLrc Thang 0112023Tang wOng cong tac tuyen truy~n V~
tuyen, . VH-XH

chuyen mon, cac.., cai cach hanh chfnh bing dc hlnh
Tham gia dc lop t~p Danh s.kh tham gia ban, nganh aoan th~ Theo KS ho?ch

.)

thLrcthiSt th\l'c, phong phli, aa d?ng,
UB~D huy~nhu~n CCHC .!2:E t~p hu~n lien quan cua cap trenhi~u qua,

Phat tri~n cac hinh thu'c Cong chLrc •f

Tin bai Dai truy~n thanh xii Thuong xuyentuyen truyen VH-XH

Phu luc
NHI~M Vl) Cl) THE CVA KE HO~CH CAl CACH HANH CHINH xA f)~1 DONG NAM 2023

(Kern thea Ki hoach s6 04 IKH-UBND ngay 1110112023cua UBND xd Dai Dong)
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STT 1- Nhiern vu cu th~ 2- Ho~t dQng 3-K~t qua/Sin ph§m 4- Chit tri 5- Ph6i hop
6- Thoi gian

[Cong chirc VP-IK,
Tang cuong cong tac ki8m tra, giam

Thl,I'Chien kiSm tra true cac cong chirc
4 sat viec thuc hien CCHC, kip thci chi CUQchop kiern tra UBND xa chuyen men, cac Quy III, IV12023dao khac phuc nhirng ton tai, han chS tiep

ban, nganh dean thS
lLip.n (l ian

Danh gia trach nhiern cua nguoi dung Cong chirc VP-TK,
a§.utrong thuc hien nhiern vu CCHC;

Phieu danh gia can bo, cac cong chirc5 chu trong ap dung khoa hoc cong Danh gia thuc tS nhiern vu UBNDxii chuyen rnon, cac Thang 12/2023nghe va cong ngM thong tin trong CO' cong chirc
ban, nganh dean thSquan lien quan

-

II Cai each th~ ch~

- Tham gia sua a6i, b6
sung, ban hanh m6i cac

-van bim QPPL do HDND

TriSn khai, thS chS hoa cac van ban va UBND cac dp ban
Cong chuc VP-TK,himh trong llnh VllCa§.tquy ainh vS quySn con ngu(Yi,quySn

cai, tai nguyen, kh~c Cong chuc cac cong chu'c1 cong dan, quySn va nghTaV\lcua M~t Bao cao chuyen mon, cac Nam 2023tr~n T6 qu<scva cac t6 chuc chinh tri ph\lc tinh tr~ng tranh Tu phap
ban, nganh aoim thSchap, khiSu ki~n, thamxahQi. lien quan .. nhung, lang phi, cam bao

cong khai minh b~ch vi~c
quan ly, su d\lng o§.t
congo 4

. i
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STT 1- Nhiern V\I C\I th~ 2- Ho~t oQng ~-K~tqua/San ph§m 4- Chii tri 5- Ph6i hop
6- Thoi gian

DOl mot va nang cao chat IUQ'ngcong
tac xay dung, ban hanh van ban quy
pham phap Iuat dam bao cac van ban
duoc ban hanh kip thoi, dung quy Ph6i hQ'Pcac CO' quan, t6 Cong chirc VP-TK,
trinh, dam bao tinh kha thi, hQ'Phien chirc, ca nhan co lien

HQi nghi; Cong van tham Cong chirc cac cong chirc
2 hQ'Pphap va thong nhat trong h~ quan trong qua trinh xin y chuyen men, cac TI1U'ongxuyen

thong phap luat; liy y kien cac kien xay dung du thao gia y kien Tu phap
ban, nganh doan thS

chuyen gia, y kien rong riii cua nguoi van ban QPPL lien quan
dan, t6 chirc va xii hQiGambao minh
bach, nhat quan va phu hQ'Pvoi tinh
Ihinh thirr- t~ oi;:]nhirrrno

Tham mu'u VBND xii ban Cong chuc VP-TK,
himh Ke ho~ch tlJ kiSm Cong chu'c cac cong chuc

Ke ho~ch cua VBND xii chuyen mon, cac Qui II2023tra, ra soat, h~ th6ng hoa Tu phap
ban, ngimh GOanthSvan ban QPPL
IlienouanRa soM va h~ th6ng hoa cac van ban

ThlJc hi~n ttJ kiSm tra, ra Cong chtl'CVP-TK,
QPPL, kip tho'i phM hi~n va xu ly

soM h~ th6ng hoa van ban Bao cao thea d6i thi himh Cong chuc cac cong chuc
Nam 20233 nhilng van ban het hi~u It,rc,van ban phap lu~t Tu' phap chuyen mon, cac

khong con phu hQ"pvo-itlnh hlnh thlJc QPPL
Ihan n2:anh OO;lnth~

. te cua dia phuong Xay dlJng va tham muu Cong cI:rucVP-TK,
Chu tich VBND xii cong

Quyet dinh cua Chu tich Cong chuc cac cong chuc
b6 van ban het hi~u llJc, chuyen mori.,cac Nam 2023• UBNDxii Tu phapngung toan bQh.o?c mQt ban, nganh doan th€
phfrn lien quan

.."'~'



STT 1- Nhiern vu cu th~ 2- Hoat dQng 3-K~t qua/San pharn 4- Chu tri 5- PhBi hop
6- Thoi gian

Xay dung van bin cua ILong chirc VP-TK,

UBND xii v~ cong tac Cong clurc
cac cong chirc

KS hoach; Cong van chuyen men, cac Qui 112023thea doi, thi hanh phap Tu phap
ban, nganh doan th~

Thuc hien thea d6i, don d5c tinh hinh luat Wen allan4
ban hanh cac van bin QPPL Danh gia tinh hinh pho Cong chirc VP-TK,

bi~n phap luat, tinh hinh
Bao cao thea doi thi hanh Cong chirc cac cong chirc

tuan thu phap luat cua co chuyen men, cac Narn 2023
quan nha nuoc va t6 phap luat . Tu phap

ban, nganh doan th~
chuc, ca nhan lien quan

Thuc hien hieu qui cong tac pho bien,
Cong chirc VP-TK,giao due phap lu?t. Tang cm'mg vai T6 clnrc tuyen truyen ph6

tro cua ngu·o·idan, doanh nghi~p, cae biSn, giao dl,lcphap lu?t Cong ChLl'C cac cong chtl'c_
5

t6 chtl'c chinh tri - xii hQi va cQng t6i nguo·i dan, t6 chuc vi Cong van, KS ho?ch
Tu phap

chuyen mon, ca.c ThmJng xuyen

d6ng trong phim bi~n vi giam sat thi doanh nghi~p ban, nginh doin th~

hinh phap lu?t lien quan

III Cai cach thii t\IC h~mh chinh

Trinh chu tich UBND xii
Quyit dinh cong b6, phe Cac cong chuc

Cong b6, phe duy~t kip tho·i quy trinh QuySt dinh cong b6, phe Van phong chuyen mon, ban,1
nQi bQgiii quySt TTHC cua dp xii duy~t quy trinh nQi bQ duy~t quy trinh nQi bQ

UBNDxii nginh, doan th~ lien Qui II12023

giii guySt TTHC giii guySt TTHC
guan

••
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STT 1- Nhiern Vt.I cu th~ 2- Ho~t dQng 3-K~t qua/San pharn 4- Chii tri 6- Thoi gian
5- PhBi hop

~U'cung cmrc nang xet
noi, lien k~t tren Cong
thong tin di~n ttl' do

Cong khai kip thai TTHC VBND xii quan Iy, su Cac cong chtrc
Bao dam thuc hien cong khai, kip thuoc tharn quyen giai dung voi danh rnuc Van phong chuyen men, ban,

Thuong xuyenthoi, d~y du, CI,IthS cac quy dinh v~ quyet cua VBND xii tren TTHC thuoc th~m quyen VBND xii nganh, dean thS lien
2 TTHC dS tao di~u kien thuan IQ'icho Cong thong tin dien tir xii giai quyet cua VBND xa quan

ca nhan, t6 chirc tiep can, thuc hien tren Cong dich VI,Icong
va giarn sat viec thuc hien TTHC va H~ thong them tin mot

'.,~~;;

Thuc hi~n cong khai, kip Cac TTHC dU'Q'ccong Van phong Cac cong chirc
thcyi,d~y du, CI,IthS cac khai d~y du, kip tho'i, VBND xii, chuyen mon, ban,

Tlmcmg xuyenquy dinh v~ TTHC tl,iiBQ dung quy dinh tl,iiBQ BQph~n MQt nganh, doan thS lien
IpMn mQt cu'a VBND xii pMn mQt cu'a UBND xii cua VBND xii Iquan
Tham muu VBND xii va

Ra soat, d~ xu~t dt giam, don gian
ph6i hQ'pv6i cac dp ban Van ban ra soat, danh gia

UBND xii Van phong VBND x Qui IV/2023hill1hcac van ban d soat, TTHChoa cac TTHC (c~t giam tho'i gian, don gian hoa TTHC
3 thanh ph~n h6 sa, yeu du di~u ki~n

cac TTHC dang la faOcan, t6n kern
.K~ hOl,ichfa soat, danh Cac cong chu'c Theo tho'j gianchi phi nguo'i dan, doanh nghi~p",) ThllC hi~n d soat, danh Van phong chuyen mon, ban, t~i KS hOl,ichcua

gia TTHC . gia TTHC; Phuang an
UBNDxii nganh, doan thS lien UBND tinh,dan gian hoa TTHC,

quan UBND huy~n

Page 5



STT 1- Nhiern V\I C\I th~ 2- Hoat dc)ng 3- San pharn 4- Chii tri 5- PhBi hop
6- Thot gian

Tham rruru UBND xii ban Cong chirc VP-TK,
hanh KS hoach tu kiSm KS hoach ttr kiern tra,

Van phong cac cong ChCfC
tra, danh gia viec thuc danh gia cong tac kiern chuyen rnon, cac Qui I12023
hien cong tac kiJm soat soMTTHC UBND xii

ban, nganh doan thSTI! kiSm tra, danh gia dinh ky, di;>t4
xu~t vS cong tac kiern soat TTHC TTHC lien quan

Heat dong nr kiern tra Cong chirc VP- TK,
Theo thoi gianT6 ChCfCtil kiJm tra, danh

duoc thuc hien theo KS Van phong cac cong chirc
tai KS hoach cuagia

I
UBND xii chuyen men, cacho;;tch

ban, nganh dean thS UBND xii

Hoan thien cac guy dinh
TriSn khai Quy dinh r6 trach nhiern vS trach nhiern cua nguci I Cong chirc VP- TK,
ella nguai dung d~u CO" guan, don vi dU'ng d~u CO" quan, don vi Van ban guy dinh vS- cac cong chu'c

5 d6i v6i vi~e th~rc hi~n cac nhi~m V\l d6i v6i vi~c th\l'c hi~n cae trach nhi~m ella ngu'o'i UBNDxii chuyen mon, cae Qui IV/2023
lien quan dSn c<ii cach TTHC, kiSm nhi~m V\l lien quan dSn dU'ng d~u CO' guan, don vi ban, nganh doan thS
soM TTHC cai caeh TTHC, kiSm soM lien guan

TTHC



STT 1- Nhiern vu cu th~ 2- Ho~t dQng 3- San pharn 4- Chu tri 6- Thiri gian
5- Ph6i hop

Hoan thien cac van ban Van ban hanh chinh quy
quy dinh v~ tiep nhan, xu dinh v~ tiep nhan, xu Iy

Cac cong chircIy phan anh, ki~n ngh] phan anh, kien nghi cua Van phong
chuyen mon, cac Qui IV12022cua ca nhan, t6 chirc v~ ca nhan, t6 chuc v~ quy UBND xii
ban, nganh dean th~quy dinh hanh chinh, djnh hanh chinh, thu tuc
lien quanTriSn khai co hieu qua viec tiep nhan, TTHC hanh chinh

xu ly phan anh, ki~n nghi cua ca
nhan, t6 chirc v~ quy dinh hanh chinh, T6 chirc ti~p nhan va Phan anh, kien nghi cua

6 thu tuc hanh chinh; quyet li~t phe chuy~n xu' Iy phan anh, ca nhiin, t6 chuc v~ quy
Van phong Cac cong chucbinh, kiSm di~m can bo, cong chuc, ki~n nghi cua ca nhiin, t6 dinh hi1l1hchinh, thu tl,lC chuyen mon, cac Thuong xuyennguo'i d{rng d~u w quan khong giai chuc v~ quy dinh hanh hanh chinh dUQ'cti~p UBND xii

ban, nganh doan th~quy~t dut di~m phan anh, ki~n nghi chinh, thu tl,lChanh chinh nh~n va chuySn xu Iy, lien quancua ca nhiin, t6 chuc

Xu' Iy phan anh, ki~n ngh i Phan anh, ki~n nghi cua Cac cong chu'c Cac cong chu'ccua ca nhiin, t6 chuc v~ ca nhiin, t6 chuc v€ quy chuyen mon, chuyen mon, cac Thuong xuyenquy djnh hanh chinh, thu dinh hanh chinh, thU tl,lC cac ban,
ban, nganh doan th~tl,lChanh chinh hanh chinh dUQ'cxu' Iy, nganh doan lien quanth~ lien auan

Tri~n khai co hi~u qua D~ an d6i m&i
th\Ic hi~n co' ch~ mot cLra,mot cu'a T6 chu'c tlwc hi~n K~ Cac nhi~m Vl,lthea K~

Cac cong chLrc Tu nam 2021
lien thong trong giai quy~t TTHC ho?ch s6 131/KH-UBND ho?ch duQ'c th\Ic hi~n va d~n h~t nam7
thea quy dinh t?i Quy~t dinh s6 ngay 16/8/2021 cua hoan thanh dung ti~n dO UBND xii chuyen mon, cac 2025 va cac namban, nganh doan thS468/Q:D-TTg ngay 27/3/2021 cua Thu UBND tinh, d~ rei'

li~n quan
ti~p theo,

tu&ng Chinh phu,

i,

• ~ 'I", I',
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STT 5- Ph6i hop
6- Thiri gian1- Nhiern vu cu th~

Qui II12023

j nam muu UtlNU xa,
Chu tich UBND xii qwin
triet chi dao v~ trach

Tang wong trach nhi~m ph6i hgp nhi~'m ph6,i hQ'pgiG-acim
giu'a can bQ, cong ch(rc; Trach nhi~m bQ, cong chuc; Trach
Cllanguo'i dung d~u ca quan,. don vi nhi~m Cllanguo'i dung
trong giai quy€t TTHC cho to_chuc, d~u CO" quan, dan vi trong

10 ca nhiin. Th\.rc hi~n vi~c xin lo~.cit" aiai quy€t TTHC cho t6
nhiin, doanh nghi~p, to ch(rc dOlval ~h(rc cit nhiin. Th~'c hi~n
twong hgp h6 so' trS h~n do loi cua CO" viec ~in 16icit nMn,
quan hanh chfnh nM nu6c va giai do'anh nghi~p, t6 chuc d6i
trinh Iy do v6i twang hgp h6 satre •

h~n do 16iclla CO" quan
Lhinh_ chinh n hl__n rrY(,~

8

9

3- San pharn2- Ho~t dQng 4- Chu tri

Tri~n khai thuc hien TTHC tren rnoi
truong dien tLrdua tren dfr lieu s6

Ra soat, I~p danh sach
TTHC du dieu kien thirc
hien tren rnoi tnrong di~n
nr 'trinh cac dp co tharn
quyen phe duyet,

Thuong xuyen

Van phong
Danh sach, To' trinh theo UBND xii, Cac cit nhan, t6

quy dinh Cac cong chtrc chirc co lien quan
chuyen men.

Cong khai ti€n dQ, k€t qua giai quyet
h6 so' TTHC tren Cong dich vu ccng
va H~ th6ng thong

Ph6i hQ"Pvoi cac cap,
nganh nangdp M thong
thong tin mot cira dien til
xii dam bao tinh nang ve
cong khai ti€n dQ, k€t qua
giai quy€t h6 So'TTHC

Cong djnh vu cong va H~
thong thong tin mot cira
di~n tu dugc niing cfrp

Cac cong chirc
chuyen men, cac
ban, nganh dean th~
lien quan

UBND xii

,_

Cac cong ch(rc
chuyen man, cac
ban, nganh doan th~
lien quan

Van ban cua UBND xii;
Chu tich UBND xii

Van phong
UBND xii Thuang xuyen
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STT 1- Nhiern vu cu th~ 2- HOl;lt d{>ng 3-K~t qua/San pharn 4- Chii tri 6- Thiri gian
5- Phc3i hop

Trien khai cung dp

Cung dp dich vu cong true tuyen 100% TTHC thuoc tharn
, ,

toan ph~n va mot phar. vci cac TTHC quyen giai quyet cua

(thuoc thfrm quyen giai quyet cua UBND xii du di~u kien
Van ban tri~n khai cua Cac cong ChLfC

II UBND xa) du di~u kien tren H~ thong cung img toan phan va
UBND xa; K~t qua trien Van phong

chuyen mon, cac Thuong xuyen
thong tin giai quyet TTHC xii dam mot phan tren H~ thong

khai UBND xa
ban, nganh doan th~

bao tich h9"Ptren Cong dich vu cong thong tin giai quyet
lien quan

tinh. TTHC tinh va tich h9"P
100% djch V1,lcong tnrc
tuyen tren Cong Dich VI,l

Chu dong, tich cue tht,rc hi~n nhi~m
Can bQ, cong ChLfCVl,ldo UBND huy~n, Chu tich UBND Tri~n khai tht,rc hi~n Baa cao th\Ic hi~n nhi~m

12 giao va ph6i hqp ch~t che giCi"acac nhi~m Vl,lcua can bQ, Vl,ldo UBND huy~n, Chu Van phong xii
rh~fChi~n hang QuUBND xii va cac ban, nganh,can bQ, cong ChLfCtrong vi~c tri~n cong chuc chuyen mon tich UBND huy~n giao

doan th~ lien quankhai nhi~m Vl,l.

IV Cai cach ta chfrc bQ may hanh chiDh Dha mrrrc

TiSp tl,lCt6 ChLfC,ki~n toan va sip xSp Ra soat, sip xSp t6 chLrc
1 bQmay can bQ, cong chLrc xii dam bQ Imiy can bQ, cong ChLfC Van ban d~ nghi UBND xii Van phong UBND x Nam 2023

bao thea quy dinh dam baa dung quy dinh .,

".
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STT 1- Nhiern V\I c... th~ 2- Ho~t dQng 3- San pharn 4- Chii tri 5- Ph6i hop
6- Tho'i gian

Ti~p tuc tri~n khai thuc
hien Nghi quyet s6 19-
NQ/TW cua Ban chap
hanh Trung irong Kh6a

Ra scat, sip xep t6 clurc bQ may gin XII v~ tiSp tuc d6i moi Can bo, cong chirc
voi CO" C&U lai dQi ngfi can bQ, cong h~ thong t6 chirc, quan ly,

Bao cao UBND xii
xii

Thuong xuyen2
chirc phu hop voi vi tri viec lam theo nang cao chat IUQ11gva va cac ban, nganh,
quy djnh hieu qua hoat dong cac do an th~ lien quan

don vi sir nghiep cong I~p
va tri~n khai Nghi dinh s6
120/2021ND-CP cua
Chinh phu

Ti~p tuc thuc hien chinh sach tinh
Thuc hien dung quy dinh

gian bien ch~ thea tinh than cac Nghi
v~ bien che cong chirc va Can bo, cong chLrc

3 quy,:St: s6 18-NQ/TW va s6 19-
ngmJi him vi~c hU6"ng

Viin Qan d~ nghi UBND xii
xii

Thuemg xuyen
NQ/TW HQi ngh! Ian thu sau cua

[u·ong tt! NSNN trong CO" va cac ban, nganh,
quan hanh chfnh nha doan th~ lien quan

BCH Trung UOllg Dang kh6a XII nu6"c

Thuemg xuyen tl,f ki~m tra vi~c thl,fc
Bao cio kSt qua thl;l"Chi~n Bao do UBNDxii

4
hi~n cac quy dinh cua Trung uong,

Thuemg xuyen
cua tinh, cua huy~n v~ cong tac t6. KiSn ngh! cftp c6 th~m .
chtrc bQ may, bien ch~

quy~n xu Iy cac v&n d~
K~t lu~n ki8m tra c&p

Cftp tren
c6 th~m quy~n

• phat hi~n sau ki8m tra

Pag,e.lO'
h .



STT 1- Nhi~m vu cu th~ 2- Ho~t o(>ng p- K~t qua/San pharn 4- Chu tri 5- PhBi hop 6- Tho'i gian

V Cai each ch~ 0(>ding vu
CO'cau, sip xep lai dQi ngii can bQ,

Can bo, cong chirccong chirc thea vi tri, viec lam, khung Ra soat, danh gia, b6 Khi c6 huorigI nang hrc dam bao dung nguoi, dung sung hoan thien cac tieu D@an sip xep can bo,
UBND xii xii

dfrn cua CO' quanviec, giarn s6 IUQng,nang cao chat chi v@vi tri, viec lam cong chirc va cac ban, nganh,
co tharn quyenIUQng,hop Iy v@cocau dean thS lien quan

Doi moi phirong phap, quy trinh danh
gia, phan loai can bQ, cong chirc.

Ra soat, danh gia lai Can bo, cong chircTang CU'Cmgky luat, ky wong hanh
2 chinh trong hoat dong cong vv; trach phuong phap, quy trinh

Van ban trien khai UBND xii xii
Thuong xuyennhi~m cu'a ngw)'i dCrngdku CO' quan hi~n t~i, neu ra nhi:i'ngt6n va cae ban, nganh,

trong cong tac can bQva quan Iy can t~i, vu'6ng mac doan the lien quan
Ibn

ccr can bQ tham gia cac 16p b6i duong
nang cao nang Iv'c, ky nang va ph~m

Tham gia dky du cac lop Khi c6 van ban3 chfrt cho dQi ngil can bQ, cong chuc,
t?P hufrn do dp tren t6 Van b~ng, chu'ng chi Cfrp tren UBND xa chi o~o cua dpNang cao nang l~rc,trinh dQ ngo~i
chCrc co th~m quySnngfr cua can bQ, cong chCrc, nhfrt la

dp liinh d~o, quan Iy t~i CO' quan

D~y m~nh vi~c u'ng d~mg cong ngh~
thong tin van cac ho~t dQng thl,!c thi

4 cong Vl,lnhu: TriSn khai Crngdl,lng • Cfrp tren UBNDxii Thucmg xuyencong ngM thong tin trong qwin ly can
bQ, cong ~hCrc,

•
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3- San ph~m 4- Chi! tri 6- Thoi gianSTT 1- Nhiern vu cu th~ 2- Hoat dQng
5- Ph6i hop

. ..
Thirong xuyen thuc hien cong tac tir
ki~m tra cong tac str dung can bo,

Can bQ, cong ChCfCcong ChCfC,tinh hinh chip hanh ky
T6 ChCfCtu kiern tra, danh

K~ hoach, bao cao VBND xii xii
Thuong xuyen5 luat, ky wong hanh chinh, xu Iy

gia va cac ban, nganh,nghiern tinh trang loi dung chirc vu,
doan th~ lien quanquyen han d~ true loi ca nhan; kip

thoi phat hien, xir ly nghiern rninh
ICan bQ, cong chucThuc hien quan Iy, sir dung va khai SCrdung va khai thac

Van phong xii
Qui IV!20236 thac phan mern quan Iy can bo, cong phan rnem quan Iy can Bao cao

VBND xii va cac ban, nganh,ChCfC bo, cong chuc
lrin:'ln th~ lipn (l ll'ln

VI Cai each tili chinh cong

Tana Wo"l1'~chi dao d§.y nhanh ti~n Ki~m tra, theo d6i va
Cong chCrc

b b 0 " trinh dp co th&mquySn
Vafl ban d-Sngh! VBND xii Thuoong xuyen1 dQ, hi~u qua giai ngan von dau tu

t1wc hi~n thao gO-kho Tai chinh-KTcong
khan trong giai ngan von

T6 chCrcthl/C hi~n cac ki~n nghi sau Thllc hi~n diSu chinh dl,f
Bao cao, Quy~t dinh, Cong chCrc Cac cong ChCfCco Khi co van2 thanh tra, ki~m tra, ki~m toan nha toan, quy~t toan, thl,fc

Cong van Tai chfnh-KT lien quan ban chi d~onuo6cvS tai chinh, ngan sach hi~n quy trinh nQi bQ

.
Ban hanh quy dinh vS quan Iy cong

Tham muu van ban vS Quy~t dinh, van ban Cong chCrc Cac cong chCrcco Sau khi co3 san dam bao dung quy dinh cua Lu?.t
quan Iy tai san cong tri~n khai • Tai chfnh-KT lien quan cac quy dinhQuan ly, suodl,mg tai san cong .
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STT 1- Nhiern vu elJ th~ - 2- Ho~t dQng 3- San pharn 4- Chu tri 5- Ph6i hop
6- Thai gian

Ban hanh quy ch~ qulin ly, sCl" dung tai Tham rnuu van ban v~
Quyet dinh Cong chirc Cac cong chirc co Sau khi co4

san cong dam bao dung quy dinh quan ly tai san cong Tai chinh-KT lien quan cac quy dinh
Cong khai tai chinh (Cong khai du Thuc hien dang tai tren

toan ngan sach 2023; cong khai s6 Trang thong tin dien nr

lieu thuyet minh tinh hinh thuc hien xa, cac phuong tien thong
Nghi quyet, Quyet dinh, Cong chirc Cac cong chirc co5 tin dai chung cac van ban, Thuong xuyendu toan ngan sach nha nuoc (6 thang,

bao cao k~t qua thuc hi~n tin dang tai Tai chinh-KT lien quan
nam); cong khai quyet toan ngan sach

dtroc c:ip co th~m quyennha nuO'c 2022 .. ,)
lohe duvet

VII Xay d,!ng va phM tri~n Chinh quy~n di~n tif, Chinh quy~n s6
Duy tri du' li~u hO<;l.tdong Can bo, cong chuc

1 Duy tri C6ng thong tin di~n tu xii 6n dinh C6ng thOng tin Van phong xii
Thucrng xuyenVBND xii va cac ban, nganh,di~n tLl"xii

doan thS lien quan

Duy tri m<;l.ngWAN 6n Can bo, cong chu'c
2 Giao ban tr~c tuySn giG'aVBND tinh,

dinh; ducmg truy~n phong Bao cao, duang truy~n Van phong xii
Thuong xuyenVBND huy~n va VBND xii

hQPgiao ban tr~c tuy~n VBND xii va cac ban, nganh,
doan thS lien quan

Dam bao hO<;l.tdong cua cac H~ th6ng
Duy tri va nang cfrp cac Can bo, cong chuc ~

thong tin dung chung cua xii (H~ Cong chuc
xii3 HTTT dung chung dam Bao cao, du'ang truy~n Van hoa - xii Thuang xuyenth6ng dich VI) cong va mot cua di~n

bao ho?t dong 6n dinh hOi va cac ban, nganh,
tiTxii; H~ th6ng quan ly van ban, ,,) doan thS lien quan.

Can bo, cong chucDanh gia an toan thong tin ml;lng,dam Ra soat, kiSm tra theo cac Cong chuc
xii4 bao an toan an ninh m<;l.ngt<;l.iVBND tieu chi chu~n an toan Bao cao Van hoa - xii
va·cac ban, nganh, Thuong xuyen

xii thong tin ml;lng hQi
doan thS lien quan

..
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STT 1- Nhiern VI,I CI,I th~ 2- Ho~t dQng 3- San pham 4- Chu tri 5- PhBi hop
6- Thoi gian

Dam bao cung dp d~y du thong tin Can bo, cong chirc
theo Nghi dinh 42/20221ND-CP ngay Ra soat, don d6c viec

~ao cao, cong van don d6( Van phong xii
Thuong xuyen5

24/6/2022 cua Chinh phu tren Cong cung dp thong tin VBND xa va cac ban, nganh,
thong tin di~n nr tinh, huyen, xii dean th~ lien quan

Tri~n khai van hanh H~ thong thong
GU'icac bao cao tren H~ Can bQ, cong chirc

Khi co huongtin bao cao co tich hop voi H~ thong Van phong xii6 thong thong tin bao cao H~thong thong tin bao cac d~n cua CfJ quanthong tin bao cao cua tinh, huyen khi tinh, huyen VBND xii va cac ban, nganh,
co th§.m quyenduoc trien khai doan th~ lien quan

Chinh Iy tai lieu luu tru-gi~y con t6n Thlfc hi~n h09-tdQng H6 so",tai lieu hoan Can bQ, cong ch(rc
dQng va t9-0 I?p CO" so' du' li~u h6 sO", chinh Iy (thu th?p, phan chinh Van phOng xii

Thuong xuyen7 tai li~u gi~y dii dLIQ'Cchinh Iy hoan 109-i,sip x~p, bien co thai hC;lnbao quan q.l VBND xii va cac ban, nganh,
chinh t9-iVBND xii m~lc... ) xay dl,rng k~ th~ doan th~ lien quan
Quan Iy tai li~u luu tru- di~n tU·tC;li

Can bQ, cong ch(rcLu'u tru' CO" quan, bao dam xac th\.l·c, Thu n(lp, bao quan tai Kho luu trt}"di~n tu' CO" Van phong xii8 an toan, bao m?t thong tin, t6 chuc suo - Thuong xuyenIi~u di~n tU· quan VBND xii va cac ban, nganh,d~mg hi~u qua tai li~u di~n tu hinh
doan th~ lien quanthanh trong qua trinh hOC;ltd(lng cua

1
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