UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAI PONG Djc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 04 /KH-UBND Dai Déng, ngay 11 théng 01 ndm 2023

KE HOACH ‘
Cai cach hanh chinh xa Pai Dong nam 2023

Can cir K& hoach s 03/KH-UBND ngay 03/01/2023 ctia UBND x4 v& cdi
cach hanh chinh nha nude xa Vian Lam nam 2023; Ké hoach sé 07/KH-UBND
ngay 08/02/2022 cia UBND xa vé cai cdch hanh chinh nha nudc xa Dai Pong
giai doan 2021-2025. Uy ban nhan dan xa ban hanh Ké hoach ci cich hanh
chinh (CGHC) xa@ Dai Dong nim 2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich _

Trién khai thuc hién ¢6 hiéu qua cac muc ti€u, nhiém vu tai Nghi quyét sb
76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cia Chinh phti vé ban hanh Chuong trinh téng thé
CCHC nha nudc giai doan 2021-2030; Chi thi s6 23/CT-TTg ngay 2/9/2021 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viéc ddy manh thue hi¢n Chuong trinh téng thé CCHC
nha nudc giai doan 2021 - 2030; Ké hoach s§ 177/KH-UBND ngay 31/12/2022
cua UBND huyén vé CCHC nha nudc huyén Van Lam giai doan 2021-2025; Ké
hoach s6 03/KH-UBND ngay 03/01/2023 ctia UBND huyén vé cat cach hanh
chinh nha nuéc huyén Vin Lam nim 2023; Ké hoach sé 07/KH-UBND ngay
08/02/2022 cia UBND xa vé cai cdch hanh chinh nha nuge x4 Dai Pdng giai
doan 2021-2025.

2. Yéu ciu

a) Cén bg, cong chirc xa xé4c dinh cong tac CCHC la nhiém vuy trong tam,
dot phd, thuong xuyén, lién tuc trén co sé tinh hinh thuc té cua co quan, don vij dé
trién khai thuce hién. Cac ndi dung CCHC duoc trién khai df‘mg bd; xéac dinh cu
thé céc nhiém vy, giai phap, ddm bao hoan thanh ding tién do va chit luong dé
ra.

b) Xdc dinh rd trach nhiém nguoi ding diu co quan trong qué trinh trién
khai thuc hién cac nhiém vu CCHC; dam bao nang cao ning luc, k¥ ning thuc thi
cong vy, y thire trach nhiém, dao durc cong vu, dao dtrqnghé ’nghiép.

c) Ké thtra, phat huy nhitng kinh nghiém, uu diém, két qua dat duoc trong
CCHC cuia co quan giai doan vira qua; chi dong nghién ciru, sang tao, quyeét liét
ap dung nhitng giai phap méi dé CCHC la khau dot phd trong quan ly hanh chinh
nha nudec. . ]

1. MUC TIEU, NHIEM VU, GIAI PHAP

Két qua Chi s§ CCHC (PAR INDEX), Chi sb hiéu qua quan trj va hanh
chinh cong (PAPI) bing hodc cao hon so véi nim 2022. Mirc do hai long cua
nguoi dan, td chirc dbi voi su phuc vu cia co quan hanh chinh nha nuéc cao hon
nam 2022.

1. Cong tac chi dao diéu hanh

1.1. Muc tiéu:



~a) Nang cao chat lugng va thuc hi¢n hiéu qua céac van ban chi dao, diéu
hanh céng tdc CCHC cua tinh, huyén, xa tai co quan nhim dat duoc nhiém vu
duoc dé ra trong thuc hién CCHC nam 2023. .

b) Nang cao vai tro, trach nhiém cua ngudi dung dau tai co quan, don vij
trong thuc hién nhiém vu CCHC, danh gia muc d¢ hoan thanh nhiém vu trong
thuc thi cong vu theo dung tinh than tai Quyét dinh s 22/2020/Qb-UBND ngay
12/8/2020 cua UBND tinh Hung Yén. Trién khai thuc hién tét céc quy dinh cua
Trung uong, cta tinh, ctia huyén va ctia xa vé muc tiéu, nhiém vu, gidi phap trong
cong tac CCHC nam 2023 va cac nam tiép theo; chu trong ap dung khoa hoc cong
ngh¢ va cong nghé thong tin trong CCHC cuia x4.

c) T chtre, thuc hién viéc xac dinh Chi s6 CCHC cua x4 theo Quyét dinh
cua tinh, huyén. Nang cao muac do hai long cua ngudi dan, té chie dbi voi su
phuc vu cua UBND x4; chan chinh déi véi nhiing linh vuc dugc nguoi dan, 6
chtrc phan 4nh bat cap, muc do hai long con thép.

d) Pay manh cong tac tuyén truyén CCHC nha nuée qua nhiéu hinh thirc
téi nguoi dan, td chic va doanh nghiép; cong khai dia chi, sé dién thoai tiép nhan,
xir Iy phan 4nh kién nghi cta té chuc, ca nhan.

e) Tang cudng thuc hién cong téc kiém tra CCHC tai UBND xa, xu ly,
chan chinh va khic phuc nhitng ton tai han ché trong cong tac CCHC.

1.2. Nhiém vu, giai phdp

a) Xy dung va ban hanh cac van ban nhu: Ké& hoach, Quyét dinh, Quy
dinh, van ban huéng din vé cong tac CCHC trong xa kip thoi, hi¢u qua bam sat
v6i tinh hinh thuc tién tai dia phuong, co quan.

b) Thudng xuyén xem xét, danh gi4 trach nhiém cta ngudi dimg dau trong
thurc hién nhiém vu CCHC trong cic cudc giao ban va hang quy, nam tai co quan.

¢) Thuc hién xac dinh Chi s6 CCHC cua xa theo Quyét dinh cua tinh, cua
huyén. Nang cao théi do, trach nhiém cua cac can bd, cdng churc tai BY phan mot
ctra nhdm dam béo su hai long cua ngudi dan, td chirc, doanh nghiép khi dén lam
viéc.

d) Tuyén truyén kip thoi trén phuong tién thong tin dai chung déi voi céc
van ban trién khai thuc hién nhiém vu CCHC, céc tim guong can bg, cong churc
tan tuy phuc vu nhan dan, cach lam sang tao, hiéu qua.

e) Trién khai khic phuc nhiing han ché trong cong tac CCHC trong qua
trinh thuc hién nhiém vu.

2. Cii cich thé ché

2.1. Muc tiéu

a) 100% cac van ban quy pham phép luat (QPPL) do x4 ban hanh dam bao
trinh ty, thu tuc phit hop véi quy dinh cta phdp luat va tinh hinh thuc ¢ cua dija
phuong. : )

b) 100% cac van ban QPPL vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi dugc tuyén truyén, phd bién dén can b, cdng chuc va
nguoi dan. ’

¢) 100% van ban QPPL duoc kiém tra tinh hinh thuc hién; ra soat hé thong
hoa va stra dbi bd sung kip thoi khi ¢6 su thay déi quy dinh ciia co quan c6 thdm
quyén va tinh hinh thuc té tai dia phuong.
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d) 100% céc quyét dinh ctia UBND x4 dam béo hiéu Iue, hiéu qua va duoc
kiém tra kip thoi, thuong xuyén sau khi dugce ban hanh.

2.2. Nhiém vy, gidi phdp

a) Trién khai, the ché héa cac quy dinh cua _phap luét vé quyen con nguoi,
quyén cong dan, quyén va nghia vu ctia Mit tran t6 qudc va cac td chie chinh tri -
xa hoi.

b) B6i mdi va nang cao chit lugng cong tac xdy dung, ban hanh vin bén
QPPL dam bao céc vin ban dugc ban hanh kip thoi, ding ‘quy trinh, ding phép
luat, tinh kha thi cao, ldy y kién cua cac chuyen gia, y kién rong rai cia nguoi
dan, to chire va xa hoi dam bao minh bach, nhit quan va pha hgp véi tinh hinh
thuc té tai dia phuong.

¢) T6 chic trién khai kiém tra, ra soat va hé théng hoa cac vin ban QPPL,
kip thoi phat hién va xu ly nhitng van ban hét hiéu luc, vin ban khong con phu
hgp véi tinh hinh thuc té cua dia phuong.

d) Thuc hién theo ddi, don déc tinh hinh thuc hién van ban QPPL, cic
quyel dinh cua x& ban hanh nhim xem xét, danh gid thuc trang thi hanh phap luat,
kién nghi thire hién cdc gidi phap nang hiéu qua thi hanh phap lut va hoan thién
hé thdng phép luat & dia phuong.

d) Thuc hién hiéu qua cong tac pho bién, gido duc phap luat. Tang cuong
vai tro ctia ngudi dan, doanh nghiép, cac té chtrc chinh tri - xa hoi va cong dong
trong phan bién va giam sat thi hanh phép luat.

3. Cii cach thu tuc hanh chinh (TTHC)

" 3.1. Muc tiéu

a) Trén 95% s6 hd so TTHC dugc tra két qua giai quyét ding han; phin
du 80% hd so TTHC tra ket qua trudce han.

b) Hoan thanh viéc s6 hoa két qua giai quyét TTHC con hiéu luc dugc hinh
thanh tir nim 2006 dén nam 2021 theo ding 1§ trinh dé ra tai K& hoach sb 44/KH-
UBND ngay 14/3/2022 cua UBND tinh.

¢) Mirc do hai long cta ngudi dén, doanh ngh1ep vé giai quyét TTHC dat
t6i thidu 90%. Trong do, mirc do hai long vé giai quyét TTHC linh vuc dét dai,
linh vuc TBXH dat téi thiéu 85%.

d) 100% hd so TTHC giai quyét tai xa dugc cap nhat trén Cdng dich vu
cong va He thong thong tin mot cira dién tir ctia xa.

d) 100% TTHC c6 du dleu kién dugc cung cép truc tuyén toan phan hogc
mat phan theo quy dinh. Trong sé do, it nhat 80% TTHC duoc tich hop, cung cip
trén Coéng dich vu cong cua tinh.

3.2. Nhiém vu, giai phdp ,

a) Cong bd, phé duyét kip thoi TTHC va quy trinh nd1 bd gidi quyét
TTTHC cua UBND x4 .

b) Bao dam thuc hién cong khai kip thoi, day du, cu thé céc quy dinh vé
TTHC dé tao diéu kién thuén lgi cho cé nhén, té chirc tiép cén, thuc hién va gidm
sat viéc thuc hién TTHC. /

¢) Ra soat, dé xudt cét giam, don gian héa cac TTHC (cat giam thoi gian,
thanh phan hd so, yéu cau diéu kién cic TTHC dang 14 rdo can, tén kém chi phi
nguoi dan, doanh nghiép...). , ‘ 7

d) Danh gia dinh ky, d0t xuat va chuyén dé cong tac kiém soat TTHC.
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d) Dénh gia trach nhiém cta nguoi dung dau co quan déi vai viée thuc hién
cac nhiém vu lién quan dén cai cach T THC, kiém soat TTHC.

c) Trién khai c6 hi¢u qua viéc tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cua ca
nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh, TTHC; phé binh, klcm diém can bo, cong
churc va nguoi dung dau co quan, don vi khong gidi quyét dut diém phan anh.
kién nghi cta ca nhan, té chuec.

g) Trién khai c6 hi¢u qua DPé an d6i méi thuc hién co ché mot ctra, mdt cua
lién thong trong gii quyét TTHC theo quy dinh tai Quyét dinh s 468/QD-TTg
ngay 27/3/2021 cia Thu tuéng Chinh phu.

h) Trién khai thue hién TTHC trén moi truong dién t dya trén dit ligu 50.

i) Cong khai tién do, két qua giai quyét hd so TTHC trén Cdng dich vu
cong va Hé thong thong tin mot cira dién .

k) Tang cudng trach nhiém phdi hop gitia cac co quan co tham quyén;
trach nhiém cia ngudi ding dau co quan trong gidi quyét TTHC cho td chuc va
ca nhan. Thyuc hién xin 16i ¢4 nhéan, doanh nghiép, t6 chirc ddi voi cac truong hop
hé so tré hen do 101 cua co quan hanh chinh nha nugc va giai trinh ly do.

1) Cung cap dich vu cong truc tuyén toan phan va mét phan déi voi cac
TTHC (thude tham quyén giai quyét cia UBND Xa) du diéu kién trén Hé théng
thong tin gidi quyét TTHC xa dam bao tich hop trén Cong Dich vu cOng tinh.

m) Chu dong, tich cuc thuc hién nhiém vy do UBND huyén, Chu tich
UBND huyén giao va phdi hop chat ché gitta céc can b, cdng chuc trong vice
trién khai thuc hién nhiém vu.

4. Cai cach té chirc by may hanh chinh nha nuée

4.1. Muc tiéu

a) Trién khai thuc hién giam bién chc theo quy dinh.

b) Muc d6 hai long cua nguoi dan, (o chirc dbi voi su phuc vu cda co quan
hanh chinh nha nuéc dat téi thiéu 90%.

4.2. Nhiém vy, gidi phdp

a) Tlep tuc td chuc kién toan va sap xép bd may can bd, cong churc theo
Quyét dinh sb 2()/2021/QD UBND ngay 15/6/2021 cua UBND tinh Hung Yén.

b) Ra soat, sap x&p to chiic by may gén vé6i co cdu lai doi ngu can b, cong
chirc dé giam bat s6 bién ché cho phu hop véi bién ché do tinh giao va phu hop
vd1 tinh hinh cua xa.

5. Cai cach ché dp cong vu

5.1. Muc tiéu

a) Trién khai thuc hién, sap xép can bo, cong chtre theo ding Quyet dinh sb
20/2021/QD UBND ngay 15/6/2021 ctia UBND tinh Hung Yén sta doi, bd sung
mot sd diéu cta Quyet dinh 13/2020/QD-UBND quy dinh chiic v, chirc danh, sO
lugng va mot s6 ché do, chinh sach déi véi can bo, cong chire xa, phuong, thi trdn
trén dia ban tinh Hung Yén.

b) Thuc hién, sip xép co céu can b, cong chtrc dung theo Danh muc vi tri
viéc [am da dugc phé duyét.

c) 100% can bo, cdng chirc thuc hién viée trao ddi hoan toan lugng cong
viéc trén moi trudng mang.

d) 100% can bd, cong chirc xa dat chudn trinh do dao tao theo quy dinh va
duoc chuan héa v& 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, k¥ nang lam viéc.
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5.2. Nhiém vu, gidi phdp

a) Co cdu, sép xép lai doi ngii can by, cdng chirc tai co quan theo vi tri viéc
lam, khung nang luc dam bao dung nguoi, ding viéc, ning cao chét lugng, hop ly
vé co cAu. Tié'p tuc ra soat, hoan thién danh muc vi tri viéc lam, khung ning luc
cho tirng vi tri viéc lam cua ting cén b, céng chirc dam bao theo quy dinh.

b) D6i méi phuong phép, quy trinh dénh gi4, phan loai can bd, cong che.
Tang cuodng ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cong vu; trach nhiém
cia nguoi ding dau co quan trong cong tac can bd va quan ly can by, cong chrre.

¢) Tang cudng trai nghiém thuc té nhim nang cao ning luc, k¥ nang va
pham chét cho doi ngil can bg, cdng chirc gin véi vi tri viec lam. Néang cao nang
luc, trinh d6 ngoai ngir cua can bo, cong chirc nhit 1a cép lanh dao, quan ly tai co
quan.

d) I—)éy manh vi¢c ing dung cong nghé thong tin vao céc hoat dong thuc thi
cong vu nhu: Trién khai tmg dung cong ngh¢ thong tin vao quén ly can b, cong
chuec.

d) Thuong xuyén kiém tra viéc chép hanh ky ludt, ky cuvong hanh chinh ctia
can bg, cong churc; xur ly nghiém tinh trang lgi dung chic vy, quyén han dé truc
lo1 ca nhan; kip thoi phat hién va xtr ly nhitng can bo, cOng churc sai pham.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1. Muc tiéu

Dam bao chi luong, chi thudng xuyén. Ting thu theo dung quy dinh dam
bao chi thuong xuyén va chi dau tu.

6.2. Nhiém vu, giai phdp

a) Tiép tuc thuc hién Ké hoach s 36/KH-UBND ngay 30/3/2018 ciia
UBND tinh vé thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW; Ké hoach sisi 37/KH-UBND
ngay 30/3/2018 ciia UBND tinh vé trién khai thuc hién Nghi quyét sé 19-
NQ/TW.

b) Tiép tuc thuc hién theo quy dinh vé co ché tai chinh cua cac don Vi su
nghiép cong, tiép tuc diy manh xa hoi hoa, huy dong toan xd hoi chdm lo phat
trién gido duc, dao tao, y té, dan sb - ké hoach héa gia dinh, van hoa, thé duc thé
thao.

¢) Dbi méi co ché phan bd ngén sach cho c4c nganh trong hé thdng chinh
tr1.

d) Tang cudng cong tac chi dao, diéu hanh, glam sat viéc quan ly ngan sach
nha nudc; thyc hién c6 hi¢u qua cong tac quan ly thu, chi ngin sach nha nudc dé
dam bao ngudn dap (g nhu cau chi cua xa. o

7. Xdy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so

7.1. Muc tiéu

a) Thuc hién 100% vin ban trao ddi gitta UBND x4 véi cdc co quan nha
nude cap trén thuc hién dudi dang dién to, dugc ky sO day du theo quy dinh bai
chit ky sb chuyén ding (trir vin ban mat theo quy dinh).

b) Phin dau 30% ho so cong viée tai UBND xa duge xir ly trén mdi truong
mang (trir hd so cong viéc thudc pham vi bi mét nha nudce). ,

¢) Phan dau ty 1& hd so giai quyét bing hinh thirc truc tuyén & mirc do 3,
muc do 4 trén téng sb ho so dat tir 60% trd 1én.

7.2. Nhiém vu, giai phap



a) Thuc hién céc nhiém vu dugc giao trén co sO cac quy dinh cua Trung
uong, cua tinh, huyén vé nhiém v, giai phap trong tdm phat trién Chinh phu dién
tr giai doan 2019-2020, dinh huong dén 2025; Chinh phu sb giai doan 2021-
2025, dinh huéng dén nam 2030 va Nghi dinh s6 06-NQ/TU cta Ban chap hanh
Dang b tinh vé Chuong trinh chuyén di sé tinh Hung Yén giai doan 2021-2025;
tam nhin dén nim 2030 bao dam dung 10 trinh, déng bo, théng nhét, phat huy
hiéu qua, thuc chat.

b) Trién khai, thuc hién phdn mém quan 1y van ban diéu hanh dé dam bao
thong sudt trong viéc thuc hién gui, nhan vin ban dién tu; déy manh ng dung
chit ky sé chuyén ding va cdc ndi dung khdc theo quy dinh tai Quyét dinh sé
28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée giri, nhan vin
ban diém tir gilr cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc.

¢) bam bao 100% cén bo, cong chuc sur dung thu dién tt cong vu dé thuc
hién trao ddi thong tin, giao dich hanh chinh dién t&r mot cach cé hiéu qua trong
ndi bd va gifta cac co quan nha nudc véi nhau.

d) Thuc hi¢n cdc nhiém vy, giai phap dé ra tai Quyét dinh s 458/Qb-TTg
ngay 03/4/2020 cua Thu tuéng Chinh phu theo dung tién do nhim tung budc dat
dugc muc tiéu ctia P& an “Luu trir tai licu di¢n tr cua cac co quan nha nudc giai
doan 2020-2025".

(Nhiém vu cu thé theo Phu luc dinh kem).

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong chirc Viin phong - Théng ké xa

a) Huéng dan, dén ddc, theo doi, kiém tra cdc can bg, cong chuc ¢ lién
quan thuc hién Ké hoach CCHC nha nudc nam 2023 dam bao chét lwong, hi¢u
qua, dung yéu cau, tién do; téng hop bao cdo UBND x4 két qua thuc hién. |

b) Tham muu UBND x4 ban hanh ké hoach hang nam, trién khai thuc hién
Chi s6 CCHC ap dung déi v6i UBND xa; phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6
lién quan trién khai viéc khao sat, do luong muc do hai long cua nguoi dan, to
chuc dbi véi su phuc vu cua co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Tham muu trinh UBND xa, Chu tich UBND xa quyét dinh cac bi¢n phap
diy manh cong tac CCHC trén dia ban. Tham muu va thuc hién cac muc tiéu,
nhiém vu: CCHC, nhiém vu do UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao; xay
dung chinh quyén dién tu; ap dung h¢ thong quan ly chat lugng theo tiéu chuan
ISO 9001:2015; nhiém vu cdng tac vin thu luu trit; cong tac chi dao, diéu hanh;
cai céch»tévch(rc bd mdy hanh chinh nha nudc; cai cach ché do cOng vu; vi tri viéc
lam, quan ly cong vu, ¢an bo, cong chuc.

d) Tham gia céc 16p boi dudng, tap huén cho can bg, cong chuc thuc hién
cong tac CCHC do cp trén td chuc.

¢) Tham muu UBND xa trinh UBND huyén khen thudng céc tap thé, ca
nhan cé thanh tich xuét sic trong thuc hién CCHC. '

f) Phoi hop v6i Cong chic Van hoa - xd hdi tham muu, thuc hién viéc
chinh quyén di¢n tir, chinh quyén sé.

g) Té chic chim diém va sir dung ¢6 hiéu qua Hé thong phdn mém chim
diém chi s6 CCHC xa.



2. Cong chirc Tw phap xa

Phoi hop véi céc co quan co lién quan tham muu va chiu trach nhiém truéce
UBND xa két qua thuc hién cdc muc tiéu, nhiém vu céi cach thé ché; theo doi va
tong hop vige trién khai thuc hién nhiém vu cdi cach thé che Trién khai nhiém vu
tuyén truyén, phd bién gido duc phap ludt dén ngudi dan, té chuec.

3. Cong chire Tai chinh - K¢ toan xa

a) Phoi hop véi cac co quan ¢6 lién quan tham muu va chiu trach nhiém
truéc UBND xa ket qua thue hién cac muc tiéu, nhiém vu cai céch tai chinh cong;
phan cip QLNN vé quan ly ngan sach nha nudc, quan ly tai san cong. Chu tri,
theo ddi, téng hop viéc trién khai thue hién nhiém vu vé cai cach tai chinh cong.

b) Hudng dan céc cén bd, cong chirc trong viéc quyét toan kinh phi thuc
hién cac nhiém vu CCHC déam bao dung quy dinh. B4 tri kinh phi thuc hién cac
nhi¢ém vu CCHC cta xa theo ké hoach.

4. Cong chirc Viin héa - xa hji xa

a) Chu tri, theo ddi va phdi hop véi céc co quan 6 lién quan tham muu va
chiu trach nhiém tru¢ec UBND xa két qua thuc hi¢n cc muyc tiéu, nhiém vy: cong
tac tuyén truyen vé CCHC; xay dung chinh quyén dién ttr, chinh quyén so Thuc
hién viéc tono hop trién khai thyce hién nhiém vu vé xdy dung chinh quyén dién
tu, chinh quyen s0.

b) Phéi hop Dai truyén thanh xa tuyén truyén cac noi dung vé CCHC nhim
nang cao nhén thirc cua can b, cong chirc ~va Nhén dén vé cong tac CCHC; phat
hién, biéu dwong nhitng dién hinh tién tién, nhan té méi, dong thoi dau tranh
chong cac hanh vi vi pham phép luat, cac hién tuong tiéu cuc trong trién khai,
thue hién cong tac CCHC.

5. Cong chirc Pia chinh xa

Chiu trach nhiém truéc UBND xa két qué thuc hién cac muc ti€u, nhiém vu
phan cdp quan ly nha nuéc vé quan ly dat dai, moi trudng.

6. Cong chirc Van héa - xa hoi (phu trach LDTBXH)

Chiu trach nhi¢m truéc UBND xa két qua thuc hién cdc muc tiéu, nhi€ém vu
phan cap quan ly nha nudc vé linh vurc lao dong, thuong binh va xa hoi.

Uy ban nhén dan xa yéu cdu cac can bo, cong chure, co quan don vi ¢6 lién
quan nghiém tac thue hig¢n Ke hoach nay. Trong qué trinh trién khai thuc hlen
néu c6 khé khin, vuéng mic phan anh vé UBND xa (qua Vin phong) dé tong
hop, bao cdo Uy ban nhan dan xa. //

Noi nhin: ™. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén (dé bao céo);

- Phong Noi vu huyén (dé béo cao);
- TT DPang uy, HDND xa;

- Lanh dao UBND x&;

- Uy ban MTTQ x3;

- Cén bg, cong chiic x3;

- Dai tuyén thanh xa (dua tin);

- Céng thong tin dién tu x4a;

- Luu: VT,




Phu luc

NHIEM VU CU THE CUA KE HOACH CAI CACH HANH CHINH XA DAI PONG NAM 2023
(Kém theo Ké hoach sé Of /KH-UBND ngay 11/01/2023 cia UBND xda Pai Pong)

6- Thoi gian

X 1- Nhiém vu cu thé 2- Hoat d9 - Ke a/S3 A - Chai tri £
STT ¢ U CU Hoat dong 3- Két qua/San pham| 4- Chu tri 5- Phéi hop
I |Cong tac chi dao, diéu hanh
Chi dao viéc trién khai thuc hién déy
du céc ndi dung, nhiém vu cai cach Sy i i viin dn ¢k
hanh chinh nha nuéc theo Chuong ay %l;ng c‘ac PR arhc : 2 Cong chuc VP-TK,
st o8 P S oo iEe dao, dieu hanh thuc hién Ké hoach S 3
trinh tong thé CCHC nha nudc cua < nhid CCHC cac cong chirc
I |Chinh phi va ciia cac B, nganh cac nitlem vy UBND xd |chuyén mén, cic Thudng xuyén
Trung vong giai doan 2021-2030, cua ban, nganh doan thé
tinh, huyén, xa giai doan 2021-2025 Thuc hién chan chinh ) lién quan.
bao dam chét luong, hiéu qua, dung quy trach nhiém khi phat | CU©C Mo chan chinh,
tién do e X e £ déanh gia trach nhiém
; hién ton tai, han ché
Trién khai 4p dung thuc Cudc hop trién khai ap Qui /2023
hién Chi s§ CCHC dung Céng chife VP-TK -
Trién khai xic dinh mc cicoongchic | Khico huong
Trién khai dénh gi4, xdc dinh Chi s6 |d¢ hai long cia nguoi — - siciaril B
2 5 - , Ny R s e Danh sach diéu tra UBND x3 |chuyén mén, c4c dan cua tinh,
CCHC hang niam ctia UBND xi dan, to chuc ddi voi su - . - .
e 6% TN D ban, nganh doan thé huyén
— lién quan A
T6 chirc trién khai cong Béo céo tu danh gia = Khi c6 hudng
tac tu chim diém Chi sé chim dan cua tinh,
Xay dung cac chuong fie e Coéng chirc VP-TK,
- ) S . s s |trinh, ké hoach tuyén Ké hoach. g céac cong chirc Thang 01/2023
Tang cuong cong tac tuyén truyén vé A . VH-XH &
. ; 2 s D tuyén. chuyén moén, cac
L cai cach hanh chinh bang céc hinh ~— T - - ban, nganh doan thé [ Theo K& hoach
3 Hhire #hidi thire, phong phi, da dang, ?m gla cac lop tap Danl} sacjh tha:n gia UBND huyén i > N 6'30 ‘e ;
hiéu qua huan CCHC l6p tap huan . ién quan cua cp trén
¥ . 00 A 7. gis . ~ , o
y Ell;égntrtlrir;éc:c e Tin bai C\o/rg ;(h}l;c Dai truyén thanh xa | Thuong xuyén
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STT

1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3-Két qua/San phim

4- Cha tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Téng cudng cong tac kiém tra, giam
sat vigc thuc hién CCHC, kip thoi chi
dao khic phuc nhiing ton tai, han ché

Thuc hién kiém tra truc
ti€p

Cudc hop kiém tra

UBND xa

Cong chic VP-TK,
céc cong chirc
chuyén moén, cic
ban, nganh doan thé
li€n quan

Quy III, IV/2023

Danh gid trach nhiém cia ngudi ding
déutrong thuc hién nhiém vu CCHC;
chi trong dp dung khoa hoc cong
ngh€ va cong nghé théng tin trong co
quan

banh gi4 thuc té nhiém vu

Phiéu danh gié cén bg,
cong chirc

UBND xa

Coéng chirc VP-TK,
cdc cong chirc
chuyén mén, céc
ban, nganh doan thé
lién quan

Thang 12/2023

II

Cai cich thé ché

Trién khai, thé ché hoa cac van ban
quy dinh vé quyén con nguoi, quyén
cong dan, quyén va nghia vu ctia Mit
tran TH quéc va cac t chirc chinh tri
x4 hoi.

-

Tham gia stra déi, bd
sung, ban hanh méi cac
van ban QPPL do HODND
va UBND cic cip ban
hanh trong linh vuc dit
dai, tai nguyén, khic
phuc tinh trang tranh
chép, khiéu kién, tham
nhiing, lang phi, dam bao
cong khai minh bach viéc
quan ly, sir dung dat

cong.

Bao céo

Cong chirc
Tu phap

Cong chac VP-TK,
cdc cong chirc
chuyén mén, cac
ban, nganh doan thé
lién quan

Nim 2023
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STT

1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3- Két qua/San phim

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

D61 mé1 va nang cao chat Tuong cong
tac xdy dung, ban hanh van ban quy
pham phép ludt dam bao c4c vin ban
duoc ban hanh kip thoi, ding quy
trinh, ddm béo tinh kha thi, hop hién

Phoi hop céc co quan, to
chirc, ca nhan cé lién

Céng chirc VP-TK,
céac cong chirc

2 |hop phép v thng nhit trong hé quan trong qua trinh xin y ol ngh:r;.C?rll(g:van i C{_)n'g E}}UC chuyén mon, cac Thuong xuyén
théng phép luat; ldy y kién cac kién xay dung du thio L YPUA ban, nganh doan thé
chuyén gia, y kién rong rdi cia nguodi |van ban QPPL lién quan
dan, t6 chic va xd hoi dam bao minh
bach, nhit quan va phu hop véi tinh
hinh thirc té dia nhirone _ i
Tham muru UBND xd ban co ”gAChuchYP'TK’
hanh K& hoach tir kié . 5ng chie |©4¢ €08 CUC ,
e 08 Y T | Ké hoach cia UBND xa | COMB e | én mon, cdc Qui /2023
tra, ra soat, hé thong hoa Tu phap B, ciokaih S
van ban QPPL T
; lién quan
Ra sodt va hé thong hoa cac van ban . .2 . Cong chic VP-TK,
oo oo o o |Thuc hién tu kiém tra, ra |, e . . . .
QPPL, kip thoi phat hién va xir ly sodt hé théne héa van ban Bao cdo theo doi thi hanh| Céng chirc |cac cong chire Nim 2023
3 | nhitng van ban hét hiéu lyc, vin ban Q PPL. ° phap luét Tu phdp |chuyén mon, cac
khong con phu hop voéi tinh hinh thuc ban. neanh doan thé
. t€ cua dia phuong X4y dung va tham muu Cong chic VP-TK,
Chu tich UBND x4 ¢c6 Y : dc cong chu
b6 van bin hét higu Iyo. | QU< dinh ciia Chistich | Cong chitc chiyén e, o4 Nam 2023
. cu luce, - A yén mdn, cac am
UBND xi Tu phép

ngung toan bd hodc mot
phan

ban, nganh doan thé
lién quan
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STT

1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3-Két qua/San phim

4- Chau tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Thuc hién theo d5i, don ddc tinh hinh
ban hanh cac van ban QPPL

Xdy dung van ban cua
UBND x3 vé cong tac

Coéng chuc

Cong chic VP-TK,
cac cong chirc

’ . ; 2 h : = < ) A A ! P 7 P

theo 46, thi haxh phip Ké hoach; Cong van Tur:plikp chuyen‘mon c‘ac . Qui [/2023

. ban, nganh doan thé
luat o

. lién auan
Dbénh gid tinh hinh pho Coéng chuc VP-TK,
bismphip e (B AR L fo es dmi sl ok Congchite (O 20ng chifte ]
tudn thu phéap luat cua co . oa p chuyén mon, cac Nam 2023
phap luat Tu phap

quan nha nudc va té
chtre, ca nhan

ban, nganh doan thé
lién quan

Thuc hién hiéu qua céng tac pho bién,
gido duc phéap luat. Tang cuong vai
tro ctia nguoi dan, doanh nghiép, cac

T4 chirc tuyén truyén phd
bién, gido duc phap luat

Céng chirc

Céng chiic VP-TK,
cac cong chic

> 4 . . 7 N . ~ A ” Y CA a > ’( h r e 0 el 3 ¢ g A
g t6 chire chinh tri - xa hdi va cong td1 nguoi dan, to chirc va Ortg-vin, Kehogsid Tu phap i ‘mon c‘ac 2 Fhocng myén
\ IS n ban, nganh doan thé
dong trong phan bién va gidm sat thi |doanh nghiép .
s i lién quan
hanh phap luit
IIT [Cai cach tha tuc hanh chinh
Trinh cha tich UBND xa Quyét dinh cong b, phé Céc cong chirc
1 Céng b, phé duyét kip thoi quy trinh [Quyét dinh cong bd, phé duyeét 'u tri-nl? nc‘)i, Eé Vian phong  [chuyén mén, ban, (112023
ndi bé gidi quyét TTHC ciia cdp xa  |duyét quy trinh ndi bd Yot auy 250 | UBNDxa |nginh, dodn thé lien| QuiIV2023

giai quyét TTHC

giai quyét TTHC

quan

lSage 4




1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3-Két qua/Sin phim

4- Chq tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Bao dam thuc hién cong khai, kip
thot, déy du, cu thé cac quy dinh vé
TTHC dé tao diéu kién thuan loi cho
ca nhan, t4 chirc tiép can, thuc hién

va gidm sat viéc thuc hién TTHC

Cong khai kip thoi TTHC
thudc thdm quyén giai
quyét ctia UBND x4 trén
Céng théng tin dién tir xa

SU dung cAuc nang Ket
ndi, lién két trén Céng
thong tin dién tir do
UBND xi quan ly, str
dung véi danh muc
TTHC thugc thim quyén
gidi quyét cia UBND xa
trén Cong dich vu cong
va Hé thong thén tin mot

) ~
oira wva

Vin phong
UBND xa

Céc cong chirc
chuyén mon, ban,
nganh, doan thé lién
quan

Thudng xuyén

Thuc hién cong khai, kip
thoi, ddy du, cu thé cac
quy dinh vé TTHC tai B5
phan mét cira UBND x3

Cac TTHC duogc cong

khai day du, kip thoi,

ding quy dinh tai Bo
phan mot cira UBND x3

Vin phong
UBND xa,
Bo phan Mot
ctra UBND x3

Céc cong chirc
chuyén mén, ban,
nganh, doan thé lién
quan

Thuong xuyén

Ra soat, dé xudt cit giam, don gian
héa cac TTHC (cit giam thoi gian,
thanh phan hd so, yéu ciu didu kién
cac TTHC dang 1a ro can, tén kém
chi phi ngudi dan, doanh nghiép...)

Tham muu UBND x3 va
phdi hop véi cac cap ban
hanh cac van ban ra soat,
don gian héa TTHC

Vén ban ra soat, danh gia
TTHC

UBND xa

Vién phong UBND xi

Qui IV/2023

Thuc hién ra soat, danh
gia TTHC

Ké hoach ra so4t, danh
gia TTHC; Phuong 4n
dom gian héa TTHC.

Van phong
UBND xa

Céc cong chirc
chuyén mén, ban,
nganh, doan thé lién
quan

Theo thoi gian
tai Ké hoach cua
UBND tinh,
UBND huyén
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6- Thoi gian

STT 1- Nhiém vu cu thé 2- Hoat dong 3- San pham 4- Chu tri | 5_ppsi hop
Tham muu UBND x4 ban Cong chuc VP-TK,
hanh Ké hoach tu kiém K€ hoach tu kiém tra, Vin phon cac cong chuc
tra, danh gi4 viéc thue | danh gid cong tac kiém UBISD x§ chuyén mén, cdc Qui /2023
.z , I .+, |hién cong tac kiém soat soat TTHC ban, nganh doan thé
4 Tu ki€m tra, danh gia dinh ky, dot TTHC lién quan
A A A , <A , u
xuat vé cong tac kiém soat TTHC q
. .2 Coéng chirc VP-TK, e .
L, 2 , Hoat dong tu kiém tra 5 . : 7 | Theo thoi gian
TS chice tu kiém tra, danh o « | Van phong |[cac cong chirc - ,
kil duoc thuc hién theo Ké = N tai Ké hoach cta
gia UBND x@ |chuyén mon, céc I
hoach < ; 2 UBND xa
ban, nganh doan thé
Hoan thién cac quy dinh
Trién khai Quy dinh rd trich nhiém  |vé trach nhiém cta nguoi Cong chic VP-TK,
clia ngudi dimg dau co quan, don vi |ding dau co quan, don vi | Vin ban quy dinh ve cac cong chuc
S |dbi véi viée thuc hién céc nhiém vu |doi voi viée thue hién cac| trach nhiém cua ngudi UBND x3 |chuyén mén, c4c Qui IV/2023

lién quan dén cai cach TTHC, kiém
soat TTHC

nhiém vu li€n quan dén
cai cach TTHC, kiém soat
TTHC

ding dau co quan, don vi

ban, nganh doan thé
lién quan

Page 6




1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3- San phim

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Trién khai c6 hiéu qua viéc tiép nhan,
xir ly phan 4nh, kién nghi cta c4
nhan, t4 chic vé quy dinh hanh chinh,
thii tuc hanh chinh; quyét liét phé
binh, kiém diém can bg, cong chic,
ngudi ding dau co quan khong giai
quyét dut diém phan anh, kién nghi
cta ca nhan, td chirc

Hoan thién cdc van ban
quy dinh vé tiép nhan, xur
ly phan anh, kién nghi
clia c4 nhan, td chirc vé
quy dinh hanh chinh,
TTHC

Van ban hanh chinh quy

dinh vé tiép nhan, xur ly

phan anh, kién nghj cua

cé nhan, t6 chirc vé quy

dinh hanh chinh, thu tuc
hanh chinh

Van phong
UBND xa

Cac cong chirc
chuyén mon, cac
ban, nganh doan thé
lién quan

Qui [V/2022

T4 chirc tiép nhén va
chuyén xtr ly phan 4nh,
kién nghi cua ca nhan, td
chirc vé quy dinh hanh
chinh, tha tuc hanh chinh

Phan anh, kién nghi cta

c& nhan, td chic vé quy

dinh hanh chinh, thu tuc
hanh chinh dugc tiép
nhan va chuyén xu ly.

Van phong
UBND xa

Céc cong chuc
chuy€n mén, cac
ban, nganh doan thé
lién quan

Thuong xuyén

Xt ly phan anh, kién nghi
cua ca nhan, té chirc vé
quy dinh hanh chinh, tha
tuc hanh chinh

Phan 4nh, kién nghi cta
c& nhan, t3 chirc vé quy
dinh hanh chinh, tha tuc
hanh chinh duoc xtr ly.

Cac cong chic
chuyén moén,
cac ban,
nganh doan
thé lién quan

Cac cong chuc
chuyén mén, cac
ban, nganh doan thé
lién quan

Thuong xuyén

Trién khai ¢6 hiéu qua Dé 4n ddi mai
thuc hién co ché mot cura, mot clra
lién thong trong giai quyét TTHC
theo quy dinh tai Quyét dinh sé
468/QD-TTg ngay 27/3/2021 ctia Thu
tudng Chinh phu.

T4 chirc thuc hién Ké
hoach sb 131/KH-UBND
ngay 16/8/2021 cta
UBND tinh.

Céc nhiém vu theo Ké
hoach dugc thuc hién va
hoan thanh ding tién do

déra

UBND xa

Céc cong chic
chuyén moén, cac
ban, nganh doan thé
lién quan

Tu ndam 2021
dén hét nam
2025 va cac nam
tiép theo.
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STT

1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3- San pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Trién khai thuc hién TTHC trén moi
truong dién tr dua trén di liéu s6

Ra soat, lap danh sach
TTHC du diéu kién thuc
hién trén moi truong dién
tir trinh cac cdp ¢ thim
quyén phé duyét.

Danh sach, T¢ trinh theo
quy dinh

Vién phong
UBND xa,
Céc cong chtic
chuyén mén.

Cac ca nhan, to
chtre ¢6 lién quan

Thuong xuyén

Cong khai tién do, két qua giai quyét
hd so TTHC trén Cdng dich vu cong
va Hé thdng thong

Phdi hop véi cac cép,
nganh nang cip hé théng
thong tin mot cira dién tir
xd dam bao tinh ning vé
cong khai tién do, két qua
giai quyét hd so TTHC

Cong dinh vu cong va Hé
thong thong tin mot cira
dién tir dugc nang cap

UBND x3

Céc cong chirc
chuyén moén, cac
ban, nganh doan thé
lién quan

Qui [I/2023

10

Tang cudng trach nhiém phéi hop
gifta can bg, cong chic; Trach nhiém
clia nguoi dimg dau co quan, don vi
trong giai quyét TTHC cho t6 chirc,
ca nhan. Thuc hién viéc xin 13i ca
nhén, doanh nghiép, td chirc déi voi
trudng hop hd so tré hen do 15i clia co
quan hanh chinh nha nudc va giai
trinh ly do

I'ham muu UBND xa,
Cha tich UBND x3 quén
triét, chi dao vé trach
nhiém phéi hop giita can
bd, cong chirc; Trach
nhi€ém cta nguoi dirng
dau co quan, don vi trong
giai quyét TTHC cho td
chtre, ca nhan. Thuc hién
viéc xin 16i ca nhén,
doanh nghiép, t6 chirc dbi
vé6i truong hop hd so tré
hen do 13i cta co quan

hanh chinh nha nirdc va

Vin ban ciia UBND x3;
Cha tich UBND xa

Vin phong
UBND xa

Céc cong chirc
chuyén moén, cac
ban, nganh doan thé
lién quan

Thuong xuyén
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STT

1- Nhié¢m vu cu thé

2- Hoat dong

3-Két qua/Séan phim

4- Cha tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Cung cdp dich vu cong truc tuyén
toan phan va mét phan véi cac TTHC
(thudc thdm quyén gidi quyét cua
UBND x4d) du diéu kién trén Hé thdng

Trién khai cung cap
100% TTHC thugc thim
quyén giai quyét ciia
UBND x4 du diéu kién
cung ng toan phan va

Vin ban trién khai cia
UBND x4; Két qua trién

Vién phong

Céc cong chirc
chuyén mon, cac

Thuong xuyén

S s £ 5 0 in trén Hé thé . a ) . 2
thong tin giai quyét TTHC xd dam m?t ph%m ren He fhong khai UBND ban, nganh doan thé
bao tich hop trén Cdng dich vu con Rt o g lién quan
a— S SR YRS I TTHC tinh va tich hop g
) 100% dich vu cong truc
tuyén trén Cdng Dich vu
Cha déng, tich cuc thuc hién nhiém Cén b6. cdne chite
vu do UBND huyén, Chti tich UBND |Trién khai thuc hién Béo céo thuc hién nhiém Vian phone  |xa v o
12 |giao va phdi hop chit ché gitta cdc  |nhiém vu cia cén b, vu do UBND huyén, Cha ASEE 8 : [huc hi€n hang Qu
: : i 3 . : UBND xa |va cac ban, nganh,
can bd, cong chirc trong viée trién cong chirc chuyén mén tich UBND huyén giao . P
e doan thé lién quan
khai nhiém vu.
IV [Cai cach t6 chire b miy hanh chinh nha nwéc
Tiép tuc to chic, kién toan va sép xép Ra soat, sép xép td chic
I [bd mdy can bg, cong chirc xa ddm  |bd mdy can bo, cong chuc Vian ban d nghi UBND xa@ |Van phong UBND x§  Nim 2023

bao theo quy dinh

dam bao dung quy dinh
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STT

1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3- San phim

4- Chau tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

3]

Ra sodt, sap xép td chirc by may gin
v&i co cdu lai dbi ngii can bd, cong
chirc phu hop véi vi tri viéc 1am theo
quy dinh

Tiép tuc trién khai thuc
hién Nghi quyét sb 19-
NQ/TW ctia Ban chap
hanh Trung vong Khoa
XII vé tiép tuc ddi méi
hé théng t4 chirc, quan ly,
nang cao chit luong va
hiéu qua hoat dong cac
don vi su nghiép cong lap
va trién khai Nghi dinh sb
120/202/ND-CP cua
Chinh phu

Bao cao

UBND xa

Cén bg, cong chirc
xa

va cac ban, nganh,
doan thé lién quan

Thudng xuyén

Tiép tuc thuc hién chinh sach tinh
gian bién ché theo tinh than cac Nghj
quyét: & 18-NQ/TW va sé 19-
NQ/TW Hbi nghi lan tha sau cia
BCH Trung wong Pang khoa XII

Thuc hién ding quy dinh
vé bién ché cong chic va
nguoi lam viéc hudng
luong tir NSNN trong co
quan hanh chinh nha
nudc

Van ban dé nghi

UBND xa

Cén bg, cong churc
xa

va cac ban, nganh,
doan thé lién quan

Thuong xuyén

Thuong xuyén tu kiém tra viéc thuc
hién cac quy. dinh cua Trung uong,
cua tinh, ciia huyén vé cong tac td
chirc b may, bién ché

Bao cao két qua thuc hién

Bao cao

UBND xa

Kién nghi cap c6 tham
quyeén xu ly cac van dé
phat hién sau ki€m tra

Keét luan ki€ém tra cap

c6 tham quyén

Cép trén

Thudng xuyén
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6- Thoi gian

STT 1- Nhiém vu cu thé 2- Hoat dong 3- Két qua/San pham 4- Cha tri 5- Phoi hop
V |Cii cich ché d9 cong vu
Co cau, sip xép lai doi ngii can bo, ) ,
. P XEP gl e o : e Can b9, cong chirc L
cdng chirc theo vi tri, viéc lam, khung |Ra soat, danh gia, bod N N Khi c6 hudng
. e 5 ke L, 5 e Dé 4n sap xép can bo, . |xa x
I |ndng luc dam bao dang nguoi, ding [sung hoan thién cac tiéu . , UBND xi N . dan cua co quan
T . z N Wiy g cong chirc va céc ban, nganh, 5 g4 A
vigc, giam s luong, nang cao chat  |chi vé vi tri, viéc lam . s c6 tham quyén
b X £ doan thé lién quan
luong, hop ly vé co cau
Do6i méi phuong phap, quy trinh danh
i4, phan loai can b, céng chirc. o, e 1 s n ,
g, P Pk g . Ra soat, danh gi4 lai Cén bg, cong churc
Tang cudng ky luat, ky cuong hanh , . o
, A - , phuong phap, quy trinh TN . . |xa . .
2 |chinh trong hoat dong cong vu; trach |, . 25 . N Van ban trién khai UBND xa ., , Thuong xuyén
i i ! hién tai, néu ra nhitng ton va cdc ban, nganh,
nhiém ctra ngudi dimg dau co quan S < S A e
p & hA s s . . |tai, vuéng mic doan thé lién quan
trong cong tac can bg va quan ly can
b6
Ctr can b6 tham gia céc 16p bdi dudng
‘|ndng cao ning lue, k¥ nang va pham N e
;g . P Y X P , Tham gia day du cac l6p Khi ¢é van ban
. |chat cho d6i ngii can bg, cong chire. | . £ L m e ; , Bonm - : o oA
3 . 3 . . ) tap huan do cap trén to Vin bang, chimg chi Captrén |UBND xi chi dao ctia cap
Nang cao nang lyc, trinh do ngoai i L2 A
e o om g % s chire c6 tham quyén
nglr cua can bg, cong chirc, nhat la
cap lanh dao, quan ly tai co quan
Déy manh viéc ing dung cong nghé
thong tin vao céc hoat dong thuc thi
4 |cong vu nhu: Trién khai tng dung - Céptrén |UBND xi Thuodng xuyén

cong ngh¢ thong tin trong quan ly can
bg, cong <‘:hl'rc.
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STT

1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Thuong xuyén thuc hién cdng tac tu
kiém tra cong tac st dung can b,
cdng chie, tinh hinh chap hanh ky
ludt, ky cuong hanh chinh, xir ly
nghiém tinh trang lgi dung chirc vy,
quyén han dé truc loi ca nhan; kip
thoi phat hién, xir ly nghiém minh

T chic tu kiém tra, danh
gia

Ké hoach, bao cdo

UBND xa

Cén b, cong chirc
xa

va cic ban, nganh,
doan thé lién quan

Thuong xuyén

Thuc hién quan ly, sir dung va khai
thac phan mém quan ly can bg, cong
chic

Str dung va khai thac
phan mém quan ly can
bg, cong chirc

Bao cao

Van phong
UBND xa

Can b9, cong chirc
xa

va cdc ban, nganh,
doan thé lién auan

Qui IV/2023

V1

Cdi cich tai chinh cong

Téang cuong chi dao diy nhanh tién
do, hiéu qua giai ngan von dau tu
cong

Kiém tra, theo dai va
trinh cap c6 thim quyén
thuc hién thao g& khé
khan trong gidi ngan vén

Vin ban dé nghi

UBND xa

Coéng chirc
Tai chinh-KT

Thuong xuyén

T6 chic thuc hién cac kién nghi sau
thanh tra, kiém tra, kiém todn nha
nudce vé tai chinh, ngan sach

Thuc hién diéu chinh du
toan, quyét toan, thuc
hién quy trinh néi bo

Béo cdo, Quyét dinh,
Coéng van

Codng chuc
Tai chinh-KT

Céc cong chirc ¢6
lién quan

Khi ¢6 van
ban chi dao

Ban hanh quy dinh vé quén Iy cong
san dam bao dung quy dinh cta Luit
Quadn ly, str dung tai san cong

Tham muu van ban vé
quan ly tai san céng

Quyét dinh, vin ban
trién khai .

Codng chirc
Tai chinh-KT

Céc cong chirc c6
lién quan

Sau khi co
cic quy dinh
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6- Thoi gian

STT I- Nhiém vu cu thé 2- Hoat dong 3- San pham 4- Cha tri 5- Phéi hop
4 Ban hanh quy ché quan ly, st dung tai|Tham muu vin ban vé Quyét dinh Céng chirc  |Cac cong chire ¢b Sau khi ¢
o oA : e : uyét din “ , :
san cong dam bao dung quy dinh quan ly tai san cong PG Tai chinh-KT |lién quan c4c quy dinh
X C e o . . Thuc hién dang tai trén
Cong khai tai chinh (Céng khai du i g 'g e
. A i . Trang thong tin dién tir
toan ngan sach 2023; cong khai so bk, 1S e
ligu thuyét minh tinh hinh thyc hign |-> "5 BLIOUS UE0 TONGY o 06 040s dinh, | Cong chie |Cac cong chirc ¢ , .
5 , A . ) tin dai chang cac vin ban, 22 SRR - - Thudng xuyén
du toan ngén sich nha nude (6 thang, |, -, ° s tin dang tai Tai chinh-KT [lién quan
y K ; L. ~ .. |bdo cdo két qua thuc hién
nam); cong khai quyét toan ngan sach L,z N
N duoc cap c6 thim quyén
nha nudc 2022...) & -
, phé duvét
VII | X4y dwng va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén soO
Do . Cén bo, cdng chirc
Duy tri dit liéu hoat dong Vin phe o &
S| P 3 e 2 X L an phong |[xa . .
I [Duy tri Cong thdng tin dién tir xa on dinh Cong thong tin L. . Thuong xuyén
¥ © & i g g UBND xa |va c4c ban, nganh, s
dién tor xa . Ry
doan thé lién quan
. 2 Can bo, cdng chirc
. P : Duy tri mang WAN 6n . . o &
) Giao ban truc tuyén gitta UBND tinh, dinh; duwéng truyén phone| Bio cho. duone truvd Van phong [xa Thuthig cugsn
. - inh; du n cdo, duong truyén - . ;
UBND huyén va UBND xi . & TUyen p g e UBND x3 |va cac ban, nganh, B
hop giao ban truc tuyén s i
doan thé lién quan
bam bao hoat déng cua cac Hé théng o R g o . |Cén bg, cong chirc
A e s S oo Duy tri va nang cap cac Céng chic |
thong tin dung chung cua xa (Hé . ] ., . N o, _ |xa . -
3 p . A AP Y HTTT dung chung dam Bao cdo, duong truyén | Van héa-xi |, | . Thuong xuyén
thong dich vu cong va mot cira dién , N .. va c4c ban, nganh,
e A K A bao hoat dong on dinh hoi R,
tur xa; Hé thong quan ly van ban...) doan the lién quan
o N T , ) . |Cén bo, cong chirc
Ddnh gia an toan thng tin mang, dam |Ra soat, kiém tra theo cac Cong chic 5 i g
o 5 : : m - 2 8 . > - . ~ |X \ A
4 |bao an toan an ninh mang tai UBND |tiéu chi chudn an toan Béo cdo Vanhoéa-xia | _, , . Thuong xuyén
= 5 : i va céac ban, nganh,
x3 thong tin mang héi

doan thé lién quan
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STT

1- Nhiém vu cu thé

2- Hoat dong

3- San phim

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

Pam bao cung cp diy du thong tin
theo Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay
24/6/2022 ctia Chinh phi trén Cdng
thong tin dién tr tinh, huyén, xa

Ra soat, don doc viéc
cung cap thdng tin

Bao cdo, cong van don dod

Vin phong
UBND xa

Can b9, cong chirc
xa

va cac ban, nganh,
doan thé lién quan

Thudng xuyén

Trién khai van hanh Hé théng théng
tin bao cdo c6 tich hop véi Hé thong
thong tin bdo cdo cua tinh, huyén khi
duoc trién khai

Gui cac bao cao trén Hé
thong thong tin bao céo
tinh, huyén

Hé thong thong tin bao c4d

Vin phong
UBND xa

Can b, cong chirc
xa

va cic ban, nganh,
doan thé lién quan

Khi ¢6 hudng
dan ctia co quan
¢6 tham quyén

Chinh ly tai liéu luu trit gidy con tdn
dong va tao lap co sé dit liéu hd so,
tai liéu gidy da duoc chinh ly hoan
chinh tai UBND xa

Thuc hién hoat dong
chinh ly (thu thap, phéan
loai, sip xép, bién
muc...) xay dung ké

Hb so, tai liéu hoan
chinh
6 thot han bao quan cu
thé

Vin phong
UBND xi

Can bg, cong chuc
xa

va cac ban, nganh,
doan thé lién quan

Thuong xuyén

Quan ly tai liéu luu trir dién tor tai
Luu trit co quan, bao dam xac thuc,
an toan, bao mat thong tin, t6 chirc sir
dung hiéu qua tai liéu dién tir hinh

thanh trong qua trinh hoat dong cua

Thu ndp, bao quan tai
liéu dién tu

Kho luu trir dién tir co
quan

Vin phong
UBND xa

Can b9, cong chire
xa

va céc ban, nganh,
doan thé lién quan

Thudng xuyén
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