UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA DAIDONG Dgc 1ap - Tw do- Hanh phiic
S6: 497 /QP-UBND Dai Pong, ngay 18 thang 08 nam 2023
QUYET PINH

A A \ A e 4oA A n
Ve vi¢e ban hanh quy cheé chi tiéu noi bo

Céin it Ludt 6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 1 9/6/2015, Ludt sua doi,
bé sung mot sé diéu cia Lugt T6 chire Chinh phi va Ludt To chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ngén sach nha mude sé 83/201 S/QH13 ngay 25/6/2015; Cén cir
Lugt Ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015:

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung 1ai san tai san céng ngay 21/6/2017:

Can cu Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cdla Bé Tai chinh Quy
dinh vé ché do tie chu, tu chiu trdach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh don vi céc co quan Nha nucdc;,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt quan Iy, sir dung tai san
cong,

Can cir theo Nghi dinh S‘O" 63/201 4/ND-CP ngay 26/6/2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Pdu thiu vé lua chon nha thau;

Thong tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 ciia Bé Tai chinh Quy dinh chi
tiet viée sir dung vén nha nuée dé mua sam nhdm duy tri hoat dgng thuong xuyén
cua co quan nha nuoc, don vi thuéc luc luong vii trang nhdan dan, don vi sy nghiép
cong ldp, 16 chire chinh tri, 16 chire chinh tri - x@ héi, té chire chinh tri xa hoi - nghé
nghiép, 16 chirc xé héi, 16 chire xd hi - nghé nghiép;

Cdn cit Quyét dinh s4 30.2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 Vé viéc

quy dinh tiéu c/n/d'n, dinh nure sir dung mdy moc, thiét bi.

Can cir Quyét dinh s 09/2020/QD-UBND ngay 18/3/2020 quy dinh mua séim
lai san cong theo phuong thire (Gp trung trén dia ban tink Hung Yén.

Can cit Théng nr 40/2017/TT-BTC ngay 28 thing 4 nim 2017 cia Bo tai
chinh Quy dinh ché dé cong tdc phi, ché do chi hoi nghi déi véi co quan nha nude
va don vi si nghiép cong lap;

Can cir Quyér dinh s6 16/2017/0P-UBND ngay 18/8/2017 cia UBND tinh
Hung Yén vé viée ban honh quy dinh ché ds cong tic phi, ché d¢ hoi nghi trén dia
ban tinh Hung Yén,

Can cir Théng tuw s6 71/2018/TT-BNV ngay 21/10/2017 cia B Néi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé dicu cia Nghi s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 i
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Thi dua, khen thuong,

Can cir Nghi dinh 56 11/2020/ND-Cp ngay 20/01/2020 cia Chinh Phi quy
dinh vé 1hi tuc hanh chinh thuéc Iinh vie Kho bac nha nude va T, hong tw s6
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62/2020/TT-BTC ngay 22/5/2020 ciia Bé Tai chinh hudng dan kiém sodt thanh todn
cdc khoan chi thicong xuyén tir ngan sdch nha nudc qua KBNN. ‘

Cdn cir Nghi quyét sé 52/2016/NQO-HPND ngay 06/10/2016 cia Héi dong
nhan dan tinh Hung Yén ban hanh quy dinh mot 56 ché dg, dinh miic chi tiéu fc‘]{
chinh phuc vu hoat dong cua HPND cdc cap tinh Hu'ng )fén,‘ Céng van sé
29/HDND-VP ngay 20/01/2022 vé viéc tiép tuc thue hién mot s6 ché dp, dinh mirc
chi tieu tai chinh phuc vu hoat dong cia HDND cdc cap tinh Hung Yén,

Can cir Théng tw s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cia Bé Tai chinh quy
dinh vé quan ly ngdn sdch x@ va cde hoat déng tai chinh khdc cia xd, phuong, thi
//‘c?'n,'

Can cir Thong tir s6 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 nam 2013 cia Bé Tai
Chinh Hiréng dan quan Iy, sir dung va thanh fodn, quyét todn kinh phi bdo dam trat tu
an toan giao théng do ngén sdach nha meée cdap,

Can ci Nghi quyét s6 277/2020/NQ-HDND ngay 07/5/2020 cia Hpi déng
nhan dan tinh Hung Yén quy dinh chiic danh, sé lwong va mét sé ché dé chinh sich
doi véi nguoi hoat déng khéng chuyén trdch & cap xd, & thén 13 dan phé, mikc khodn
kinh phi hoat déng cia cdc 16 chirc chinh Iri - xd hoi xa trén dia ban tinh Hung Yén,

Can cir Nghi quyét sé 172/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cia héi déng
nhan dan tinh Hung Yén vé viée sia doi, bé sung mét s6 didu cia nghi quyét sé
277/2020/NQ-HPDND ngay 07/5/2020 ciia Héi dong nhén dén tinh Hung Yeén;

Can cir Cong vein s6 2839/UBND-TH ngay 26/10/2022 cia Uy Ban nhén dén
tinh Hung Yén vé viec thuc hién co ché ne chu, tw chiu trdach nhiém.

Xét dé nghj cia Cng chiic Tai chinh - Ké todn xé

QUYLT PINH:

" Diéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay la Quy ché chi tiéu noi bo cua
Uy ban nhan dan x3 bai Dong.

-Dié,u 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké ngay ky. Giao Cong chirc Taj
chinh - Ké todn ¢6 trach nhiém hudéng dan thuc hién Quyét dinh nay.

Diéu 3. Cong chtrc Vin phong - Théng keé, Cong chirc Tai chinh - Ké
toan, Thii quy x&, cac nganh, doan thé c¢ lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noinhan: T™M. U 3AN NHAN DAN
- TT Dang iy, HDND xa: ‘ Ty

- Kho bac NN: PTC-KH huyén Van Lam;
- Chua tich, Pho Chuy tich UBND xa;

- Cén bo, cdng chirc UBND Xa; N N

- Luu: VP, T ONPY i

CHU TICH

%M Yom Thonk,
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO | )
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /QD-UBND ngay / /2023 ciia UBND x@ )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi, doi tugng 4p dung

I. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché d9, dinh muc, ching
tr quyét toan, trinh tw, thi tuc va thoi gian quyét toan kinh phi tir ngan sach nha
nuoc.

2. Bdi tugng diéu chinh: Céc t chuc chinh tri, td chtrc chinh tri-xa hoi, to
chtrc xa hoi nghé nghiép dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x3 giao du
toan chi hoat dong tir ngan sach nha nuée va hoat dong tai chinh khac bao gom:
Vén phong Dang dy, Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Xa,
Mt tran T quoc, Hoi noéng dan, Hoi phu nir, Hoi cuu chién binh, Ban chap
hanh x& doan, Hoi chit thap do, Hoi nguoi cao tudi, Ban quan sur xd; Can bg,
cong chtre, vién chie, ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa va thon,
nguoi lam viée tryc tiép tham gla cong viéc & thon, cac td chic xi héi duoc
thanh I4p theo quy dinh.

3. Quy ché chi tieu ndi bd bao gdm:

- Chi thanh toan cho c4 nhéan;
- Chi héi nghi, tiép khach, cong tac phi;

- Chi cdc ché dé cho can bo cong chue: Chi khen thudng; thanh toén ché do nghi

phép; ché do ho tro hoc ta_“1p., nang cao trinh do chuyén mon.
- Quan ly, str dung vian phong pham;

- Quan ly, st dung phuong tién théng tin, lién lac;

- Quan ly, sir dung dién, nude sinh hoat trong co quan;
- Quén ly, st dung phuong tién di lai;

- Mua sém, quan ly, sta chiia tai san;

- Chi quan ly hanh chinh, chi nghiép vu chuyén mén va chi hoat dong cua céc
nganh duoc giao du toan.
- Chi nghiép vu chuyén mén déi véi cong téc o chirc thu phi, 18 phi;
- Cac khoan chi tir nguén thu sunghiép cuia Uy ban;
- Mot s6 céc khoan chi khéc: Chj ngay le tet, chi viée hieu, chi ky niém chtc
mung, chi hé tro, nhiém vu chi tr c4c khoan thu theo ndi dung thuc té cia
UBND xa.
o A 37 A A A A
Dicu 2. Muc dich, yéu ciu xay dung quy che

I. Tao quyen chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thy truong co
quan, chu déng st dung kinh phi duoc giao diung muc dich, tiét kiém va hiéu qua, la
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cén ctr dé quan ly va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc hién kiém
soat clia co' quan tai chinh va céc co quan chirc ning theo quy dinh.

2. Néng cao y thure, trach nhiém cua timg b phén, ca nhén tai co quan bao
dam hoan thanh tbt chuc nang va nhiém vu duoc giao.

3. Chi tiéu, mua sim, quan ly tai san cong, ngén sach cia co quan hop ly.

4. St dung tai san cong ding muc dich, cé hiéu qua. ,

5. Thuc hién cdng bang vé thu nhép tang thém, khuyén khich ting thu, tict
kiém chi, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu va sir dung kinh phi tiét
kiém c6 hiéu qua dam bao cong khai dan chu va quyén loi cho can by, cong chic.

Chuong 11 .
NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE:

Dicu 3. Nguyén tic va pham vi xiy dung quy ché

I. Viée xdy dung Quy ché chi tiéu noi bo, quan ly va st dung tai san cong
phai dam bao tinh dan chu, cong khai va ding ché 9 chinh séch ctia nha nuéc hién
hanh.

2. Quy ché chi tiéu néi ctia UBND xi: Theo ché d¢ tiéu chuan, dinh muc chi
tiéu ap dung thong nhat trén toan don vi nham:

- Dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri duge giao va thuc hién hoat dong
thuong xuyén pha hop véi chire nang, nhiém vu ctia don vi.

- Su dung kinh phi mot cach ¢ hiéu qua va téng cuong cong tac quan ly.

- Khuyén khich don vi tdng thu, tiét kiém chi nhim tao diéu kién ting thu
nhap cho nguoi lao dong trén co so hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sim phai c6 hoa don, chimg tir day du, hop phap.

4. Noi dung quy ché bao gSIn cdc quy dinh vé dbi tuong, ché do, tiéu chuan,
dinh mtc, muc chi thong nhit trong co quan.

5. Quy ché duoc xem xét didu chinh cho pht hop khi co quan nha nude co
tham quyén thay déi ché do, ticu chudn, dinh murc chi ngan sach nha nudc.

Diéu 4. Ciin et xay dung Quy ché

I. Hé thong tiéu chuan dinh miic chi va ché d¢ quan ly, str dung kinh phi quan
ly hanh chinh hién hanh cda Nha nude va ciia B Tai chinh.

2. Chtic ndng, nhiém vy, té chic bd méay va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén duoc giao cua don vj.

3. Du toan chi ngén sach Nha nuée giao hang nim thuc hién quyén tu chi tai
chinh.

Chuong ITI
NOI DUNG QUY CHE

Diéu 5. Cac khoin thu trong don vi:

- Ngudn kinh phi do ngén sach nha nudc cép giao trong du toén hang nim;

- Nguén thu tr cdc khoan phi, 1¢ phi; Thu tir hoat dong su nghiép duoc dé lai
theo ché dé quy dinh;

- Nguén tang thu; Thu tiét kiém 10%;

-Thu tr ngudn dau gia dat.

- Cac khoan thu khac theo quy dinh cua phép luat (néu o).



Dicu 6. Chi thanh toan c4 nhan:

0.1. Chi luong va cic khoan dong gop theo lwong

[ Tién luong. .

a. Tién lwong va phu cép va cac khoan dong gop hang thang: Tién luong, phu
Cc'élp va cac khoan dong gbp cla cong chure, vién chire va nhan vién hop dong trong
chi tiéu bién ché thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nhé:l nudc; o

b. Tién luong, tién cong cho can bg, hop déng ngan han, dE“li han ng9é1 chi
tieu bién ché: Hop dong theo lao dong (Don vi thuc hién hop dong ky ket muc
luong, tién cong thda thuéin gitta don vi va nguoi ‘lao dong) va khong dugce qua
3.500.000 d/ngudi/thang, loai hinh hop dong 1a hop dong thoi vu.

c. Lam thém ngoai gio: Theo quy dinh hién hanh cta Nhf‘i nuagce

- Chi lam thém gi¢ vao ngay thir bay, chu nhat, ngay I8, tét, lam thém ngoAi
gio hanh chinh do Cha tich UBND xa diéu dong thi tinh theo thong tu so
23/2015/TT-BLDTBXH ngdy 23/6/2015 cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- S6 gidr lam thém khong qua 200 gio trong 1 nam

- Hinh thtrc thanh toan:

+Ké hoach lam thém gio dugce lanh dao phé duyét.

+ Bédng cham cong, bang thanh todn lam thém gio.

2. Céc khoan dong gdép: Bao hiém xi héi, BHYT, KPCP theo quy dinh hién
hanh

6.2. Chi cho dbi twong ban chuyén trach

“Dicu 5. Nghi quyét 172/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 ciia Hoi
dong nhan dan tinh Hung Yén vé viée sia doi, bd sung mét s6 didu cia nghi
quyét 277/2020/NQ-HPDND ngay 07 thang 5 nam 2020. Kinh phi hoat dong
cia Uy ban Mit triin T6 quéc Viét Nam va cic td chire chinh tri - xa hoi & cﬁp
xa; Ban Céng tic mjt tran va chi héi doan thé ¢ thon, t6 dan phd”

- Thuc hién khoén kinh phi hoat dong ddi véi Uy ban Mit tran T4 qudc Viét
Nam, Doan Thanh nién Coéng san H6 Chi Minh, Hoéi Lién hiép Phu nit Viét Nam,
Hoi Néng dan va Héi Cuu chién binh & cap xa khong thip hon 12.000.000d/t4
chuc/nam.

- Kinh phi hoat déng déi véi Ban Cong tdc mit trén va cic chi hoi doan thé
chinh trj - xd hdi & thén Uy ban nhan dan C'flp x4 b tri trong dinh mirc chi hoat dong
thuong xuyén khéng qué 2.000.000 déng/ném.

6.3. Céac khoan h tro' khac cho cac nhan

a. Cén ¢t Quyét dinh 18/2015/Qb-UBND ngay 29/9/2015 cia UBND tinh
Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh ndi dung chi va murc chj déi voi hoat dong
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Hung Yén.

- Can bo cong chie lam cong tac kiém soat th tuc hanh chinh muc chi
lS.OOOd/nguc‘)'i/ngily.

- Bdo cio két qua cong tac kiém soat tha tuc hanh chinh mutc chi 3
500.000d/bdo cio.

b. Ciin ctr Nghi Quyét s6 333/2020/NQ-HDND ngay 01/12/2020 cia HDPND
tinh Hu’ng Yén tiép tuc thuc hién nghj Quyét 209/2019/NQ-HDPND chinh sach hd trg
dédc thu doi véi can b0, cong chiic lam viéc tai by phan mot ctra céc cép trén dia ban



tinh giai doan 2019-2020 o

c. Cin cr Quyét dinh sb O4/2022/QD—UI§ND ngay 20/1/2022 vé viéc ba’n
hanh quy dinh trién khai thuc hién chinh séch ho trg dao tao, sau dai hoc, thu hut
nhan tai va khen thudng khuyén khich tai nang tinh Hung Yén.

d. Can ¢t Nghi dinh s§ 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua [uat dan quéan tu vé Vé, to ,Chl'l'C xdy dung luc lugng va
ché do chinh sach déi vi dan quan tu vé; Nghi quyét sb 346/2020/NQ-HDND ngay
22/12/2020 ctia HDND tinh Hung Yén Vé viéc quy dinh muc trg cép ngay cong lao
dong cho din quan tu vé... khi lam nhiém vu 1a 180.000 dong/nguoi/ngdy tuong
duong hé s6 0,1 (twong duong so voi muc luong co so); truong hop dugc kéo dai
thoi han thuc hién nghia vu tham gia Dén quan tu vé theo quyét dinh cta cap co
tham quyén muc tro cép ting thém la 90.000 dong/nguoi/ngay (twong duong hé so
0,05 mic luorig co s6); muc tro cap khi c6 thay ddi duoc ap dung theo quy dinh hién
hanh.

Can ctr Nghj dinh s 64/2014/ND-CP ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot 0 diéu cia Ludt Tiép cong dan; Quydt dinh s 35/2018/QD-UBND ngay
08/10/2018 cia UBND tinh Hung Yén quy dinh ché d6 boi dudng ddi voi nguoi lam
nhiém vu tiép cong dan, xu ly don thu khiéu nai, t4 cdo, kién nghi, phan anh trén dia
ban tinh Hung Yén, mtc hd tro cho cac dbi tugng thuc hién dugc quy dinh tai
Khodn 1, Khodn 2 Bieu 2 theo Quyét dinh sé 35/2018/QD-UBND ngay 08/10/2018
cua UBND tinh Hung Yén ma chua dugc hudng ché do phu cép trach nhiém theo
nghé, khi lam nhiém vu liép cong déan, xtr Iy don khidu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh tai try sé tiép cong dan hoic dia diém tiép cong dan dugc boi dudng 100.000
d511g/ I ngay/1 nguot; truong hop dang dugc hudng ché do phu cép trach nhiém theo
nghé thi duoc boi dudng 80.000 dong/1 ngay/l nguoi. Cac dbi tuong dugc quy dinh
tai Khoan 3, Khoan 4 Biéu 2 theo Quyét dinh sé 35/2018/QD-UBND ngay
08/10/2018 ctia UBND tinh Hung Yén duoc boi duding 50.000 ddng/1 ngay/1 nguoi.

Cén clir Thong tu Lién tich sé 24/2012/TTLT-BLDTBXH-BNV-BTC Ngay
22/10/2012, vé ché do chinh sach dbi vai hoat dong cua doi xa hoi tinh nguyén mic
kinh phi khodn mét ndm bao gom ca phu cép khong qué 30.000.000d/nam

Cén ¢t Nghi quyét sb 332/2022/NQ- HDND ngay 09/12/2022 Quy dinh muc
hd tro hang thang cho Doi trudng doi pho doi dan phongva sb lugng phong chay,
chita chdy cho lyc luong dan phong.

Chi phy cip doi dan phong :

- Doi dén phong: Hb tro thuong xuyén cho Do trudong, doi pho doi dan phong
nhu sau:

+ Doi trudng doi dan phong: Mic hd (ro bing 20% luong t6i thiéu ving , s6
tién hd tro 14 : 4.160.000 #20% = 832.000 dong/ thang

+ Doi pho doi dan phong: Mic hd tro bé'mg 15% luong tdi thidu ving, sb tién
hd tro 1a : 4.160.000 * 15% = 624.000 dong / thang

(Murc lvong tdi thiéu vung cdn ¢t theo Nghi dinh sé 38/2022/ND — CPp ngay
12/6/2022 cta chinh pha, Mic luong toi thiéu vung I (huyén Vin Lam) la
4.160.000 ddng)
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e. Quyét dinh sé 653/Qb-UBND ngay 07/5/2012 vé viac quy dinh mtc ho tro
phong chéng dich bénh gia stc gia cam; UBND xi cén cur vao tinh hinh thuc té tai
dia phuong, st dung ngudn du phong Ngan séch dé thuc hién chi cho cong tac
phong, chong dich duoc tiét kiém, hi¢u qua.

6.4. Chi phuyc vy cic hoat dong cia HDND xi ‘

Cén clir Nghi quyét sb 52/2016/NQ-HDND 1)gz‘1y,06/10/2016 cua Hoi dong
nhan dan tinh Hung Yén ban hanh quy dinh mot s6 ché d¢, dinh muc chi tiéu tal
chinh phuc vu hoat dong cua HDND cic cap tinh Hung Yén; Cong van so
29/HDND-VP ngay 20/01/2022 vé viée tiép tuc thuc hién mét so ché do, dinh muc
chi tiéu tai chinh phuc vu hoat dong ctia HDND cac cép tinh Hung Yén.

Dicu 7. Chi hdi nghj, tiép khéch va cong tac phi.

1. Chi héi nghi, tap huén

Cén cr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B6 Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

Can cir Quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngdy 18/8/2017 ctia UBND tinh
Hung Yén vé viéc ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi trén dja
ban tinh Hung Yén;,

- Téng két khong qua 02 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir | dén 2 ngay tuy theo tinh chat va ni
dung chuyén dé;

- Tap hudn khdng qua 03 ngay;

- Cdc 16p tap huén (i ngudn dao dao, boi dudng cén bo cdng chire, vién chic
Nha nude tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, du an, thi thoi gian mo 16p thuc
hién theo chuong trinh duoc cép c6 thdm quyén phé duyét;

-Déi v6i cac cudc hop khéc, tiy theo tinh chit va ndi dung ma bé tri thoi gian
hop Iy nhung khéng qua 2 ngay.

* Cic khodn dwoe thanh todn:

- Tién in, mua tai liéu va giéy, but;

- Chi ho (r¢ tién an, thué phong ngt, phuong tién di lai (khach moi khéng
huéng luong tir ngén sach nha nuoc);

- Tién thu lao cho giang vién, bdo cio vién;

- Tién nudc udng, trang tri hoi truong va cac khoan chi khac theo thuc chi va
thue duyét chi;

*Mire chi cu thé:

- Tién dn dai biéu khong hudng luong: 100.000d/1ngay/1 nguoi;

- Ticn gidi khat gitra gio: 20.000 dong/01 budi( nira ngay)/01dai biéu

- Tién giang vién

Cén ctr thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai Chinh vé ché
do boi dudng gidng vién, bao cao vién;

+ Gidng vién, bdo cdo vién 13 can b, cong chire, vién chiic cong tac tai cac co
quan, don vi ¢ trung vong va cap tinh (ngoai 3 ddi tuong néu trén): Muc tdi da
khong qua 800.000 d’éng/ngéy; ’

+ Giang vién, béo cdo vién 14 can bo, cong chire, vién chirc cong tac tai cac
don vi tr cép huyén va tuong duong tré xudng: Mic ti da khong qud: 300.000
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d’éxng/ligéy; Chi thu lao trg giang: 300.000 d@)ﬂg/ﬂgU‘(‘)‘i/bUéi. '

+ Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hdi nghi nh‘u: Thug‘, héi truong,
in sdch bao tai ligu, thué xe, thué giang vién ... phdi c6 hop dong, giay bién nhan
hodc hoda don tai chinh (trong truong hop thué dich vu).

2. Chi cong tac phi

Cén ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi. ‘

Theo Quyét dinh s§ 16/2017/QD-UBND ngdy 18/8/2017 ciia UBND tinh
Hung Yén

a. Phuong tién di lai theo gia ghi trén vé (hod don)

b. Ty tiic phuong tién theo do dai quang duong di cong tac cach tru s& co
quan tu 1S km trd nén: chi khoan tidn tr tic phuong tién bang 0.2t xdng /km tinh
theo khoang céch dja gi61 hanh chinh va gi4 xdng tai thoi diém di cong tac (ca di, ve)

c. Phu cép luu trii: Chj phu cép luu tri: 200.000d/ngay tap huén

d. Thanh toan tién thué phong ngu 7

* Truong hop thanh todn theo hinh thic khodn (Quy dinh cu thé theo muc
trong va ngoai tinh theo Thong tu 40).

- Di ¢ong tac & quén, thanh phé thude thanh phé truc thudc trung wong va
thanh pho 1a do thi loai I thugc tinh, mirc khodn: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai huyén, thj xa thuédc thanh phd truc thudc trung uong, tai
thi x&, thanh phé con lai thudc tinh, murc khodn: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- Di ¢ong tac tai cac vung con lai, mic khodn: 300.000 déng/ngéy/ngu(‘wi.
* Truong hop thanh todn theo hoa don thuc té

Trong trudng hop nguoi di cong tac khon g nhan thanh toan theo hinh thic
khoan thj duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (cé hoa don, chung tur
hop phép theo quy dinh cta phap luat) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

- Mirc gia thué phong ngu 1a 500.000 déng/ngéy/phc‘mg theo tiéu chuén 2
nguoi/phong.

.~ Trudng hop nguoi di cong tac thude doi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 nguoi/phong di cong téc mot minh hodc doan cong tac ¢d 1 ngudi hodc
[€ nguoi khéc 2161, thi duoc thue phong riéng theo murc gia thué phong thuc té
nhung tdi da khéng dugc vuot muic tién thué phong cua nhiing nguoi di cung
doan (theo tiéu chuin 2 nguoi/phong);

e. Khodn cdng tac phi theo thang:

Quyét dinh sé 16/2017/QD-UBND ngay 18 thang 8 ndm 2017 cia Uy ban
nhan dan tinh Hung Yén quy dinh vé viéc muc chi cong tac phi, hoi nghi trén dja
ban tinh Hung Yaén.

- Di cong tac luy dong trén 10 ngay/ thang trong dia ban huyén:

+ Chu tich UBND x3: 500.000d/thang

+ Bi thu Bang uy xa,Ph6 Bi thy Dang ty, PCT UBND xa: 500.000d/thang
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+ Tai chinh - Ké& toan,Van thu - Thu quy,VP-TK : 450.000d/ thang

+Pho CT HDND, CT MTTQ, Céng chic, VH-XH, DC-XD-MT, TP-HT,
Trudng quan su: 400.000 d/ thang.

+ Trudng cac nganh doan thé DTN, HPN, HND, HCCB, MTTQ, Pho CHT
quan su: 350.000 d/thang. o

- Kinh phi ctia nganh nao thi nganh d6 chi. Sé tién khodn cong tac phi duoc
chuyén vao tai khoan ca nhan cta nguoi huong ché do khoan cong tac phi.

- Nhitng truong hop sau khong duoc khodn cong tac phi:

+ Céan bo, cong chirc duogc cir di hoc, di cong tac tir 30 ngay trd lén. ,

*+Can bo, cong chirc nghi ché do bao hiém x& hoi, nghi thai san, ém dau
nhiéu ngay, nghi khéng hudng luong. ‘

- Ching tir thanh toén cong tac phi: Thuc hién theo hudng dan tai Diéu 10 cua

’
A

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC va mau quy dinh theo QD 16/2017/QD - UBND tinh
Hung Yén cu thé nhu sau:

+ Giay di duong cia nguoi di cong tic co dong ddu xdc nhan cia co
quan, don vi noi dén cong tac

+ V¢, hoa don theo quy dinh (néu co)

+ Van ban, thu moi, théng bdo hodc ké hoach cong tac dd duoc lanh dao phé
duyé€t, van ban trigu tap tham gia doan cong tac.

3. Chi tiép khach

Can cir thong tur 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 Quy dinh ché d¢ tiép
khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, Ché do chi té chic hoi nghi, hoi thao
Qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudec.

- Chi giai khat, murc chi: 30.000 déng/buéi (nra ngay)/nguoi.

- Mdrc chi moi com: 300.000 dong/suat (dd bao gdbm dd udng).

Quy dinh déi tuong khach duoc tiép la cdc co quan, can bd dén lam viéc tai
don vi minh, ¢ thong bao béng van ban nhu: Céng vin, Giéy moi, Ké hoach, thong
bdo, bién ban lam viéc,... dé co co s& [ap du tru kinh phi, noi dung tiép khach.

Thanh phan dugc tiép khach: Bi thu, Pho Bi thu Bang ty; Chu tich, Phé Chu
tich Hoi (1611g nhan dén; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhin dan xa; Chu Tich
UBMTTQ x4, trudng céc nganh, doan thé, cac nha taj trg, cdc manh thudong quan va
cung cde thanh vién trong doan (néu co); 01 nguoi khach tuong tng 01 nguoi tiép,
ding nganh chuyén mén.

Ching tlr thanh todn cin ctr vao hoa don taj chinh cta cic don vi ¢6 chirc
nang cung cép dich vu;

Diéu 8. VE cac ché do khac

1. Chi khen thudng:

Uy ban nhan dan xa chi kinh phi khen thudng tir ngudn quy thi dua khen
thudng gom nh ting ndi dung sau: Khen thudng tong két nam; Khen thudng so,
tong két chuyén dé tir 02 nam trd lén theo sur chi dao cua trén; Khen thudng dot
xuat do Uy ban nhan dan xa phat dong theo tung dot thi dua; Khen thuong dot
xuat do Chu tich UBND xa quyét dinh.

Cén ¢ Thong tu s 08/2017/TT-BNV ngay 21/10/2017 ctia Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ciia Nghi 6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia
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Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat thi dua, khen thudng,. '

Tién thudng cho tap thé, c4 nhan duoc khen thudng duoc tinh trén co §6 muc
luong t6i thiéu chung do Chinh pht quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém ban
hanh quyét dinh cong nhan céc danh hiéu thi dug, danh,hié_‘:u vinh du Nha m,Iéfc ]’105(,3
quyét dinh khen thudng, cu thé muc chi Tap thé: Hé s6 0.3/tap thé va hé sb 0.15/ca
nhan , ,

Tién thuong sau khi nhan véi hé sé muc luong toi thieu chung dugc lam tron
56 1én hang chuc ngan déng tien Viét Nam.

Ching tr quyét toan kinh phi khen thudéng g(A)m' cd: Quyét dinh khen
thudng ctia Chu tich uy ban nhan dan xa; Danh sach, so tién khen thuong cua
lap the va ca nhan c6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi.

Déi v6i chi khen thudng Pang: Can ci Quyét dinh sé 99-Qb/TW ngay
30/5/2012 ctia Ban Bi thu vé quy dinh ché do hoat dong cong tac dang cua to
chirc co s¢ dang, dang bo cép trén truc tiép co s0. Hudng dan so6 56-
HD/VPTW ngay 27/10/2015 v& muc chi tién thudng kém theo cac hinh thire
khen thuéng dbi véi té chuc dang va dang vién. - Déi véi chi bo truc thudc
dang uy co sé Dang uy co sé ting gidy khen chi b dat tiéu chuan “Trong
sach, viing manh” tiéu biéu trong nim, tién thudng kém theo bang 0,6 1dn murc
ién luong co s0. - Di véi hinh thae khen thudng theo dinh ky, Déi voi hinh
thtre khen thuong xuat sic (khéng theo dinh ky) Duoc t6 chirc co s& dang
(dang bo co s6, chi bd co s9) ting gié'ty khen cho dang vién dat tiéu chuin “DPy
tu cach hoan thanh xuat séc nhiém vu” trong nam, tién thudng kém theo béng
0,3 lan muc tién luong co so.

2. Chi thanh toan ché do nghi phép cua can b, cong chuc, vién chic.

Cén ¢t Thong tu s 141/201 I/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh va
cdc van ban nha nude hién hanh lién quan; Théng tu sb 57/2014/TT-BTC ngay
06/5/2014 sira déi bd sung mot sé didu caa thong tw 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011.

Diéu 9. Vé siy dung vit tu, viin phong pham.

. Hang thang mdi can bo cong nhan vién duoc cap gidy, but va vin phong
phém khac cin thiét phuc vu cong viéc. Ngoai ra khi nhu ciu khac phat sinh mua
sdm, thay thé, sita chita nhd nhu may tinh hay thay muc may in, cac phong ban lam
(o trinh gUri phu trach vin phong UBND xi tong hop trinh [anh dao.

Tét ca cic khoan mua ban van phong phim dugc ké toan kidm tra sd luong,
chat luong, gid ca, duoc th truong don vi duyét chi va hd so thanh toan phai c¢6 hoa
don va bang ké chi tiét cac danh muc kém theo.

Dicu 10. Quan ly, st dyung phuong tién thong tin, lién lac.

+ V& sur dung dién thoai tai co quan: Theo hoa don thuc té.

+ Cudc phi internet: Theo thuc té sir dung.

*+ Bao, tap chi: Thanh toan theo thuc té.

+ V& sir dung dién, nude trong co quan: Chi theo thyc té nhung khéng duoc
strdung dién cho nhu cdu ¢4 nhan.

+ Cude phi buu chinh thanh ton theo thue té.

- Ty theo 5o lugng gui cong vén, cude chuyén phét nhanh, phai ghi rs noi
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dung, s6 luong van ban gui, ngudi gui va noi nhan, méi quy hay 6 thang thanh toén
mot lan. ‘ i

- Thué bao dich vy internet tra theo hop dong da ky voi don vi cung cdp va
thanh toan hang thang.

- Céc (ai liéu nhu sach tham khdo, tap chi, nghiép vu chi du‘o‘g xem xét dat
mua khi that sy can thiét, khuyén khich viéc st dung mang internet dé khai thac tai
lieu phuc vu quan ly.

Diéu 11. V& st dung di¢n, nwdc sinh hoat, dich vu cong cong. ,

- Tién dién va tién nudc: Thanh toan theo thuc té su dung: Khoi lugng theo
(huc té sr dung, don gia theo quy dinh ctia Nha nudc. ’

Ddi véi viee st dung dién: Chap hanh nghiém chinh quy ché st dung dién
nhim tiét kiém t5i da viée st dung dién.

- Tién vé sinh méi trudong:

XU ly rac thai dan sinh tai cac diém tap két réc thai cta dia phuong, bo phén
dugc phu trach chuyén moén kiém tra thuc té dé xuat tham muu cé bién phap xu ly
kip thoi dé dam bao vé sinh moi truong,

Mua dung cu don vé sinh, dd dung vé sinh cong nghiép, giéy vé€ sinh, nudc
Ay rira bon cdu, ., giao Vin phong UBND xi tong hop mua va thanh toan theo thuc
(é.

Dic¢u 12. Quéan Iy, st dung phuong ti¢n di lai

Trong truong hop can thiét, dé phuc vu cong tac chuyén mén kip thoi, thi
dugc thué xe ngoai. Thong nhét gié ca gitta UBND xa va bén cho thué xe, nhung gid
thué xe khong vuot qua gid thué xe clia phuong tién van tai céng cong trén dia ban
huyén,

Ho so thanh toén: Hop dong thug xe, bién ban nghiém thu, thanh Iy hop dong
va hoa don thanh toan kem theo.

Diéu 13. Titu chuin, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam vigc,
mua sflm, swa chira tai san

Can clr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 ndm 2017 V& viéc
quy dinh tiéu chuén, dinh murc st dung may maéc, thiét bi.

Cén ctr theo Nghi dinh sb 63/2014/NDP-CP ngay 26/6/2014 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat DAu thiu va lua chon nha thau; Thong tu
S82016/TT-BTC ngay 29/03/2016 ciia Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc st dung
von nha nude dé mua sém nhim duy tri hoat dong thudng xuyén cta co quan nha
nudce, don vi thude luc luong vii trang nhén dan, don vi su nghiép cong lap, td chirc
chinh tri, o chie chinh tri - x4 hoi, td chire chinh tri xa hoi - nghé nghiép, td chirc xa
hoi, 6 chire xi hoi - nghé nghiép

Cén ctr Quyét dinh sb 09/2020/QD-UBND ngay 18/3/2020 quy dinh mua sém
tai san cong theo phuong thiic tap trung trén dia ban tinh Hung Yén.

I. Tidu chuén, dinh mic trang thiét bj va phuong tién lam viéc:

Tai san thugc phong nao thi phong do phai chiu trach nhiém bao quan, git
gin, khi hu hong, mat mat phai Idp bién ban va bao cdo véi lanh dao dé c6 bién phap
xu ly. Riéng tai san hoi trudng giao cho VP UBND xi quan ly. Tai san hoi truong
Nha Vin Hoa giao cho Cong chiic Vin héa UBND xa quan ly



Trang thiét bi van phong: ,

- Phong lam viéc lanh dao va cac phong dugc trang bi trang thiét bi lam viéc
dé phuc vu cong tac, Can bg cong nhan vién co trach nhiém quan ly, bdo quén va st
dung tot cac trang thiét bi ding muc dich. Truong hop mat mat hu hong phai kip thoi
béo céo Vian phong UBND xa tong hop dé kiém tra cu thé tim nguyén nhan va giai
phép khic phuc xur ly. 7

- Mdy vi tinh, may in dugc trang bi va giao cho tung cén bd dé phuc vu nhu
cau in 4n tai liéu cia co quan, céc tai liéu can photocopy ldnh dao UBND xi uy
quyén cho céc Ban giai quyét. ‘ ' 7

- Mdi ndm co quan tién hanh kiém ké (i san mot lan, ké toan md so theo doi
ting, giam s6 luong va gia tri tai san hang nam cua co quan. ,

2. Quy dinh vé mua sim vat tu, cong cu dung cu, tai san co dinh, thué
mudn, sua chita thuong xuyén va xay dung co ban, sita chita 16n

a) Mua sam vét tu, cong cu dung cu, tai san co dinh:

- Viéec mua sdm vat tu, cong cu dung cu, tai san cd dinh phai can (7:1'1 vao
nhu cdu, tiéu chudn, dinh muc va su can thiét phai trang bi thém hodc bd sung
cac loai vil tu, cdng cu dung cu, tai san cd dinh phuc vu cho céng viéc cta co
quan, cting nhu can b, céng chire trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Cac
nganh c¢6 nhu ciu mua sdm tai san méi phai xin y kién va dugc su dong y phé
duyét cua Chu tich Uy ban nhan dan méi dugc mua. Tiéu chuan, dinh murc trang
bi mdy méc, thiét bj vin phong cho cac phong lam viéc cia UBND x4 theo
Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng Chinh phu,
Quy trinh mua sam tai san thuc hién theo Quyét dinh sd 09/2020/QDB-UBND cuia
Uy ban nhin dén tinh Hung Yén vé viéc Ban hanh Quy dinh vé mua sim tai san
cong theo phuong thic tap trung trén dia ban tinh Hung Yén.

- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tit ca cac khéi Dang, Nha
nudc, cdc doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua sim tai
san phuc vu cho cong tac cua khdi, cua nganh thi dugc trich trong kinh phi
khoén cua ting nganh.

b) Thué mudn va sua chita thuong xuyén:

- D6i véi cac khoan chi thué, mudn: trong qué trinh thuc hién nhiém vu
dugc giao hodc cong viée thudng xuyén cla nganh c6 nhu cau thué mudn nhu:
thué vén chuyén, thué sira chita, thué nao vét cong ranh thi phai ldp du toan, hop
dong, thanh ly hop dong, hoa don hoidc bién nhan, quyét toan. Hop dong phai
néu 18 ndi dung, pham vi va sd tién. Vi du nhu hop 6611g van chuyén thi ghi 1o
néi dung véan chuyén, tuyén dudng di va vé bao nhiéu kim, sé tién 1a bao nhiéu...

- D61 v6i stra chita nho thi trude khi stra chita phai bdo cao, 1ap to trinh
gui lanh dao co quan, sau do td chie doan di kiém tra hién trang.

¢) Xay dung co ban va sta chia 16n

- Xay dung co ban: Khi dau tu xay dung co ban phai lap ho so ding quy
trinh v& dau tu xay dung co ban nhu: Chu truong dau tu, Bao cdo kinh té k§
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thuat, th am dinh khéi lugng, Quyét dinh diu tu, Quyét dinh phé duyét béo cdo
kinh & ky thuat, Quyét dinh chi dinh thau (ddi voi cac cong trinh khoéng phai
dau thau) Quyct dinh thanh lap ban quan ly cong trinh, Bién ban thuong thao
hop déng (néu cd), Hop dong, Bién ban nghiém thu, Héa don, béo cao khéi
luong hoan thanh, S nhat ky cong trinh va céc chung tir khac theo quy dinh.
Sau khi nghiém thu quyét toan cong trinh dua vao str dung thi trong thdi han 60

ngay phai lam bao cdo quyét toan cong trinh véi Phong Tai chinh-Ké hoach va
Kho bac Nha nudc.

- Do1 voi cdc khoan stra chita [6n quy trinh thuc hién gibng nhu diu tu
xdy dung co ban.

- Mua sam sita chifa tai san ¢ gid tri dudi 20 triéu dong Chu tich UBND x4
quyét dinh, néu thay can thiét thi thdm dinh gla cua S¢ Tai chinh.

- Tt 20 tridu dong dén dudi 100 triéu dong phal lay bao gid canh tranh cua it
nhat 3 don vi khac nhau, can cir vao bao gia cua cac nha cung cép, co quan lép bién
ban lra chon nha thau t6t nhét dam bao yéu cau vé gid ca, chat lugng ...sau dé lam
quyét dinh chi dinh thau.

- Ttr 100 tridu ddng tré Ién phai t6 chirc déu thiu (Thuc hlen theo Nghi dmh
56 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
didu cua Luat DAu thau vé lua chon nha thau Thong tu 58/2016/TT BTC ngay
29/03/2016 cta Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc st dung von nha nudc dé mua
sim nhim duy tri hoat dong thudng xuyén ctia co quan nha nudc, don Vi thude luc
lugng vii trang nhén dan, don vi su nghiép cong lap, to chuc chinh tri, t6 chirc chinh
(ri - xa hoi, td chire chinh tri xa hoi - nghé nghiép, 6 chirc xa hdi, to chiic xi hoi -
nghé nghiép).

Truong hop stia chira [6n thude Iinh vuc xdy dung co ban thi lam theo quy
trinh x4y dung co ban.

- Cac chi phi khéc theo quy dinh ciia Nha nudc.
- Truong hop stra chita 1on thuoc linh vuc xay dung co ban thi l[am theo
quy trinh xdy dung co ban va thuc hién theo Thong tu 65/2021/TT BTC ngay

29/7/2021 quy dinh vé 1ap du todn, quan ly. St dung va quyét toan kinh phi
bao dudng, stra chita tai san cong.

3. Stra chira tai san:

Khi ¢6 nhu cau stta chita trang thiét bi lam viée, cac bo phéan bao cédo Vin
phong UBND x4 tong hop, Van phong UBND xa kiém tra va lam du tr0 trinh lanh
dao don vi duyét sau d6 cho tién hanh sita chita.

Cac thu tyc thanh toan thyc hién theo quy dinh hién hanh.

4. Bicu chuyén, thanh Iy tai san: Khi tai san hét qua trinh st dung thi 1ap hoi
(long thanh 1y thco quy dinh ctia nha nudc.

Dicu 14. Chi nghlcp vu chuyén mon

Cén clr vao thuc &, chi hang hoa, chi mua in an chi, pho to tai liéu va cac
khoan lién quan dé phuc vu cho nghiép vu chuyén mén ctia don vi va mtc chi theo
ché do hién hanh nha nudce quy dinh, gid ca cia thi truong.

Kinh phi thuc hién chuong trinh, du an ap dung theo quy dinh hién hanh cua
Nha nude va quy dinh cu thé cua ting loai chuong trinh, du an dugc phé duyét.
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Chi nghi¢p vu chuyén mén cta moi linh vuc mdi nganh co ddc thu riéng,
thanh toan theo timg ndi dung cu thé, trén co s ding dinh mirc, ding khéi lugng cac
ndi dung va theo du toan dugc phé duyét. Cac khoan chi dam bao ding ché do tiéu
chuan dinh muc chi ngén sach do co quan Nha nuée c6 thdm quyen quy dinh.

Kinh phi 6 chirc Dai hoi Dang cac cap theo quy dinh hién hanh ctia Dang.

Dicu 15. Chi hd tr o tO chire, ca nhan khac N

Can ctr Thong bao sé 424/TB-TU ngay 20/12/2016 vé thuc hi¢n murc ho tro
sinh hoat phi déi v6i chi bd thén (khu phd): Tong s tién 2.700.000 dong /01nam/01
Chi bo. ‘ N

Can ctr Huéng dén s6 103/HD-STC ngay 25/06/2013 vé Hudng dan quan ly,
st dung kinh phi hoat dong ctia Ban thanh tra nhén dan xa, phuong, thi trin; Thong
Tu sb 63/2017/TT- BTC ngay 19/6/2017 quy dinh vé lap du toan, quan ly, st dung
va quyél toan kinh phi bao dam hoat dong cua ban thanh tra nhan dan.

Can ctr Thong tu 137/2013/TT-BTC ngay 07/10/2013 vé Hudng din quan ly,
st dung va thanh toan kinh phi bao dam trat ty an toan giao thong do ngén sach nha
nudc.

Cén cr Quyét dinh sb 320/2020/QD-UBND ngay 13/11/2020 vé quy dinh ché
dd van dong vién, huan luyén vién va chi tidu tai chinh déi vai cac giai thé thao tinh
Hung Yén

Cin clr Nghi quyét 211/72012/NQ-HDND ngay 07/07/2022 quy dinh ché do
chinh séch vé cong tac dan sé co sd.

Cén cir vao nhiém vy chinh trj dia phuong dy toan kinh phi can thiét dam bao
nhiém vu chi hd trg cho cac td chire xa hoi khac hoat dong, t& chirc hoi nghi so ket
tong két, ky niém ngdy thanh 1ap nganh, dai hoi hét nhiém ky: Hoi Nguoi cao tudi,
Hoi Chir thap do, Ho6i cyu Thanh nién xung phong, Hoi nan nhén chat doc da cam,
o1 Thanh nién Viét Nam, Cén ctr vao du toan thu ngan sich Tuy theo déac thu cua
hoi dinh mirc chi dugc ap dung cu thé theo noi dung cong viéc.

Chi hé tro khéc do Chu tich UBND xa quyét dinh:
- T6 chire cho cén b0, cbng chirc, can bo ban chuyén trach tham gia hoc tap
thuc té;

- Tro cap khé khan dot xudt cho can bo cong chiic, BCT (do bi tai nan, hoa
hoan ...);
- Hb trg cac hoat dong khéc trong co quan nhu td chirc toa dam, gap mat, ky

niém céc ngay I€ 1én hodc hd trg mét phan céc quy vén dong xa hoi quyén gop tu
can bg cong chire, BCT (do Chu tich UBND xi quyét dinh)

- Chi hd tro cho cong tac huan luyén luc 1uong dan quan tu vé gém: chi

hé tro tién an ddi véi hun luyén ngoai xa, tro cap ngdy cong lao dong theo quy
dinh hién hanh.

- Chi cho cong tic tuyen quan nhu: chi cho cong tac kham stric khoe, xét
duyét chinh tri, t6 churc 1€ tién dua thanh nién 1én duong nhdp ngid, thim nhép
quan cac khoan chi phuc vu cong tac tuyén quan theo tinh hinh thyc té dia
phuong dong thoi muc chi ho trg cho thanh nién tham gia tbi da khong qua
40.000d/ngudi/mgay, chi hd tro cho thanh nién Ién duong nhép ngti khong qua
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1.000.000d/thanh nién; chi tham hoi tan binh cho thanh nién tai noi nhan nhiém
vu khéng qua 500.000d/thanh nién.

- Chi di giai quyét vu viéc, nghiém thu, khao sat, giai tda giao thong,
cudng ché; chi hd tro luc lugng an ninh la cong an vién thon, quan su truc dam
bao an ninh, tudn tra... mac chi tu S0,000G/ngu'(‘Ji/bué)i dén t8i da khéng qua
100.000d/nguoi/ngay

- Chi thué mudn lao dong tiy theo tinh chit cong viéc muc thué tur
150.000d/ ngay cong dén 350.000d/ngay cong lao ddng.

- Chi phuc vu cong tac bau ct trudong thén: Chi tién nudc udng
40.000d/ngudi/ngay va tién an la 150.000d/nguoi/ngay.

- Chi boi dudng tham gia cong tac Hoi chit thdp do nhu hién mau tinh
nguyén muc chi la 200.000d/nguoi hien mau va ho trg 20.000d/ngudi khi di
tham gia.

- Chi hd tro can bd khéng chuyén trach xa thén, ngudi tluc tlep tham gia
cong viéc & thon c‘h tap huén, b01 dudng nghlep vu. trong, | uyén. mic chi la

3.000d / km; phu ¢ cép luu tri 14 200.000 / ngay thanh toan khoén tién thué phong
ngl 12 250.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi hd tro tap luyén tham gia cac hoi thi, hoi dién, giao luu, cac giai cp
trén 16 chtre.... mac hd tro tap luyén 20. OOOd/ngum/bum thoi gian tap luyén
khong qua 10 ngay, ngoai ra hod tro thué trang phuc, dung cu tham gia néu co;
tong kinh phi mét doi di giao luu, thi khong qua 4.000.000d/doi.

- Chi kinh phi to chtic cac Hai thi, Haéi trai, 1& ky niém, 1& thip nén tri an
muc chi vé khanh tiét, giai thudng can cir nhu cau ctia tinh chat hoat dong va
can cu tinh hinh ngén sach dé thuc hién theo quy dinh.

- Chi hé tro khac nhu so két, tong két, dai hoi cac nganh khac nhu Hoi
cuu thanh nién xung phong, Hoi huu, Hoi bo doi trudng son..., kinh phi ho tro tir
2.000.000d dén 10.000.000d tuy thudce vao tinh chit hoat dong cua cac hoi va
tinh hinh Ngan séch dia phuong va do chu tich UBND xa quyét dinh.

- Chi hd tro gido duc

La céc khoan chi hd tro so, tong két ctia cac trudng; to chuc ky niém ngay
nha gido Viét Nam va céac khoan chi ho tro stra chita va chi khac murc chi theo
tinh hinh thuc & va duoc cap hd tro bang énh chi tién cho cac nha trudng; muc
ho tro tr 2.000.0004 dén 10.000.000d; dbi vai khoan hd tro sta chita cdc nha
truong 6 da khong qud 50.000.000d/nam/trudng. Muc chi cu thé can ct tinh
hinh thuc té ngan sach hién cé dé thuc hién.
- Chihd tro y té

La céc khoan chi hd tro cho hoat dong trong linh vuc dén s0-ké hoach hoa
gia dinh, ho tro ngay 27/02, ho tro so két, ong két, hd tro cho hoat dong phong

chéng dich, y (& ; muc hé trg tir 2.000.000d dén 10.000.000d; Mic chi cu thé
can cu tinh hinh 1hL_10 té ngén sach hién cé dé thuc hién.
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- Chi hd trg khac: Bao gdm céc khoan hd trg khac tay thudce tinh hinh thuc
té va tinh hinh ngan sach dia phuong do Chu tich UBND x4 ra quyét dinh.

Dicu 16. Quy dinh v¢ tam wng va thanh toan tam @ng:
a) Quy dinh tam Ung;:

- Viéc tam Ung ngan sach clia cac nganh dé chi hoat déng, mua sam phai
thyc hién dang quy trinh: phai lap bang du tru kinh phi, gidy d& nghi tam tng
gli qua ké toan ngén sach tham tra ndi dung tam Ung, sau do trinh chu tai khoan
phé duyét va nhén tién tai thu quy. Truong hop dot Xuét phai tam tng tién ngan
sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khéng cé tai co quan thi t6 chire, c4 nhan
lap bang du trt kinh phi (déi véi cdc khoan chi tir 1.000.000d tros 1én) va dé nghi
tam ng gui chu tai khoan phé duyét; trudong hop khong c6 chu tai khoan tai co
quan thi kc todn kiém tra noi dung sau dé xin y kién bang dién thoai dé chu tai

khoan quyét dinh. Thu quy khong duogc cho tam Gng khi chua co6 chit ky phé
duyét hodc su chi dao ctia chu tai khoan.

- Céc nganh tam tng phai chi dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam
ing, tao dicu kién thuan loi cho Ké todn quan ly ngén séch. Dbi vai nhiing
khodn tam tng véi sb tién tur 5 triéu dong tro Xuong phai gii Ké toan x4 trude
05 ngay (tror truong hop dot xuat) tam ung sO tién tir 5 tr iéu dén 10 tridu dong
phai giri Cong chdc tai chinh ké toan xa trude 07 ngay, tam ung tr 10 triéu dong

tro lén phai gui Ké todn tai chinh xa trude 10 ngdy, dé cong chiic tai chinh Ké
toan co ké hoach tam Ung tur Kho bac.

b) Thanh toan tam ng;:

- Tam Ung chi thuong xuyén: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tam ung

hodc ké tir ngay két thiic noi dung cong viéc cac nganh phai 1ap ching tir quyét
todn vai Ké todn xA.

- Péi véi kinh phi huan luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngay huén
luyén xong.

- Viée quyét todn, thanh toan tlen tam Ung phai ding voi ndi dung va s6
tién trong bang [ap du trd kinh phi va sé tién tam ung ma chu tai khoan di phé
duyét, cac khoan chi phat sinh hogc chuycn cac ndi dung chi tir khoan nay sang
khoan khac phai xin y kién va duoc sur dong ¥ ctia chu tai khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam Ung phai kém theo bang du tru kinh
phi da dugc chu tai khoan phé duyét.

- Nhiing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam Gng 02 lan tro
lén lam anh hudng dén quan ly ngén sach, Ké toan tai chinh xd, Chu tai khoan

Uy ban nhan dan x4 s& (ur chdi tam ing doi vai td chire, c4 nhan do cho 14n tam
ung tlcp theo.

Cac khoan tam Gng, thu chi ngén sich déu phai qua kho bac nha nudc
kiém soat.

Picu 17. Quy dinh thu tuc, phuong thire thanh toan.
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1. Tha tuc thanh toan: Theo quy dinh ctia B Tai chinh.

2. Phuong thtrc thanh toan:

- Tét ca cac khoan chi, ké ca chi tam ung nguoi d& nghi thanh ton hodc tam
(g ndp thi tuc tai ké todn co quan, ke toan kiém tra, trinh 1anh dao don vi ky duyet
Cac khoan tng tam chi trén nguyén tic hoan Ung xong dot trudc maoi ing tlcp dot
sau, tru truong hop dadc biét chu tich quyet dinh.

- Thoi han thanh toan: Cham nhét 1a sau 7 ngay ké tir ngay két thuc cong vxec
co quan khong chip nhan thanh toén nhiing truong hop dé qua ngay quy dinh néu
khong c6 Iy do chinh déng va phai c6 giai trinh bing vin ban duoc lanh dao co quan
dong y.

- Han ché viée chi tiéu bang tién mat, tat ca cac khoan mua ban, dich vu nén
lwa chon (6 chire, céc nhan cé dang ky kinh doanh va mé tai khoan tai ngan hang dé
giao dich.

- Nguoi dugc giao nhiém vy mua hang tiép khach thi truc tiép thanh toan,
khong truc ucp thanh toan cho nguoi ngoai co quan va nhitng khoan chi tiép khach
khong ding doi tugng, miic chi va trinh tu th tuc theo quy dinh.

- Céac khoan chi phi nhu: Chi doan ra, doan vao, chi ddo tao, chi khoa hoc, chi

lam viéc cia dy 4n...khong nim trong quy ché, viéc thanh toan s& theo ché do quy
dinh.

Ditu 17. Ché do bao cao, cong khai tai chinh.
- Cubi ky ké toan bao céo cic khoan thu, chi trong quy cho linh dao UBND

~

Xa.

- Hang né@m céc khoan thu, chi tai chinh dugc cong khai dan cha trong ndi bo

co quan 1 ndm 1 lan.
Chuong 4
XAC DINH VA SU DUNG KINH PHI TIET KIEM bUQC

Dicu 18. Kinh phi tiét ki¢m duge

Két thtic ndm ngan sach, s kinh phi tiét kiém duoc 1a khoan chénh Iéch gitia
s6 chi thuc & sau khi d4 hoan thanh nhiém vu chi thuong xuyén trong nam thap hon
du todn kinh phi dam bdo hoat dong thuong xuyén trong pham vi du toan duoc cap
cé thdm quyén giao; ngudn thu su nghiép va nguodn thu khac.

Kinh phi giao thuc hién quyén tu chu déi véi cac nhiém vu trong nam nhung
dén cudi nim chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyen sang nam sau dé tlep tuc
thyc hién, khéng dugce xac dinh 1a kinh phi quan ly tiét kiém duoc.

Dicu 19. NoOi dung chi kinh phi tiét ki¢m dwoe

Kinh phi quan ly tiét kiém dugc dugce st dung theo cac ndi dung sau:

. Trich 1ap Qu§ du phong bn dinh thu nhap.

. Chi thu nhap tdng thém cho can b9, nhan vién co quan.
. Chi khen thudng cho tap thé va cé nhan ¢ thanh tich.

- Chi cho céc hoat dong phuc loi.

. Chi trg cip kho khin dot xudt cho cén bo, ké ca nhiing truong hop nghi
huu, thl mal stc;

6. Chi thém cho can bg, ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian
bién ché;

.bb-)l\)—-‘

U\
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Kinh phi quan Iy tiét kiém dugc duoc trong ndm sau khi chi tra cac khodn néu
trén con lai (néu c6), duoc chuyén sang nim sau tiep tuc su dung.

Picu 20. Ty I¢ va phuong an st dung , o

I. Trén co s0 s6 kinh phi tiét kiém dugc xac dinh trong ndm, K¢ toan dé xuat
phuong an str dyng theo timg ndi dung dugc quy dinh tai Diéu 17 Quy che nay, liy y
ki¢n Cong doan Co quan truge khi trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh.

2. Kinh phi tiét kiém dugc phan bd nhu sau:

- Chi thu nhap tang thém cho can bg: 70%;

- Trich lap quy phuc loi: 20%;

- Trich lap quy du phong: 10%.

Ditu 21. Chi tra thu nhip ting thém

L. Viée chi tra thu nhap tang thém cho timg cén b, cong chic theo két qua
xép loai lao dong hang nidm. H¢ s6 diéu chinh nhu sau:

- Hé so 1,0: Ap dung cho ca nhan dat danh hiéu lao dong tién tién;

- Hé 56 1,1: Ap dung cho ¢4 nhén dat danh hiéu chién s§ thi dua co sd.

2. Cach llnh

Chi tra thu nhép tang thém cho can b, nhan vién toi da khong qua 1,0 (mot)

lan so voi mire tién luong cép bac, chiic vu do Nha nuée quy dinh va dugce xac dinh
theo cong thuc:

Quy tien luong,
tién cong duoc

phép chi tra tdi Téng hé s
Murc chi tra da luong, phu cép
thu nhap = . — X dong bao hiém X Hé s diéu chinh
tdng thém Tong  hé¢  so ca nhan nguoi

luong, phu cap
dong bao hiem
cua toan don vi

lao dong

Di¢u 22. Chi cho cac hoat dong phic loi

Can clr vao tinh hinh kinh phi ctia don vi timg thoi diém d& chi cho cac muc
sau:

L. Chi ngay 18 tét:
- Chi ngay tét duong lich toi da khong qua: 200.000 dong/ngum

- Chi cdc ngay gid to Hung Vuong, 30/4 va 01/5, 02/9 tdi da khong qua
200.000 dong/ngum

- Chingay 08/3 va 20/10 toi da khong qua 200.000 ddng/ngudi.

- Chi &t trung thu, ngady 1/6 cho cdc chéu 1a con ctia CB, CC va BCT cép xa:
100.000 donO/chdu

- Chi tét nguyén dan toi da khong qua: 2.000.000 ddng/ngudvi.

- Con mot s ngay I& khac thi tly theo tinh hinh kinh phi ctia don vi Thu
trudng don vi quyét dinh.

2. Chi thim hoi, ém dau, hiéu hy...
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Péi tuong, thim hoi: Ban than, bd me (ké ca bd me cta vo hodc chong) VO
hodc chong, con cua céan bo cong chure cua co quan.

Dinh muc thim héi: Om dau, phung viéng, mung tho: 500.000 dong/nguoi.
Nhiing truong hop khéc do 1anh dao UBND xa quyét dinh.

Chi ho trg kham chita bénh cho cdn b cong chic hang nim: 1.000.000
dong/noum ,

Chi ho tro cong doan di thuc té, tham quan, so két, téng ket....

- Trye cae ngdy 1€, tét dugc bdi dudng 200.000 dong/ngay.

3. Chi trang phuc cho cén b, cong chiic: 1.000.000 dong/ngudi/nam.
Chuong 5
TO CHUC THU'C HIEN

Di¢u 23. Ban hanh quy ché thuc ché do, dinh mirc tidu chuan chi tiéu ndi bo
cia UBND xa Dai Dngc tinh chét phap ly dung dé diéu chinh hoat dong thuc hién
nhiém vu cua don vj nhim dam bao vé mit tai chinh theo co ché dd ban hanh theo
Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015; Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005; Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngady 07/10/2013 cta Chinh pht quy dinh
co ché tu chu .

Dicu 24. Nhiing néi dung khong quy dinh tai quy dinh nay thuc hién quy dinh
hién hanh cta nha nuéec.

Bitu 25. Céc bd phan chuyén mén, bo phan van phong va toan thé can bo,
cong chue, BCT trong don vi ¢6 trach nhiém thyc hién day du cac quy dinh tai quy
ché nay ké tur ng eay ky. Qua trinh thyc hién c6 nhiing vuong mic, phat sinh cc bo

phan ¢6 trach nhiém phan dnh vé cha tich UBND xi dé xem xét didu chinh phu hop
kip thoi.

Quy ché ngay co hiéu luc tir ngay 01/07/2023 dén khi ¢6 Quy ché stra ddi bd
sung./

Noi nhin:
- TT Dang uy, HDND xi;
- Kho bac NN; PTC-KH huyén Vin Lam;
- Chu tich, Pho Chu tich UBND xa;
- Can bd. cong chirc UBND x4&:;
- Luu: VP.
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