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CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - T1}'do - H~nh phuc

Dai Dong, ngay 15 thing 02 ndm 2022

KE HO~CH
Ca] each hanh chinh xii D~i DBng 113m 2022

Thuc hien K€ hoach s6 177/KH-UBND ngay 31112/2021 cua fJy ban nhan
dan huyen Van Lam v€ Cai each hanh chinh huyen Van Lam giai doan 2021-
2025; K€ hoach s6 07/KH-UBND ngay 08/02/2022 cua Uy ban nhan dan xa vt
Cai each hanh chinh xa Dai D6ng giai doan 2021-2025. fJy ban nhan dan xa D;;1i
Dong xay dung k€ hO;;1Chcai each hanh chinh (CCHC) narn 2022 nhir sau:

I.Ml)C ntcn, YEU cAu
1.M1}cdich
Tri~n khai thirc hien co hieu qua cac rnuc tieu, nhiern vu tai K€ hO;;1Chs6

177/KH-UBND ngay 31112/2021 cua fJy ban nhan dan huyen Van Lam ve, Cai
each hanh chinh huyen Van Lam giai doan 2021-2025; K€ hO;;1Chs6 07/KH­
UBND ngay 08/02/2022 cua lly ban nhan dan xa ve, Cai each hanh chinh xa D;;1i
Dong giai doan 2021-2025.

2. Yeu cAu
a) Can bo, cong chirc xa xac dinh cong tac CCI-IC la nhi~m Vl,ltrQng tam,

dQt pha, thuong xuyen, lien tl,lCtren ca sa t1nh h1nh thvc t€ cua ca quan, dan vi d~
tri~n khai thvc hi~n. Cac nQi dung CCHC dUQ'ctri~n khai d6ng bQ; xac dinh Cl,l
th~ cac nhi~m Vl,l,giai phap, dam bao hoan thanh dung ti€n dQ va chilt IUQ'ngde,
ra.

b) Xac dinh r5 trach nhi~m nguoi dung dftu ca quan trong qua trinh tri~n
khai thvc hi~n cae nhi~m Vl,lCCHC; dam bao nang cao nang Ivc, k9 nang thvc thi
cong Vl,l,y thuc trach nhi~m, d;;toduc cong V\I, d;;10duc nghe, nghi~p.

c) Nang cao chilt luqng, hi~u qua CCHC phl,lc Vl,lphat tri~n kinh t€ - xa hQi;
dap ung yeu cftu phl,lc Vl,l,nang cao muc dQ hai long cua nguoi dan, t6 Chll'Cva
doanh nghi~p; chu dQng nghien cUu, sang t;;1o,ap dl,lng nhung giai phap mai d~
CCHC la khau dQt pha trong quan Iy hanh chfnh nha nuac.

II. Ml)C TIEU, NHJ~M Vl), GIAI PHAp
1. Cong tac chi d~o di~u hanh
1.1. M~c lieu:
a) Nang cao chilt IUQ'ngva thvc hi~n hi~u qua cac van ban chi d;;10,die,u

hanh cong tac CCHC cua tinh, huy~n, xa t;;1ica quan nh~m d;;tt dUQ'cnhi~m Vl,l
duQ'c d€ ra trong thvc hi~n CCHC nal112022.

b) Nang cao vai tro, trach nhi~m cua nguoi dung dftu t;;ti ca quan, dan vi
trong thvc hi~n nhi~l11Vl,lCCHC, danh gia l11UCdQ hoan thfmh nhi~m Vl,ltrong
th\Tc thi cong Vl,lthea dung tinh thftn t;;1iQuy€t dinh s6 22/2020/QD-UBND ngay
12/8/2020 cua UBND tinh Hung Yen. Tri~n khai th\Tc hi~n t6t cac quy dinh cua
Trung uang, cua tinh, Clla huy~n va Clla xa v€ ml,lc tieu, nhi~m Vl,l,giai phap trong
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cong tac CCHC nam 2022 va cac narn tiep thea; chu trong ap dung khoa h9C cong
nghe va cong nghe thong tin trong CCHC cua xa.

c) T6 chirc, thirc hien viec xac dinh Chi sB CCHC cua xa thea Quyet dinh
cua tinh, huyen. Nang cao mire do hai long cua nguoi dan, t6 chirc dBi voi su
phuc vu cua UBND xa; chan chinh dBi voi nhtmg linh vue duoc nguoi dan, t6
chirc phan anh b~t cap, mire do hai long con thap.

d) D§y manh cong tac tuyen truyen CCHC nha mroc qua nhieu hinh thirc
toi nguoi dan, t6 chirc va doanh nghiep; cong khai dia chi, sB dien thoai tiep nhan,
xu Iy phan anh kien nghi cua t6 chirc, ca nhan.

e) Tang cuong thirc hien cong tac ki~m tra CCHC t:;li UBND xii, xu ly,
ch~n chinh va kh~c phl,lc nhfrng t6n t:;lih:;lnch~ trong cong tac CCHC.

1.2. Nhi¢m vg giai philp
a) Xay dvng va ban hanh cac van bEmnhu: K~ hO:;lch,Quy~t dinh, Quy

dinh, van ban huang d~n ve cong tac CCHC trong xii kip thai, hi~u qua bam sat
vai tinh hinh thvc ti~n t:;lidia phuO'ng, cO' quan.

b) Thuang xuyen xem xet, danh gia trach nhi~m cua nguai dung dftu trong
thvc hi~n nhi~m V\lCCI-IC trong cac cuoc giao ban va hang quy, nam t:;licO'quan.

c) Thvc hi~n xac dinh Chi sB CCHC cua xii thea Quy~t dinh cua tinh, cua
huy~n. Nang cao thai do, trach nhi~m cua cac can b(>,cong chuc t:;liB(>ph~n m(>t
cua nh~m dam bao Sl,l·hai long cua nguai dan, t6 chuc, doanh nghi~p khi den lam
vi~c.

d) Tuyen truyen kip thai tren phuO'ng ti~n thong tin d:;lichung dBi vai cac
van ban tri~n khai thvc hi~n nhi~m Vl,lCCHC, cac t~m guO'ng can b(>,cong chuc
t~n t\lYphl,lc Vl,lnhan dan, cach lam sang t:;lO,hi~u qua.

e) Tri~n khai kh~c ph\lc nhfrng h:;ln che trong cong tac CCHC trong qua
trinh thvc hi~n nhi~m V\l.

2. Cai cach th~ ch~
2. 1. Mltlc lieu
a) 100% cac van ban quy ph:;lmphap lu~t (QPPL) do xii ban hanh dam bao

trinh tv, thu t\lC phil hQ'pvai quy dinh cua phap lu~t va tinh hinh thvc te cua dia
phuO'ng.

b) 100% cac van ban QPPL ve phong, chBng tham nhfing; thvc hanh ti~t
ki~m, chBng lang phi duQ'c tuyen truyen, ph6 bien d~n can b(>, cong chuc va
nguai dan.

c) 100% van ban QPPL duQ'c ki~m tra tinh hinh thvc hi~n; ra soM h~ thBng
h6a va slra d6i b6 sung kip thai khi co sv thay d6i quy (tinh cua cO'quan co th§m
quyen va tinh hinh thvc te t~i dia phuO'ng.

d) 100% cac quy~t dinh cua UBND xa dam bao hi~u Ivc, hi~u qua va duQ'c
ki~m tra kip thai, thuang xuyen sau khi duQ'cban hanh.

2.2. Nhi¢m vg giai philp
a) Tri~n khai, th~ che hoa cac quy dinh cua phap lu~t ve quyen con nguai,

quyen cong dan, quyen va nghla V\l cua M~t tr~n t6 quBc va cac t6 chuc chinh td -
xii h(>i.

b) 86i mai va nang cao ch~t IUQ'ngcong tac xay dVng, ban hanh van ban
QPPL dam bao cac van ban duQ'c ban hanh kip thai, dung quy trinh, dung phap

2



r

~.,

luat, tinh kha thi cao, Ifry '1 kien cua cac chuyen gia, '1 kien rong riii cua nguoi
dan, t6 chirc va xii hOi dam bao minh bach, nhat quan va phil hop voi tinh hinh
thuc t~ tai dia phuong.

c) T6 chirc tri~n khai kiem tra, ra scat va h~ thong hoa cac van ball QPPL,
kip thai phat hien va xir 1'1nhtrng van ban h~t hieu hrc, van ban khong can phil
hop voi tinh hinh thirc t~ cua dia phuong.

d) Thirc hien thea doi, don d6c tinh hinh thuc hien van ban QPPL, cac
quyet dinh cua xii ban hanh nham xem xet, danh gia thirc trang thi hanh phap luat,
kien nghi thuc hien cac giai phap nang hieu qua thi hanh phap luat va hoan thien
h~ th6ng phap lu?t a dia phuang.

d) Thvc hi~n hi~u qua eong tae ph6 bi~n, giao d\le phap lu~t. Tang euang
vai tro cua nguai dan, doanh nghi~p, cae t6 ehue ehfnh tri - xii hoi va eong d6ng
trong phan bi~n va giam sat thi hanh phap lu~t.

3. Cai cach tho h}c hanh chinh (TTHC)
3.1. Ml,tc lieu
a) Tren 95% s6 h6 sa TTI-IC duqe tnt k~t qua giai quy~t dung IWn; phfrn

dfru 80% h6 sa TTHC tra k~t qua tmac h~n.
b) Hoan thanh vi~c s6 hoa k~t qua giai quy~t TTHC can hi~u Ive thuoc

thdm quy€n giai quy~t cua xii (t~t ty l~ t6i thi~u tuang ung 40%, 35%.
c) Mtfe dO hai long eua nguai dan, doanh nghi~p v€ giai quy~t TTHC d~t

t6i thi~u 90%. Trong d6, mue do hai long v~ giai quy~t TTI-IC Ilnh v\fe dfrt dai,
Ilnh vl,feTBXH d~t t6i thi~u 85%.

d) 100% h6 sa TTHC giai quy~t t~i xii duqe C?P nh?t tren C6ng dieh V\l
eong va H~ th6ng thong tin mot eua di~n tu eua xii.

3. 2. Nhi~m Vl,t, giili philp
a) Cong b6, phe duy~t kip thai TTHC va quy trinh noi bO giai quyet

TTTHC cua UBND xii .
b) Bao dam th\fc hi~n eong khai kip thai, d~y du, ql th~ cae quy djnh v~

TTI-IC d~ t~o di~u ki~n thu~n lqi cho ea nhan, t6 ehu'e ti~p e~n, th\l'e hi~n va giam
sat vi~e thvc hi~n TTHC.

c) Ra soat, d~ xUfrte~t giam, dun gian hoa cae TTI-IC (e~t giam thai gian,
thanh ph~n h6 sa, yeu e~u di~u ki~n cac TTHC dang la rao can, t6n kern chi phi
nguo'i dan, doanh nghi~p ... ).

d) Danh gia dinh ky, dot xufrt va ehuyen d~ cong tac ki~m soat TTHe.
d) Danh gia traeh nhi~m eua nguai dung d~u ea quan d6i vai vi~e thl,fe hi~n

cae nhi~m V\l lien quan d~n eai each TTI-IC, l<i~msoat TTI-IC.
e) Tri~n khai co hi~u qua vi~e ti~p nh~n, xu' 1'1phan anh, ki~n nghi eua ea

nhan, t6 ehue v€ quy dinh hanh ehfnh, TTHC; phe blnh, ki~m di~m can bO, eong
ehue va nguai dung d~u ea quan, dan vi khong giai quy~t dut di~m phan anh,
ki~n nghi cua ea nhan, t6 ehue.

g) Tri~n khai co hi~u qua D~ an d6i mai thve hi~n ea eh~ mot eua, mot eu'a
lien thong trong giai quy~t TTHC thea quy dinh t~i Quy~t djnh s6 468/QD-TTg
ngay 27/3/2021 eua Thu tuang Chinh phu.

h) Tri~n khai thve hi~n TTHC tren moi truang di~n tu dva tren dfr li~u s6.
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k) Cong khai ti~n dO, k~t qua giai quyet h6 so TTHC tren Cong dich vu
cong va H~ thong thong tin mot cira dien ur.

I) Tang cuong trach nhiern phoi hop giira cac co quan c6 tham quyen; trach
nhiern cua nguoi dung dfru co quan trong giai quyet TTHC cho t6 chirc va ca
nhan. Thuc hien xin 16i ca nhan, doanh nghiep, t6 chirc d5i voi cac twang hop h6
so tr€ hen do 16i cua co quan hanh chinh nha nuoc va giai trinh ly do.

m) Tang cuong cung clip dich vu cong tnrc tuyen mire dO 3,4 d5i voi cac
TTI-IC du dieu kien tren Cong dich vu cong va H~ thong thong tin mot cira dien
ttr xa,

n) Tri€n khai ap dung Cong dich vu cong va H~ thong mot cira dien nr xli
dap ung yeu cfru cung clip dich Vl,lcong trlJc tuy~n.

0) Ap dl,lng H~ th5ng thong tin phl,lc Vl,lhQp, thea d5i thlJc hi~n nhi~m Vl,l
do UBND huy~n, Chu tich UBND huy~n giao va I-I~ th5ng thong tin bao cao xli
vai huy~n, dnh.

p) Chu dOng, tich CIJCthlJc hi~n nhi~m Vl,ldo UBND huy~n, Chu tich
UBND huy~n giao va ph5i hqp ch~t che giua cac can bO, cong chuc trong vi~c
tri€n khai th\Ic hi~n nhi~m Vl,l.

4. Cai cach tB chll'c bQ may himh chioh oha oU'()·c
4.1. M¥c lieu
a) Tri€n khai th\Ic hi~n giam bien ch~ thea quy dinh.
b) Mtl"Cdo hai long cua nguai dan, t6 chuc d5i vai SIJphl,lc Vl,lcua co quan

hanh chinh nha nuac d(;ltt5i thi€u 90%.
4.2. Nhifm V¥, gild phap
a) Ti~p tl,lCt6 chtl"c ki~n toan va s~p x~p bO may can bO, cong chuc thea

Quy~t dinh s5 20/20211QD-UBND ngay 15/6/2021 cua UBND tinh Hung Yen.
b) Ra soat, s~p xep t6 chuc bOmay g~n vai co cAu l(;lidoi ngCican bO, cong

chuc d~ giam bat s5 bien eh~ eho phil hqp vai bien ch~ do tlnh giao va phil hqp
vai tinh hinh clla xli.

5. Cai cach ch~ dQ coog Vl,l
5.1. M¥c lieu
a) Tri€n khai th\Ic hi~n, s~p x~p can bO, cong chuc thea dung Quy~t dinh s5

20/20211QD-UBND ngay 15/6/2021 eua UBND tinh Hung Yen sua d6i, b6 sung
mOt s6 di~u cua Quy~t dinh 13/20201QD-UBND quy dinh chu·c Vl,l,chu·c danh, s5
luqng va mOt s6 ch~ dO, chinh sach d6i v6i can bo, cong chuc xli, phucmg, thi tnln
tren dia ban tinh Hung Yen.

b) 100% can bO, cong chuc th\Ic hi~n vi~c trao d6i hoan toan IUQ·ngcong
vi~c tren moi trucmg m(;lng.

c) 100% can bO, eong chu·c xli d(;ltehufrn trinh dO dao t(;lOthea quy dinh va
duqc chufrn h6a v~ Iy lu~n chinh tri, ehuyen mon, nghi~p Vl,l,ky nang lam vi~c.

5.2. Nhifm V¥, giai phap
a) Co ec1u,s~p xep l(;lidOi ngCican bO, cong chu·c t(;lico quan thea vi tri vi~c

la,m, k.h~ng nang IlJc dam bao dung nguai, dLmgvi~c, nang eao chAt luqng, hqp Iy
ve co cau.
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b) D6i moi phuong phap, quy trinh danh gia, phan loai can b(>, cong chirc.
Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cong vu; trach nhiem
cua ngiroi dung d§.uco quan trong cong tac can b(>va quan Iy can b(>,cong chirc.

c) D6i moi n(>idung, phuong phap dao tao, b6i duong then xu huang hien
dai, true truyen, tang cuong trai nghiern thuc t~ nh~m nang cao nang lire, k9 nang
va pham ch~t cho d(>i ngii can b(>, cong chirc gan voi vi tri viec lam. Nang cao
nang lire, trinh d(>ngoai ngu cua can b(>,cong chirc nhat la cap lanh dao, quan ly
tai co quan.

d) Dfty manh viec irng dung cong ngh~ thong tin van cac hoat dong thuc thi
cong VI,l nhu: Tri~n khai lrng d\lng cong ngh~ thong tin van qwin Iy can b(>,cong
chuc.

d) Thuang xuyen ki~m tra vi~c ch~p hanh ky lu~t, ky cuang hanh chinh cua
can b(>,cong chuc; xu ly nghiem tinh tr~ng Iqi d\mg chuc V\l, quy~n h~n d€ tr\lc
Iqi ca nhan; kip thai phat hi~n va xu ly nhung can b(>,cong chuc sai ph~m.

6. Cai cach tai chinh cong
6.1. MlrlC lieu
Dam bao chi luang, chi thuang xuyen. Tang thu then dung quy dinh dam

bao chi thuang xuyen va chi d§.u tu.
6.2. Nhi¢m Vlrl,giai phap
a) Tri~n khai Nghi dinh 32/2019/ND-CP ngay 10104/2019 cua Chinh phu

quy dinh giao nhi~m Vl,l,d~t hang ho~c (1~uthfiu cung c~p san phftm, dich V\l cong
su d\mg ngan sach nha nuac tu ngu6n kinh phi chi thuang xuyen ...

b) Ti~p t\lc thvc hi~n then quy dinh v~ Co' ch~ tai chinh cua cac dan vi S\l'
nghi~p cong, ti~p t\lC dfty m~nh xa h(>ih6a, huy d(>ng toan xa h(>i cham 10 phat
tri~n giao d~IC,d,10 t~o, Y t~, dan s6 - k~ ho~ch h6a gia dinh, van h6a, the d\le the
thao.

e) D6i mai eO' ch~ phan b6 ngan sach cho cac nganh trong h~ th6ng chinh
trio

d) Tang cuang cong tac chi d~o, di~u hanh, giam sat vi~c quan Iy ngan sach
nha nuac; thvc hi~n c6 hi~u qua cong tae quan Iy thu, chi ngan sach nha nuae d~
dam bao ngu6n dap ung nhu cfiu ehi cua xa.

7. Xay d\)'ng va phat tri~n Chinh quy~n di~n tu,Chinh quy~n s3
7. 1. MlrlC lieu
a) Thvc hi~n 100% van ban trao d6i gW'a UBND xa v6i cac cO' quan nha

nuac c~p tren th\!'c hi~n du6i d~ng di~n tu, duqc ky s6 d§.y du then quy dinh bai
chu ky s6 chuyen dung (tru' van ban m~t then quy dinh).

b) Ph~n d~u 20% h6 SCYcong vi~c t~i UBND xa duqc xu' Iy tren moi truang
m~ng (tru' h6 SCYcong vi~c thu(>eph~m vi bi m~t nha nu6c).

c) Dam bao trang thong tin di~n tu cua xa cung c~p dfiy du thong tin then
quy dinh t~i Nghi dinh s6 43/20111ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu.

d) Ph~n d~u ty l~ h6 So' giai quy~t b~ng hinh thuc tr\!,c tuy~n a mll'e d(>3,
muc d(>4 tren t6ng s6 h6 So' d~t tu 50% tra len.

7.2. Nhi¢m V~, giai phap
a) Th\!,c hi~n cac nhi~m V\l duqc giao tren CCYsa cac quy dinh cua TRung

uang, cua tlnh, huy~n v~ nhi~m V\l, giai phap trQng tam phat tri€n Chinh phu di~n

5



tir giai dean 2019-2020, dinh huang den 2025; Chinh phu 86 giai dean 2021-
2025, dinh huong d~n nam 2030 va Nghi dinh 86 06-NQ/TU cua Ban chap hanh
Dang bo tinh v~ Chuang trinh chuyen d6i 86 tinh Hung Yen giai doan 2021-2025,
tarn nhin d~n nam 2030 bao dam dung lQ trinh, dong bo, thong nhat, phat huy
hieu qua, thuc chat.

b) Tri~n khai, thuc hien H~ thong thong tin bao cao xa khi co huang d~n
trien khai cua tinh thea quy dinh.

c) Tri~n khai, thuc hien phan mern quan ly van ban di~u hanh d~ dam bao
thong suot trong viec thuc hien giri, nhan van ban dien nr; d~y rnanh irng dung
chtr ky 85 chuyen dung va cac noi dung khac thea quy dinh tai Quyet dinh 85
28/20 18/Q8- TTg ngay 1217/2018 cua Thu tuong Chinh phu v~ viec giri, nhan van
ban diem nr gitr cac Co'quan trong he thong hanh chinh nha nuac.

d) Dam bao 100% can bQ, cong chuc su dl,mg thu di~n tu cong Vl,ld~ thIJc
hi~n trao d6i thong tin, giao dich hanh chinh di~n tu mQt cach co hi~u qua trong
nQi bQva gifra cac Co'quan nha nu6c v6i nhau.

e) Thvc hi~n cac nhi~m Vl,l,giai phap d~ ra tl;liQuy~t Ginh 85 458/Q8-TTg
ngay 03/4/2020 Clla Thu tu6ng Chinh phu theo dung ti~n dQ nh~m tung bu6c dl;1t
GUQ'cml,lc tieu cua 8~ an "Luu trfr tai li~u di~n tu cua cac Co'quan nha nu6c giai
dOl;1n2020-2025".

(Nhi¢rn V~tqt thi thea Ph~ l¥c dinh kern).

III. TO CHUC THUC HIEN. .
1. Cong chu'c Van phong - ThBng ke X3
a) Hu6ng d~n, don d6c, theo d5i, ki~m tra cac can bQ, cong chuc co lien

quan thl,l'chi~n K~ hOl;1chCCHC nha nu6c nam 2022 dam bao chc1tlUQ'ng,hi~u
qua, dung yeu c~u, ti~n dQ; t6ng hQ'pbao cao UBND xii k~t qua thl,l'Chi~n.

b) Tham muu UBND xii ban hanh k~ hOl;1chhang nam, tri~n khai thlJc hi~n
Chi s5 CCHC ap dl,lng d5i v6i UBND xii; ph5i hQ'p v6i cac Co'quan, Gan vi co
lien quan tri~n khai vi~c khao sat, do luang muc dQ hai long cua nguai dan, t6
chuc d6i v6i sv pl1l,lcVl,lcua cO' quan hanh chinh nha nu6c.

c) Tham muu trinh UBND xii, Chu tich UBND xii quy~t dinh cac bi~n phap
d~y ml;1nhcong tac CCHC tren dia ban. Tham muu va thvc hi~n cac ml,lc tieu,
nhi~m Vl,l:CCHC, nhi~m Vl,ldo UBND huy~n, Chu tich UBND huy~n giao; xay
dl,l'ngchinh quy~n Gi~n tu; ap dl,lng h~ th5ng quan ly chc1tlUQ'ngthea tieu chu~n
ISO 9001:2015; nhi~m Vl,lcong tac van thu luu trfr; cong tac chi dl;1o,di~u hanh;
di cach t6 chuc bQmay hanh chinh nha nu6c; di cach ch~ dQcong Vl,l;vi tri vi~c
lam, quan ly cong Vl,l,can bQ, cong chuc.

d) Tham gia cac 16p b6i duong, t~p huc1ncho can bQ, cong chu'c thlJc hi~n
cong tac CCHC do cc1ptren t6 chuc.

e) Tham muu UBND xiI trinh UBND huy~n khen thucmg cac t~p th~, ca
nhan co thimh tich xUc1tsitc trong thvc hi~n CCHC.

2. Cong chu'c Ttl' phap X3
Ph5i hQ'pv6i cac cO'quan co lien quan tham muu va chiu trach nhi~m tru6c

UBND xii k~t qua thlJc hi~n cac ml,lc tieu, nhi~m Vl,lccli cach th~ ch€; thea d5i va
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tong hop viec trien khai thuc hien nhiem vu cai each the ch€. Trien khai nhiern vu
tuyen truyen, ph6 bien giao due phap luat den ngiroi dan, t6 chirc.

3. Cong chirc Tai chinh - K~ toan xii
a) Ph6i hop voi cac co quan co lien quan tham muu va chiu trach nhiern

tnroc UBND xii k€t qua thuc hien cac muc tieu, nhiem vu cai each tai chinh cong;
phan cap QLNN ve quan Iy ngan sach nha mroc, quan ly tai san congo Chu tri,
thea doi, tong hop viec trien khai tlurc hien nhiem vu ve cai each tai chinh congo

b) Huang dftn cac can bo, cong chirc trong viec quyet toan kinh phi thuc
hien cac nhiern vu CCHC dam bao dung quy dinh. 86 tri kinh phi thirc hi~n cac
nhi~m V\l CCHC cua xa thea k€ hOC;lCh.

4. Cong chu'c Van hoa - xii hQi xii
a) Chu tri, thea d5i va ph6i hQ'pveri cae ca quan co lien quan tham muu va

chiu trach nhi~m truac UBND xii k€t qua th\fC hi~n cac m\lC tieu, nhi~m V\l: cong
tac tuyen truyen ve CCHC.

b) Ph6i hqp Dai truy~n thanh xa tuyen truy~n cac nQi dung v~ CCHC nh~m
nang cao nh~n thuc cua can bQ, cong chuc va Nhan dan v~ cong tac CCHC; phM
hi~n, bi€u duang nhl1"ngdien hlnh tien ti€n, nhan t6 mai, d6ng thai (1frutranh
ch6ng cac hanh vi vi phC;lmphap lu~t, cac hi~n tUQ'ng tieu C\fCtrong trien khai,
th\fc hi~n cong tac CCHC.

5. Cong chtrc Dja chinh xii
Chiu trach nhi~m truac UBND xii k€t qua thvc hi~n cac m\lc tieu, nhi~m V\l

phan cfrp quan Iy nha nuac ve quan ly dfrt dai, moi tnrang.
6. Cong chu'c Van hoa - xii hQi (ph\) trach LDTBXH)
Chiu trach nhi~m truac UBND xii k€t qua thvc hi~n cac m\lC tieu, nhi~m V\l

phan cfrp quan Iy nha nuac v~ ITnhvvc lao dQng, thuang binh va xii hQi.
tJy ban nhan dan xii yeu cftu cac can bQ, cong Ch(fC,ca quan dan vi co lien

quan nghiem Wc thvc hi~n K€ hOC;lChnay. Trang qua trinh trien khai th\l'C hi~n,
n€u co kho khan, vuang m~c phan anh ve UBND xii (qua Van phong) de t6ng
hQ'p,bao cao Uy ban nhan dan xii.!.

Nui nh~n:
- UBND hlly¢n (d~bao cao);
- Phong N(li V~Ihlly¢n (d~ bao cao);
- TT Dang uy, I-IDNDxa;
- Lanh d~o UBND xa;
- Cong ch(rc chuyen man UBND xa;
- LUll: VT,
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STT 1- Nhiem vu cu th~ 2- Ho~t dQng 3- San pham 4- Chu tri
6- Thoi gian

5- PhBi hop
I Cong tac chi dao, di~u hanh

Chi dao viec tri~n khai thuc hien d~y
du cac nQi dung, nhiern VI,J cai each

Xay dung cac van ban chihanh chinh nha ruroc thea Chuang Cong chirc VP-TK,
trinh tong th~ CCHC nha ruroc cua dao, di~u hanh thuc hien cac cong chirc

1 Chinh phu va cua cac BQ, nganh cac nhiern VI,J CCHC UBND xii chuyen mon, cac Thuong xuyen
Trung uong giai doan 2021-2030, cua K~ hoach ban, nganh doan th~
tinh, huyen, xii giai doan 2021-2025 Thuc hien chan chinh, lien quan.
bao dam ch~t IUQ11g,hieu qua, dung quy trach nhiern khi phat CUQehQP eh~n chinh,

ti~n dQ hien t6n tai, han eh~ danh gia trach nhi~m
Tri~n khai ap dl,Jngt1wc CUQchQP tri~n khai ap Qui V2022
hi~n Chi s6 CCHC dvng
Tri~n khai xac dinh mue

Cong chue VP-TK,

Tri~n khai danh gia, xac dinh Chi s6 dQ hai long cua nguai
cac cong ehuc

2 Danh saeh di~u tra UBND xii chuyen mon, cac Quy III, IV12022
CCHC hang nam eua UBND xii dan, t6 chuc d6i vai SIJ ban, nganh doan th~

phve vv eua UBND xii
T6 chuc tri~n khai cong Bai eao tlJ danh gia

lien quan
Thang 11 hang

tac tlJ ch:lm di~m Chi s6 ch~m nam

Xay dlJng cac chuang
Cong chuc

Cong chuc VP-TK,

Tang cucmg cong tac tuyen truy~n v~
trinh, k~ ho~eh tuyen K~ ho~ch. VH-XH

cae eong ehu·c Thang 01/2022

citi cach hanh chinh b~ng cac hinh
tuyen. chuyen mon, cac

3 Tham gia cac lap t~p Danh saeh tham gia ban, nganh doan th~ Theo K~ ho~ehthue thi~t thlJe, phong phu, da d~ng,
hu~n CCHC lo·pt~p hU:ln

UBND huy~n lien quan cua dp tren
hi~u qua.

Phat tri~n cae hinh thuc Cong chue
Tin bai Dai truy~n thanh xii ThuOTIgxuyen

tuyen truyen VH-XH

Phl}.ll}.C
NHI~M Vl) Cl) THE CVA KIt HO~CH cAl cxcn HA.NH CHINH :xA D~I DONG NAM 2022

(Kern thea Ki haaeh s6 09/KH-VBND ngay 1510212022cua VBND xd Dai D6ng)
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STT 1- Nhi~m vu cu th~ 2- Ho~t dQng 3- San pham 4- Chii tri 6- Thoi gian
5- Phai hop

Ccng chirc VP-TK,
Tang cuong cong tac ki~m tra, giam

Thirc hien ki~m tra tnrc
cac cong chirc

4 sat viec thuc hien CCHC, kip thai chi CUQchop ki~m tra UBNDxa chuyen mon, cac Quy III, IV12022
dao khac phuc nhtrng t6n tai, han ch~

tiep
ban, nganh doan th~
lien quan

Danh gia trach nhiern cua nguoi dung
Cong ChlJ'CVP-TK,

dAu
trong thuc hien nhiern VI,ICCHC; chu Phieu danh gia can bo,

cac cong clurc
5 Danh gia thuc t~ nhiern VI,I UBNDxa chuyen mon, cac Thang 12/2022trong cong chirc

ban, nganh doan th~
ap dung khoa hoc cong nghe va cong
ngh~ thong tin trong co quan

lien quan

II Cai each th~ ch~
lham gia sua doi, bo
sung, ban hanh moi cac
van ban QPPL do HDND

Tri~n khai cac vim ban quy dinh v~
va UBND cac e<lpban Cong chuc VP-TK,

quy~n con nguai, quy~n cong dan,
hanh trong linh VI,I'Cd~t cac cong chuc

1
quy~n va nghTaVI,Icua M~t tr~n T6

dai, tai nguyen, khAc Bao cao )ng chuc Tu ph chuyen mon, cac Nam 2022

qu6c va cac t6 chuc chinh tri xa hQi.
phl,lc tinh tr~ng tranh ban, nganh doan th~
ch~p, khi~u ki~n, tham lien quan
nhilng, lang phi, dam bao
cong khai minh b~ch vi~c
(l l:'In l~ <:I'r~lIno tt~t
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STT 1- Nhi~m vu cu th~ 2- Ho~t dQng 3- San pham 4- Chu tri 6- Thm gian
5- PhBi hop

D&imoi va nang cao chat luong cong
tac xay dung, ban hanh van ban quy
pharn phap luat dam baa cac van ban

Ph6i hop cac co quan, t& Cong chirc VP-TK,
duoc ban hanh kip thoi, dung quy
trinh, dam baa tinh kha thi, hop hiSn

chirc, ca nhan co lien Hoi nghi; Cong van
Ccng chirc

cac cong chirc
2

hop phap va thong nhat trong h~
quan trong qua trinh xin y tham

Tu phap
chuyen mon, cac Thuong xuyen

thong phap Iuat; l<1yy kiSn cac
kiSn xay dung du thao gia y kien ban, nganh doan th~

chuyen gia, y kiSn rong riii cua nguoi
van ban QPPL lien quan

dan, t&chirc va xa hoi dam bao minh
bach, nh<1tquan va phu hgp vai tinh

R~asoat, xay dlJng quy dinh, chuc
Thuang xuyen ra soat, Cong chuc VP-TK,
xay dlJng chuc nang, Thong bao phan cong cac cong chuc

3 nang, nhi~m VI) cua can b<),cong chuc
nhi~m VI) cua can b<), nhi~m VI)

UBNDxii
chuyen mon, cac

Thuemg xuyen
xii

cong chu'c xii thea quy ban, ngimh dol'm th~
Ra soat va M th6ng hoa cac van ban Cong chuc VP-TK,
QPPL, kip tho'i phat hi~n va xu Iy ThlJc hi~n tlJ ki~m tra, ra

Bao cao kSt qua ki~m Cong chuc
cac cong chuc

4 nhfrng van ban hSt hi~u IlJc, van ban soat thea th~m quy~n cac chuyen mon, cac Nam 2022
khong con phu hQ'Pv6i tinh hinh thlJc van ban QPPL

tra Tu phap
ban, nganh doan th~

tS cua dia phuong lien quan
Danh gia tinh hinh ban Cong chuc VP-TK,

ThlJc hi~n theo d6i, don d6c tinh hinh
hanh van ban QPPL, tinh

Bao cao theo d6i thi Cong chuc
cac cong chuc

5 hinh twin thu phap lu~t chuyen mon, cac Nam 2022
ban hanh cac van ban QPPL

cua can b<),cong chuc,
hanh phap lu~t Tu phap

ban, nganh doan th~
cua t&chuc va ca nhan lien quan

ThlJc hi~n hi~u qua cong tac ph&biSn,
T&chuc tuyen truy~n ph&

Cong chuc VP-TK,
giao dl)c phap lu~t. Tang Clfo'ngvai

biSn, giao dl)c phap lu~t Cong chuc
cac cong ChlJ'C

6 tro cua nguai dan, doanh nghi~p, cac Cong van, KS hO;:ich chuyen mon, cac Thuo'ng xuyen
t&chuc chinh tri - xii h<)iva c<)ng

t6'i nguo'i dan, t&chtl'Cva Tu phap
ban, nganh doan th~

d6ng trong phan bi~n va giam sat thi
doanh nghi~p

lien quan
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STT 1- Nhiem VI} CI} th~ 2- Ho~t dQng 3- San ph§m 4- Chii tri 6- Thiri gian
5- PhBi hop

III Cai each thu tuc hanh chinh

Trinh chu tich UBND xii
Quyet dinh cong b6,

Cac ccng chirc
Cong bo, phe duyet kip thai quy trinh Quyet dinh cong b6, phe Van phong chuyen mon, ban,1 noi bQgiai quyet TTHC cua dp xa duyet quy trinh noi bQ

phe duyet quy trinh noi
UBNDxii nganh, doan th~ lien

Qui IlI2022

giai quyet TTHC
bQ giai quyet TTHC

quan

Bao dam thuc hien cong khai, kip
Thuc hien cong khai, kip Cac TTHC duoc cong Van phong Cac cong chirc

thoi, d~y du, cu th~ cac quy dinh v~
thai, d~y du, Cl)th~ cac khai d~y du, kip thoi, UBNDxii, chuyen mon, ban,

2 TTHC d~ tao di~u kien thuan loi cho
quy dinh v~ TTHC t~i BQ dung quy dinh t~i BQ BQph~n MQt nganh, doan th~ lien

Thirong xuyen
ca nhan, t6 chuc tiSp c~n, thlJc hi~n
va giam sar vi~c thlJc hi~n TTHC

ph~n mQt cu'a UBND xii ph~n mQt cu'a UBND xii etra UBND xii quan

Tham muu UBND xii va

Ra soar, d~ xu~t dt giam, don gian ph6i hgp v&i cac dp ban Van ban ra soar, danh
UBNDxii Van phong UBND x Qui 1/2022

hoa cac TTHC Cdt giam thai gian, hanh cac van ban ra soar, gia TTHC

3 thanh ph~n h6 sO',yeu du di~u ki~n don gian hoa TTHC

cac TTHC dang la rao can, t6n kern
KS ho~ch ra soar, danh

Cac cong chuc Theo tho'i gian
chi phi nguo'i dan, doanh nghi~p",) ThlJc hi~n ra soat, danh Van phong chuyen mon, ban, t~i K~ ho~ch cua

gia TTHC
gia TTHC; PhuO'ng an

UBND xii nganh, doan th~ lien UBND tinh,dan gian hoa TTHC,
Iquan UBND huy~n

Tham muu UBND xii ban
K~ ho~ch W ki~m tra,

Cong chuc VP-TK,
hanh K~ ho~ch tlJ ki~m

danh gia cong tac ki~m
Van phong cac cong chuc

Qui 112022
tra, danh gia vi~c thl)'c UBNDxii chuyen mon, cac

TI)'ki~m tra, danh gia dinh ky, dQt hi~n cong tac ki~m soar
soat TTHC

ban, nganh doan th~4
xu~t v~ cong tac ki~m soat TTHC

Ho~t dQng W ki~m tra
Cong chuc VP-TK,

Theo tho'i gian
T6 chuc tl)' ki~m tra, danh

dUQ'cthlJc hi~n thea K~
Van phong cac cong chu'c

t~i KS ho~ch cua
gia UBND xii chuyen mon, cac

ho~ch ban, ng_anhdoan th~
UBNDxii
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STT 1- Nhiem V\I C\I th~ 2- Ho~t dQng 3- San phjrn 4- Chu tri 6- Tho'i gian
5- PhBi hop

Tri~n khai Quy dinh r6 trach nhiem Hoan thien cac guy dinh
Cong chirc VP-TK,

cua ngiroi dung dh CO' quan, d011vi v~ trach nhiern cua nguoi Van ban guy dinh v~
cac cong chirc

5 d6i voi viec thuc hien cac nhiern vu dirng d~u CO' quan, dan vi trach nhiem cua nguoi UBND xa chuyen men, cac Qui Il/2022
lien quan d~n cai each TTHC, ki~m d6i voi viec thuc hien cac dung d~u CO' guan, d011

ban, nganh doan th~nhiern vu lien quan d~n V!scat TTHC
cai each TTHC, kiem soat lien quan

Ti~p nhan, xu ly phan Van ban hanh chinh
guy dinh v~ ti~p nhan,anh, ki~n nghi cua ca
xu ly phan anh, ki~n Van phong Cac cong chirc

nhan, t6 chuc v~ guy dinh chuyen mon, cac Qui IlI2022
hanh chinh, thu t\lChanh nghi cua ca nhan, t6 UBNDxa ban, nganh doan th~chuc v~ guy dinh hanh

Tri~n khai co hi~u gua vi~c ti~p nh~n, chinh
chinh, thu t\lChanh lien guan

xu Iy phan anh, ki~n nghi cua ca nha,
T6 chuc ti~p nh~n va Phan anh, ki~n nghi cuat6 chuc v~ quy dinh hanh chinh, thu

tl,lCharrh chinh; gUY~1li~1phe binh, chuy~n xu Iy phan anh, ca nhan, 16 chuc v~ guy Van phong Cac cong chuc
6 ki~m di~m can b<),cong chuc, ngm:,,.i ki~n nghi cua ca nhan, t6 dinh hanh chinh, thu t\lC chuyen mon, cac Thuang xuyen

chtrc v~ guy dinh hanh hanh chinh dugc ti~p UBNDxa ban, nganh doan th~dung d~u CO' guan khong giai guy~t
dlrt di~m phan anh, ki~n ngh! cua ca chinh, thu t\lC hanh chinh nh~n va chuy~n xu IY. lien guan

nhan, t6 chuc
Xu Iy phan anh, ki~n nghi Phan anh, ki~n ngh! cua Cac cong chtrc
cua ca nhan, t6 chuc v~ ca nhan, t6 chuc v~ guy chuyen mon,
guy dinh hanh chinh, thu dinh hanh chinh, thu t\lC cac ban,
t\lChanh chinh hanh chinh dugc xu IY. nganh doan

Ith~ lien omm
Tri~n khai co hi~u gua E)~ an d6i m6i

T6 chuc thlJc hi~n K~ Cac nhi~m V\lthea K~thlJc hi~n CO' ch~ m<)tCtTa,m<)tCtTa ho~ch s6 1311KH-UBND ho~ch dugc thlJc hi~n Cac cong chuc
7 lien thong trong giai guy~t TTHC

ngay 16/8/2021 cua va hoan thanh dung ti~n UBNDxa chuyen mon, cac Thuang xuyen
theo guy dinh t~i Quy~t dinh s6 UBND tlnh. d<)d~ ra ban, nganh doan th~
468/QD-TTg ngay 27/3/2021 cua Thu lien quan
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6- Thoi gian
1- Nhiern Vl} cu th~ 2- Ho~t dQng 3- San pharn 4- Chu tri 5- PhBi hopSTT

Ra soar, I~p danh sach Van phong
Cac ca nhan, t6TTHC du di~u kien thuc Danh sach, Ta trinh UBNDxii, Thuong xuyen8

Tri~n khai thuc hien TTHC tren moi hien tren moi tnrong di~n
theo quy djnh Cac cong chirc chirc co lien quantnrong di~n nr dira tren dii lieu s6 tii'·trinh cac cap co tham

chuyen mono
quyen phe duyet,

Ph6i hQ'Pvoi cac dp,
Cong djnh vu cong va

Cong khai ti~n dl), k~t qua giai quyet
nganh nang cap h~ thong Cac cong chirc
thong tin mot cira di~n tiI H~ thong thong tin mdt VBND xii chuyen mon, cac Qui IV20229 h6 sa TTHC tren Cong djch vu cong xii dam bao tinh nang v~ cii'a di~n tiI dUQ"cniing ban, nganh doan th~va H~ th6ng thong cong khai ti~n dl), k~t qua cap lien quan
giai quy~t h6 sa TTHC
Tham muu UtlNUxa,
Chu tich UBND xii quan

Tang wo·ng trach nhi~m ph6i hQ"p
triet chi dao v~ trach. , .
nhi~m ph6i hQ"pgiiia can

giiia can bl), cong chuc; Trach nhi~m
bl), cong chtrc; Trach

cua nglIo·idung d~u co quan,. dan vi nhi~m cua nglIo·i dung
Van phong

Cac cong chtrctrong giai quy~t TTHC cho to_chuc, d~u co quan, dan vi trong Van ban cua UBND xii; chuyen mon, cac Thliong xuyen10 ca nhiin. Th\!'c hi~n vi~c xin loi ca giai quy~t TTHC cho t6 Chu tich UBND xii UBNDxii
ban, nganh doan th~nhiin, doanh nghi~p, t6 chuc d6i v6i chuc, ca nhiin. Th\!,c hi~n lien quantnrang hQ'Ph6 sa tr~ h~n do 16icua co viec xin 16i ca nhiin,

quan hanh chinh nha nliac va giai do·anh nghi~p, t6 chtrc d6i
trinh Iy do vai tmong hQ"ph6 sa tr~

h~n do 16i cua CO" quan
Ih<.nh "h;nh nh-'> n"A·,.. ,,<.
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STT 1- Nhiem vu c\I th~ 2- Ho~t dQng 3- San ph§m 4- Chu tr]
6- Thoi gian

5- PhBi hop
Tri€n khai cung d.p dam

90% TTHC thuoc tharn
bao t6i thieu 90% TTHC

Cung d.p dich VI}cong tnrc tuyen
thuoc thAm quyen giai

quyen giai quyet cua
mire dQ 3, 4 d6i voi cac TTHC du

quyet cua d.p xii du di~u
d.p xii du di~u kien len

Van phong
Cac cong chirc

Qui IV/2022 va
II di~u kien tren Cong dich VI,Icong va tnrc tuyen rrurc dQ 3,4 chuyen rnon, cac

.H~ thong thong tin mot cira di~n tir
kien len tnrc tuyen mire

tren Cong dich VI}cong
VBNDxii

ban, nganh doan thS
Thuong xuyen

xa,
dQ 3,4 tren Cong dich VI}

va H~ thong thong tin lien quan
cong va H~ thong thong
tin mQt cua di~n tu xii.

mot cira dien nr xii.

Tnen khal ap dl,lng Cong d!ch VI,I
cong va H~ th6ng mQt cua di~n tu xii

Ap dl,mgC6ng djch VI} C6ng dich VI,Icong va
dap ung yeu c~u cung d.p djch VI,I
cong trl,l'ctuy~n, tich hqp, chia se dfr

cong va H~ th6ng mQt H~ th6ng mQt cua di~n
12

li~u vai C6ng dich VI}cong cua tinh,
clra di~n tu xii dap ung tu xii duQ'c nang d.p

huy~n va cac h~ th6ng thong tin, CO'
yeu du cung d.p dich VI} phM triSn dap lrng yeu

sa duoli~u chuyen ngimh cua BQ,
cong trl}'ctuyen. cau.

n(Y~nh thll'C- hip.n t:li cti:l nhHO'nIY
Ra soat, trinh sua doi ban
hanh Quy dinh CI,Ith€ v~
trinh tI!, thu tl,lC,thai h~n,
thAm quy~n d6i vai cac

Xay dl!ng trinh tv, thu tl,lC,thai h~n,
h6 sO'd~ nghj giai quy~t

thfrm quy~n giai quy~t d6i v6'i nhu'ng
theo thAm quy~n chua Van ban ra soM, trinh Cac CO' quan, doo vi

13
quy djnh khong phai la TTHC t~i CO'

duQ'c cong b6 trong danh
sua d6i ban hanh

VBND xii
lien quan

Nam 2022
ml,lcTTHC cua doo vj

quan hanh chinh nha nuac
theo hu6'ng doo gian hoa
h6 sO'va thai gian ngiin
nh~t, t~o di~u ki~n thu?n
IQ'icho nguai dan va t6
chuc
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STT 1- Nhiern vu cu th~ 2- Ho~t d{}ng 3- San pham 4- Chii tri 5- PhBi hop
6- ThOi gian

IV Cai each ta chirc bQ may hanh chinh nha nurrc
Ti~p tuc t6 chirc, kien toan va sap xep Ra soat, s~p xep t6 chirc

1 bQmay can bQ, cong chirc xii dam bQmay can bQ, cong chirc Van ban d~ nghi UBND xii Van phong UBND x Nam 2022
bao thea quy djnh dam bao dung quy djnh

t iep tl,lctnen KlfallIfV'c
hien Nghi quyet sf, 19-
NQ/TW cua Ban chftp
hanh Trung irong Khoa

Ra soat, s~p x~p t6 clurc bQmay g~n XII v~ ti~p tuc d6i moi Can bQ, cong chirc
voi co du lai dQi ngii can bQ, cong h~ thong t6 chirc, quan ly, Bao cao UBND xii

xii Thuong xuyen2
chu'c phu h9'}Jv6'i vi trf vi~c lam theo nang cao chftt hrong va va cac ban, nganh,
quy dinh hi~u qua ho~t dQng cac doan th€ lien quan

don vi Sl,l'nghi~p cong I~p
va tri€n khai Nghi dinh sf,
120/2021ND-CP cua
rh,nh nh,'.

Ti~p tl,lCthl,l'chi~n chinh sach tinh
ThV'c hi~n dung quy dinh

gian bien ch~ theo tinh thfrn cac Nghi
v~ bien ch~ cong chuc va Can bQ, cong chuc

3 quy~t: sf, 18-NQ/TW va sf, 19-
nguai lam vi~c huang

Van ban d~ nghi UBND xii
xii

Thuang xuyen
NQ/TW HQi nghi Ifrnthu' sau cua

luang tu' NSNN trong co va cac ban, nganh,
quan hanh chinh nha doan th€ lien quan

BCH Trung U'O'ngDang khoa XII mrO-c.

Thu'cmg xuyen ki€m tra vi~c thV'chi~n Bao cao k~t qua thV'chi~n Bao cao UBND xii

4
cac quy dinh cua Trung U'ong, cua Thuang xuyen
tinh, cua huy~n v~ cong tac t6 chuc

bQmay, bien ch~ Ki~n nghi dp co th&m K~t lu~n ki€m tra dp
quy~n XLI' Iy cac vftn d~

co th&mquy~n
c:ip tren

phM hi~n sau ki€m tra
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STT 1- Nhiem V\I cu th~ 2- Ho~t dQng 3- San pham 4- Chu tri 5- PhBi hop
6- Thiri gian

v Cai each ch~ d9 cong VI}

CO'cau, sip xep lai Goi ngil can bo,
Can bo, cong chirccong chirc thea vi tri, viec lam, khung Ra soat, danh gia, b6

1)8 an sip xep can bo, xii
Khi co hirong

I nang luc Gam bao dung ngirci, dung sung hoan thien cac tieu UBND xa dftn cua co quan
viec, giam s6 IUQ11g,nang cao clult chi vS vi tri, viec lam

cong chirc va cac ban, nganh,
co tham quyen

IUQ"ng,hop ly v8 co du
doan th€ lien quan

Doi rnoi phirong phap, quy trinh danh
gia, phan loai can bO, cong chirc.

Ra soar, danh gia lai Can bo, cong chirc
Tang wang ky luat, ky wang hanh

2 chinh trong hoat Gong cong VI); trach
phuong phap, quy trinh

Van ban tri€n khai UBND xa
xii Thuong xuyen

nhi~m cua nguai Gung d~u CO' quan
hien t~i, neu ra nhfrng tiln va cac ban, nganh,
t~i, vuOng mac doan thS lien quan

trong cong tac can bo va quan Iy can
hi)
cu can bo tham gia cac 16'pbili duoog
nang cao nang I~c, ky nang va ph~m

3
ch~t cho GOingil can bO, cong chuc.
Nang cao nang I~c, trinh GOngo~i
ngfr cua can bO, cong chuc, nh~t la
dp lanh G~O,quan Iy t~i CO' quan
Day m~nh vi~c ung dl)ng cong ngh~
thong tin vao cac ho~t dong thlJc thi

4 cong VI) nhu: TriSn khai ung dl)ng Thuang xuyen
cong ngh~ thong tin trong quan Iy can
Ibo. conQ:chuc.

Page 9



STT 1- Nhiern vu c\l th~ 2- Ho~t dQng 3- San pham 4- Chu tri 6- Thoi gian
5- PhBi hop

Thuong xuyen thuc hien ccng tac tu
kiSm tra cong tac su dung can bo,

Can bo, cong chirc
cong chirc, tlnh hlnh chap hanh ky

T6 chirc nr kiSm tra, danh xa5 luat, ky wong hanh chinh, xu ly K~ hoach, bao cao UBNDxa Thtrong xuyen
gia va cac ban, nganh,

nghiem tlnh trang Ioi dung chirc vu,
doan thS lien quan

quyen han dS true loi ca nhan; kip
thoi phat hien, xu Iy nghiem minh

Thuc hien qulin ly, sir dung va khai SU dung va khai thac
Can bo, cong chirc

6 thac ph&nm~m qulin ly can bo, cong phan m~m qulin ly can Bao cao n phong UBNT:
xa

Qui IV/2022
va cac ban, nganh,

chirc bo, cong chirc
ooim th~ lit"n Clwm

VI Cai each tai chinh cong

Tang wong chi d~o d5.y nhanh ti~n
KiSm tra, thea d6i va

1 dQ, hi~u qua giai ngan v6n dAu tu
trinh c&pco th5.m quy~n

Van ban d~ nghi UBNDxa
Cong chuc

Thuong xuyen
th~'c hi~n thao go kho Tai chinh-KTcong
khan trong giai ngan v6n

Tham gia Slra d6i, b6 sung danh m~c

2 dich v~ s~' nghi~p cong slr d~ng ngan Tham gia ra soat, xay
Van ban tham gia

Cong Chll'C Cac cong chuc co
Nam 2022sach nha nuO'c thuQc ph~m vi quan Iy dlJng van ban Tai chinh-KT lien quan

cua dia phuong
1ham gla sua dOl, bO sung d!nh muc
kinh t~ - ky thu~t, dinh muc chi phi
lam co sa ban hanh don gia, gia dich

Tham gia ra soat, xay Cong Chll'C Cac cong chuc co3 v~ s~' nghi~p cong su d~ng ngan sach Van ban tham gia Nam 2022
nha nu'O'cthea quy dinh cua phao lu~t

dlJng van ban Tai chinh-KT lien quan

v~ gia va quy dinh cua phap lu~t khac
,,;.. 1 ;';'n '" ,.,n
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STT 1- Nhiem vu C\l th~ 2- Ho~t dQng 3- San pham 4- Chu tri 6- Thoi gian
5- PhBi hop

Cong khai tai chinh (Cong khai du Thuc hien dang tai tren
toan ngan sach 2022; cong khai s6 Trang thong tin dien nr

4
lieu thuyet minh tinh hinh thirc hien xii, cac phuong tien thong Nghi quyet, Quyet dinh, Cong chirc Cac cong chirc co

Thuong xuyen
du toan ngan sach nha nuoc (quy, 6 tin dai chung cac van ban, tin dang tai rs: ehinh-KT lien quan
thang, nam); cong khai quyet toan bao cao k~t qua thuc hien
ngan sach nha mroc 2021 ... ) duoc dp co tham quyen

VII Xay dl_fngva phat tri~n Chinh quyen di~n til, Chinh quyen sa
Dam bao tich hop dfr lieu cua xa de Duy tri dir lieu hoat dong Can bQ, cong chirc
thirc hien khai thae cae h~ th6ng 6n dinh; xay dlJ11g,hoan Bao eao; h~ th6ng dfr xii

1 thong tin dung chung; dam bao hi;l thanh tri6n khai cae ung li~u
r. phong UBNC

va cae ban, nganh,
ThuOllg xuyen

tang mi;lngnQi bQ, mi;lngdi~n rQng dl,lngCNTT doan th6 lien quan
hoat aon!! lien tue. 6n rlinh

Giao ban trlfe tuy~n gifra UBND tinh,
Duy tri mi;lngWAN 6n Can bQ, eong ehue

2 dinh; ducmg truy~n phong Bao cao, ducmg truy~n r phong UBNC xii ThuCmg xuyen
UBND huy~n va UBND xii hQp giao ban tn,re tuy~n va cae ban, nganh,
Dam bao hOi;ltdQng eua cae H~ th6ng Duy tri va nang d.p cae

Can bQ, eong ehue

3
thong tin dung chung eua xii (H~ HTTT dung chung dam Bao eao, QUCmgtruy~n r phong UBNr:::

xii
ThuOllg xuyen

th6ng dieh VI,I eong va mQt eua di~n bao hOi;ltdi;>ng6n dinh
va cae ban, nganh,

tu xii; H~ th6ng quan ly van ban ... ) doan th6 lien quan
Danh gia an toan thong tin mi;lng,dam Ra soM, ki6m tra theo cae Can bi;>,eong eh ue

4 bilOan toan an ninh mi;lngti;liUBND tieu chi ehu~n an toan Bao cao n phong UBNr:::xii Thucmg xuyen
xii thong tin mi;lng va cae ban, nganh,
t>am bao eung cap aay du thong tm Lan bQ, eong ehue

5 theo Nghi dinh 43/2011 eua Chinh Ra soM, don d6e vi~e Bao eao, eong van don d n phong UBNQ
xii

Thuo'ng xuyen
phu tren C6ng thong tin di~n tir tinh, eung dp thong tin va cae ban, nganh,
hl1·,/pn Y<; rln'ln th.i l;pn Illll'ln

Tri6n khai v?n hanh H~ th6ng thong GU'icae bao cao tren H~
Can bQ, eong ehue

Khi co huang
6

tin bao eao co tich hgp v6"iH~ th6ng th6ng thong tin bao cao H~ th6ng thong tin bao cn phong UBND
xii

d~n eua cO"quan
thong tin bao cao eua tinh, huy~n khi

tinh, huy~n
va cae ban, nganh,

co th.lm quy~n
dUQ"etri6n khai doan th6 lien quan
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STT 1- Nhiern vu cl} th~ 2- Hoat dQng 3- San pham 4- Chu trl 6- Thiri gian
5- Ph6i hop

Str dung hieu qua H~ thong thong tin
Quan ly v~n hanh cac h~ Can bo, cong chirc

phuc vu h9P, thea doi thuc hien
thong dam bao k~t n6i voi Cac h~ thong duoc dira xa Khi co huong

7 nhiern vu do UBND huyen, Chu tich
cac h~ thong cua tinh, vao v~n hanh

~ phong UBN[
va cac ban, nganh,

d~n cua co quan
UBND huyen giao va cac irng dung

huy~n doan th~ lien quan
co tham quyen

diSu hanh cua lanh dao.
Chinh ly tai li~u luu trfr gicly con t6n Thirc hien hoat dong H6 sa, tai lieu hoan Can bQ, cong chirc
dong va tao l~p CO" sa dfr lieu h6 sa, chinh Iy (thu th~p, phan chinh n phong UBN[

xa
ThuCmg xuyen8

tai li~u gicly da duQ'c chinh ly hoan lo~i, sApx~p, bien co thai h~n bao quan CI,I va cac ban, nganh,
chinh t~i VBND xa ml,lc... ) xay dlJng k~ th~ doan th~ lien quan
Quan Iy tai li~u luu trfr di~n tu t~i

Can bQ, cong chuc
LUll tri1"CO" quan, bao dam xac thlJc,

Thu nQP, bao quan tai Kho luu trfr di~n tu CO" xa
9 an toan, bao m~t thong tin, t6 chuc su n phong UBN[ Nam 2022

dl,lng hi~u qua tai li~u di~n tu hinh
li~u di~n ttl" quan va cac ban, nganh,

doan th~ lien quanthanh trong qua trinh ho~t dQng cua
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